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लेटाङ नगरपाललकाको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली लनरे्दशिका, २०८० 

काययपाललकाबाट स्वीकृ  लिल ः २०८०।१०।०५ 

प्रिाणीकरण लिल ः २०८०।१०।०७ 

प्रस् ावना 

यस लेटाङ नगरपाललकाबाट सम्पार्दन गररन ेकायय लि ब्ययी, प्रभावकारी, लनयलि  ा र काययर्दक्ष ापूणय 

ढंगबाट सम्पार्दन गनय, ववत्तीय प्रल वरे्दन प्रणालीलाई ववश्वसनीय बनाउन  था प्रचलल  कानून बिोशजि 

काययसम्पार्दन गनय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली  यारी र कायायन्वयन गननयपने भएकोले स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, २०७४ को र्दफा ७८ को अलिकार प्रयोग गरी नगर काययपाललकाले लेटाङ 

नगरपाललकाको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली लनरे्दशिका, २०८० स्वीकृ  गररएको छ। 

१. संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

(क) यस लनरे्दशिकाको नाि “लेटाङ नगरपाललकाको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली लनरे्दशिका, २०८०” 

रहेको छ। 

(ख) यो लनरे्दशिका लेटाङ नगरपाललका काययपाललकाबाट स्वीकृ  भएको दर्दनरे्दशख लागू हननेछ । 

२. पररभाषाः  ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा यस लनरे्दशिकािा, 

(क) “अलिकार प्राप्त अलिकारी” भन्नाले लेटाङ नगरपाललकािा लागू हनन े प्रचलल  ऐन लनयिावली 

बिोशजि कन नै कायय गनय अलिकार प्राप्त अलिकारी सम्झनन पछय । 

(ख) “प्रिनख” भन्नाले नगरपाललकाको प्रिनखलाई सम्झनन पछय | 

(ग) “अशन् ि लेखापरीक्षण” भन्नाले नेपालको संवविानको िारा २४१, लेखापरीक्षण ऐन २०७५ को 

र्दफा ३ र स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४को र्दफा ७७ बिोशजि िहालेखापरीक्षकको 

कायायलयबाट हनने लेखापरीक्षण सम्झनन पर्दयछ T 

(घ) “आन् ररक लनयन्त्रण”  भन्नाले लनकायले आफ्नो उद्देश्य प्राप्तीको लालग काययसञ्चालनिा हनन े

जोशखिहरुको पवहचान र ल नको सम्वोिन गने काययलाई सम्झनन पर्दयछ । 
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(ङ) “आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली”  भन्नाले आन् ररक लनयन्त्रण काययलाई व्यवशस्थ  गनय लनिायण 

गररएको प्रणालीलाई सम्झनन पर्दयछ । 

(च) “आन् ररक लेखापरीक्षण” भन्नाले  ोवकएको आन् ररक लेखापरीक्षण िाखा वा उक्त िाखाका 

कियचारीबाट हनने लेखा  था अन्य कारोवार र सो संग सम्वशन्ि  कागजा  एवं प्रवियाको जांच, 

परीक्षण, ववश्लषेणको कायय सम्झनन पर्दयछ । 

(छ) “एक  ह िालथको अलिकारी” भन्नाले वडा सशचव वा िाखा / िहािाखा / ववभागीय प्रिनखको 

हकिा प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ , प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को हकिा नगरपाललकाको प्रिनख र 

नगरपाललकाको प्रिनखको नगर काययपाललका सम्झनन पछय । 

(ज) “ऐन" भन्नाले नगरपाललकिा लागू भएको प्रचलल  ऐन सम्झनन पछय । 

(झ) “काययपाललका” भन्नाले नगर काययपाललका सम्झनन पछय । 

(ञ) “कायायलय” भन्नाले नगर काययपाललकाको कायायलय सम्झनन पछय । 

(ट) “कायायलय प्रिनख” भन्नाले नगरपाललकाको प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को रुपिा काि गने 

प्रिासकीय प्रिनख वा सो काि गनय  ोवकएको पर्दालिकारी वा व्यशक्त सम्झनन पर्दयछ । 

(ठ) “कोष” भन्नाले नगरपाललकाको स्थानीय सशञ्च  कोष सम्झनन पछय र सो िब्र्दले कानून बिोशजि 

स्थापना भएका अन्य स्थानीय कोषलाई सिे  जनाउँछ । 

(ड) “कोष  था लेखा लनयन्त्रक कायायलय” भन्नाले िहालेखा लनयन्त्रक कायायलय अन् गय को 

शजल्लाशस्थ  कोष  था लेखा लनयन्त्रक कायायलय सम्झनन पछय 

(ढ) “शजम्िेवार व्यशक्त” भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ बिोशजि कायय सञ्चालन गने, 

शजम्िा ललन,े खचय गने, लेखा राख्न,े प्रल वेर्दन गने, आन् ररक वा अशन् ि लेखापरीक्षण गराई बेरुजन 

फर्छ्यौट गने गराउने, सरकारी नगर्दी शजन्सी असनल उपर गने गराउने  था र्दाशखला गने वा गराउन े

क यव्य भएको व्यशक्त संम्झनन पछय । 

(ण) “जोशखि” भन्नाले लनकायको उद्देश्य प्राप्तीलाई वािा पनयायउन सक्ने कन नै वियाकलाप वा घटना 

हननसक्ने संम्भावनालाई बनझाउंर्दछ । 
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( ) “प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ” भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को र्दफा ८४ 

विोशजिको प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  सम्झनन पछय । 

(थ) “िन्त्रालय” भन्नाले नेपाल सरकारको सङ्घीय िालिला  था सािान्य प्रिासन िन्त्रालय सम्झनन 

पर्दयछ ।  

(र्द) “ववभागीय प्रिनख” भन्नाले नगरपाललकाको प्रिनखलाई सम्झनन पछय । 

(ि) “ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व” भन्नाले ववत्त सम्बन्िी प्रल फलिा सनिार गनय, ववत्तीय अननिासन, पारर्दशिय ा 

 था जवाफरे्दवह ा कायि गनय बहन गननय पने शजम्िवेारी, जवाफरे्दवह ा  था सोबाट प्राप्त हनन े

प्रल फलप्रल को उत्तरर्दावयत्व  था पररपालना सम्झनन पछय । 

(न) “ववत्तीय वववरण” भन्नाले स्थानीय  हको लालग स्वीकृ  भएको कन न ै लनशि  अवलििा भएको 

आलथयक कारोवारको सिविग  शस्थल  र्दिायउने उद्देश्यले िीषयक सि े खनल्ने गरी  यार गररएको 

वववरण सम्झननपछय र सो िव्र्दले कारोवारको शस्थल  र्दिायउने गरी िीषयकका आिारिा वनाइएको 

बजेट अननिान, लनकािा, खचय,आम्र्दानी, र्दाशखला र बाँकी रकि सि े खनलाइएको प्राप्ती र भ नक्तानी 

वववरण र सोसँग सम्बशन्ि  लेखा, वटप्पणी र खनलासा सि ेलाई जनाउँछ । 

(प) “वेरुजन" भन्नाले प्रचलल  कानून बिोशजि पनयायउनन पने री  नपनयायई कारोवार गरेको वा राख्नन पने 

लेखा नराखेको  था अलनयलि  वा वेिननालसब  ररकाले आलथयक कारोवार गरेको भनी लेखापरीक्षण 

गर्दाय औल्याइएको वा ठहयायइको कारोवार सम्झनन पर्दयछ । 

(फ) “संपरीक्षण” भन्नाले आन् ररक वा अशन् ि लेखापरीक्षण प्रल वेर्दनिा औलं्याइएको बेरुजनको 

सम्बन्ििा पेि हनन आएका स्पिीकरण वा प्रल विया साथ संलग्न प्रिाण  था कागजा को आिारिा 

गररने फछ्रयौट सम्बन्िी काययलाई सम्झनन पछय । 

३. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीको उद्धशे्यः (१) लेटाङ नगरपाललकाले रे्दहायको उदे्धश्य प्रालप्तको 

लालग आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीको  जनयिा गरेको छ। 

क) कायय सञ्चालनलाई व्यवशस्थ , लसललसलाबद्ध र लनयलि  गननय, 

ख) स्रो  सािन  था सम्पशत्तको उपयोगिा लनयलि  ा, लि व्यवय ा, काययर्दक्ष ा र प्रभावकारर ा 

ल्याउनन,  
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ग) प्रचलल  ऐन, लनयि लगाय का कानूनी ब्यवस्था  था काययववलिको पररपालना गराउनन, 

घ) स्रो  सािन  था सम्पशत्तको अपव्यय, र्दनरुपयोग र हानी नोक्सानी हननबाट रोक्नन, 

ङ) ववत्तीय वववरणको ववश्वसनीय ा, गनणस् ररय ा र प्रभावकारर ा अलभवृवद्ध गननय, 

च) ववत्तीय शजम्िेवारी  था अननिासन कायि गरी ववत्तीय पारर्दशिय ा र जवाफरे्दही प्रवद्धयन गननय। 

४. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली कायायन्वयनका आिार: (१) लेटाङ नगरपाललकाले आन् ररक 

लनयन्त्रण प्रणालीको  जनयिा गर्दाय रे्दहायका नील ग  एवि ्कानूनी व्यवस्थाहरुलाई आिारको रुपिा 

ललएको छ। 

(क) नेपालको संवविान 

(ख) स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ 

(ग) आलथयक काययववलि  था ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व ऐन २०७६ र आलथयक काययववलि  था ववत्तीय 

उत्तरर्दावयत्व लनयिावली २०७७ 

(घ) सावयजलनक खररर्द ऐन, २०६३ र पाललकाको सावयजलनक खररर्द लनयिावली 

(ङ) सूचनाको हक सम्बन्िी ऐन, २०६४ र सूचनाको हक सम्बन्िी लनयिावली,२०६५ 

(च) लेखापरीक्षण ऐन, २०७५ 

(छ) कियचारी सिायोजन ऐन, २०७५ 

(ज) भ्रिाचार लनवारण ऐन, २०५९ 

(झ) संघ प्ररे्दि र स्थानीय  ह सिन्वय  था अन् रसम्बन्ि ऐन, २०७७ एवि ्संघ प्ररे्दि र स्थानीय 

 ह सिन्वय  था अन् रसम्बन्ि लनयिावली, २०७७ 

(ञ) िहालेखा परीक्षकद्वारा स्वीकृ  फारािहरु (ि.ले.प. फारािहरु) 

(ट) सरकारी कारोवार लनरे्दशिका, २०७६ 

(ठ) एकीकृ  अलथयक संके   था बगीकरण र व्याखया, २०७४ (र्दोश्रो पररिाजयन सवह ) 

(ड) स्थानीय  हको वावषयक योजना  था बजेट  जनयिा दर्दग्र्दियन, २०७५ 
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(ढ) स्थानीय  हिा बजेट  जनयिा, कायायन्वयन, आलथयक व्यवस्थापन  था सम्पशत्त हस् ान् रण सम्बन्िी 

लनरे्दशिका, २०७४ 

(ण) स्थानीय  हको लेखापरीक्षण िागयर्दियन, २०७४ 

( ) नगरपाललकाको राजश्व सनिार कायययोजना, २०८०  

(थ) स्थानीय सशञ्च  कोष व्यवस्थापन प्रणाली (सनत्र) 

(न) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली सम्बन्िी अन्य लनकायका प्रचलल  राविय एवि ् अन् राविय 

अभ्यासहरु। 

५. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीका क्षेत्र: (१) लेटाङ नगरपाललकाको आन् ररक लनयन्त्रण 

प्रणालीिा रे्दहायको ववषय के्षत्रहरु सिेवटएको छ। 

(क) संगठनात्िक संरचना, जनिशक्त व्यवस्थापन  था नलै क आचरण लनयन्त्रण, 

(ख) सनिासन, सेवा प्रवाह र प्रिासलनक काययको लनयन्त्रण, 

(ग) सूचना  था संञ्चार, अलभलेखीकरण र प्रल वरे्दन सम्बन्िी लनयन्त्रण, 

(घ) राजश्व  था प्राप्त हनन नपने वहसावको लनयन्त्रण, 

 (ङ) लनरीक्षण, सनपरीवेक्षण र अननगिन  था िूल्याङ् कन, 

 (च) बजेट  था काययिि  जनयिा, स्वीकृल , लनकािा र रकिान् र लनयन्त्रण, 

(छ) बजेट खचय  था पेश्कीको लनयन्त्रण, 

(ज) बैक खा ा संञ्चालन, वहसाव लभडान, भ नक्तानी लनयन्त्रण, 

(झ) अननर्दान प्राप्ती  था उपयोग सम्बन्िी लनयन्त्रण, 

(ञ) प्रिासलनक खचय,  लव  था सनवविा र सवारी सािन  था उपकरणको उपयोग, 

 (ट) खररर्द काययको लनयन्त्रण — िालसािान खररर्द, लनिायण कायय  था सेवा खररर्द, 

 (ठ) प्रल वद्ध ा खचय  था भ नक्तानी दर्दन बांकी वहसाव सम्बन्िी लनयन्त्रण, 

(ड) आकशस्िक  था रै्दवी प्रकोपको अवस्थाको खचय लनयन्त्रण, 
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(ढ) सम्पशत्त,  था शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण, 

( ) िरौटी कारोवार  था कोष सञ्चालनको लनयन्त्रण, 

 थ) लेखाकंन  था लेखा सफ्टवेयरको सञ्चालन र ववत्तीय प्रल वरे्दन सम्बन्िी लनयन्त्रण, 

(र्द) जनसहभालग ा र सावयजलनक जवाफरे्दवह ा, 

(ि) लेखापरीक्षण  था बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्िी लनयन्त्रण, 

७. संगठनात्िक संरचना, जनिशक्त व्यवस्थापन एवि ्नैल क ा र आचारसंवह ाः 

१) संगठन संरचनाः सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय नगरपाललकाको कायय शजम्िेवारी, उद्दशे्य, सेवा 

प्रवाह, सम्पार्दन गननय पने कािको प्रकृल  र काययवोझको आिारिा लनिायण गननयपनेछ। 

२) सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय िनखय रुपिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपनेछ। 

क) सङ्गठनात्िक संरचना  यार गर्दाय काययबोझ र आयको ववश्लषेण नगरी बोशझलो संरचना  यार 

हननछे सक्न,े 

ख) व्यशक्तग  स्वाथय र सम्बन्िको आिारिा सङ्गठन संरचना  यार हनन सक्ने, 

ग) सङ्गठनको उद्देश्य पूल यको लालग आवश्यक पूणय संरचना  यार नहनन सक्ने, 

घ) सङ्गठन  था व्यवस्थापन सवेक्षण प्रल वरे्दन सभाबाट स्वीकृ  नगरी कायायन्वयन हनन सक्ने, 

३) सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय रे्दहायका प्रकृया अपनाइने छ। 

क) नगरपाललकाको सङ्गठन संरचना  था र्दरवन्र्दीको अध्ययन गर्दाय आफ्नो काययबोझ र राजस्व 

क्षि ा सिे लाई ववश्लषेण गरी सङ्गठन  था व्यवस्थापन सभेक्षण गने,  

ख) प्रिासलनक खचयको सीिा पालना हनने गरी संगठन संरचना स्वीकृ  गने,  

ग) सङ्गठन  था व्यवस्थापन सभेक्षण गराउँर्दा ववषयग  िाखा र वडा कायायलय सवह को पूणय 

सङ्गठन संरचना सहभालग ािूलक ववलिबाट  यार गने, 

घ) सङ्गठन  था व्यवस्थापन सभेक्षण गर्दाय सङ्घीय र प्ररे्दि कानून  था िापर्दण्डको पालना 

गननयपनेछ, 
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ङ) सङ्गठन  था व्यवस्थापन सवेक्षण प्रल वरे्दन सभाबाट अलनवायय रुपिा स्वीकृ  गननयपनेछ। 

४. सङ्गठनात्िक संरचना लनिायणको िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र काययपाललकाको 

हननेछ। 

५.स्वीकृ  सङ्गठन संरचना सावयजलनक गरी िन्त्रालय र प्ररे्दि िनखयिन्त्री  था िशन्त्रपररषद्को 

कायायलयिा पठाउनन पनेछ। 

६. शजल्ला सिन्वय सलिल   था नगरपाललकाको सनिासन सलिल बाट अननगिन गननयपनेछ। 

८. जनिशक्त व्यवस्थापन 

१) सङ्गठनात्िक संरचना लनिायण गर्दाय रे्दहायका नील  अवलम्वन गननयपनेछ। 

क) स्वीकृ  र्दरवन्र्दीको ररक्त पर्दिा पररपूल य गने, 

ख) कियचारीको योग्य ा, क्षि ा र रुचीको आिारिा पर्दस्थापन गने, 

ग) प्रचलल  कानून ववपरर  कियचारी काजिा नराख्न,े 

घ) काययसम्पार्दनिा आिारर  भई प्रोत्साहन, पनरस्कार  था र्दण्डको व्यवस्था लागू गने, 

 

२) जनिशक्त व्यवस्थापन गर्दाय रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपनेछ। 

क) जनिशक्त व्यवस्थापन योजना  यार नगने, 

ख) प्ररे्दि लोकसेवा आयोगिा ररक्त पर्द िाग नगने, 

ग) र्दरबन्र्दी नभएको स्थानिा कानूनिा व्यवस्था भए भन्र्दा बढी अवलिको कियचारी काजिा 

राख्न,े 

घ) कियचारीको योग्य ा, क्षि ा र रुशचबारे जानकारी नराखी पर्दस्थापन गने,  

ङ) सम्पकय  सम्बन्ि र आस्थाको आिारिा कियचारीको पर्दस्थापना हनने, 

३) जनिशक्त व्यवस्थापन  था पर्दपूल य गर्दाय रे्दहायका प्रकृयाहरु अपनाउनन पनेछ। 

क) जनिशक्त व्यवस्थापन योजना  यार गरर कायायन्वयन गने, 
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ख) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को पर्द ररक्त भए  त्कालै सङ्घीय िालिला  था सािान्य प्रिासन 

िन्त्रालयिा अननरोि गरी िन्त्रालयको लनणययाननसार गने, 

ग) प्ररे्दि लोकसेवा आयोगिा पर्दपूल यको लालग सियिै अननरोि गरी पठाउन,े 

घ) कियचारीहरुको पर्दस्थापन गर्दाय िैशक्षक योग्य ा,  ाललि, अननभव आदर्दलाई दृविग  गरी 

उपयनक्त व्यशक्त उपयनक्त स्थानिा पर्दस्थापन गररनेछ । 

ङ) कियचारी लनयनशक्त वा पर्दस्थापन गर्दाय अलनवायय रुपिा कायय वववरण दर्दने व्यवस्था गने, 

च) स्वीकृ  र्दरबन्र्दीको पर्दिा िात्र कानूनिा भएको व्यवस्था बिोशजि सिय  ोकी 

कियचारीलाई काजिा खटाउन,े 

४) पर्दपूल य  था जनिशक्त व्यवस्थापन गने प्रिनख र्दावयत्व प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र 

काययपाललकाको हननछे। यस सम्बन्िी प्रिनख वियाकलापकाहरु र वववरण अद्यावलिक गरी 

वेवसाइटिा राख्ननपनेछ। 

५.पर्दपूल य  था जनिशक्त व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनख वियाकलापकाहरुको अननगिन र िूल्याङ्कन 

सनिासन सलिल ले गननयपनेछ। 

९. नैल क ा र आचारसंवह ाका 

१) नैल क ा र आचारसंवह ाका सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गननयपनेछ। 

क) पर्दालिकारीको आचारसंवह ा र कियचारीको पेिाग  आचारसंवह ा  यार गरी 

उल्लङ्घनको अवस्थािा कानून बिोशजि कारवाही गननयपनेछ। 

२) नैल क ा र आचारसंवह ा पालनाका सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपनेछ।  

क) नगरपाललकाका पर्दालिकारी र कियचारीहरुको आचारसंवह ा  यार नगने, 

ख) स्वीकृ  भएको आचारसंवह ा लागू नगने, 

ग) आचरण पालनाको अननगिन गने संयन्त्र स्थापना नगने, 

घ) आचरण उल्लङ्घन भए ा पलन कारवाही नहनने, 

३. नैल क ा र आचारसंवह ा पालनाका सम्बन्ििा रे्दहायका प्रकृयाहरु अपनाउनन पनेछ।  
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क) पर्दालिकारीको आचारसंवह ा स्वीकृ  गराई वेभसाइट िाफय   सावयजलनक गने, 

ख) पर्दालिकारीले आफ्नो सम्पशत्त वववरण सावयजलनक गने, 

ग) आचारसंवह ा पररपालनाको अवस्था िूल्याङ्कनका सूचकहरु सि े  यार गने,  

घ) पर्दालिकारी र जनिशक्तलाई आचारसंवह ा पालना गने प्रल वद्ध ा पत्रिा हस् ाक्षर गने 

गराउने र सोको अलभलेख राख्न ेव्यबस्था सिे  गने, 

ङ) लनजी स्वाथय गाँलसएको ववषयसँग सम्बशन्ि  लनणययिा सहभागी नहनने व्यवस्थाको पालना गने, 

च) आचरणहरु उल्लङ्घन गरे, नगरेको सम्वन्ििा जाँचबनझ  था अननगिन गनय सनिासन सलिल ले 

अननगिन गने, 

छ) आचरण उल्लङ्घन सम्बन्िी गननासा वा उजनरीहरु उजनरी पेटीका / अन्य ववद्यन ीय िाध्यिबाट 

जानकारी प्राप्त गरी सूचना वा पषृ्ठपोषण गने, 

ज) आचारसंवह ा उल्लंघन सम्बन्िी अलभलेख राखी प्रचलल  कानून बिोशजि कारवाही गने, 

झ)  ेस्रो पक्ष वा सावयजलनक सनननवाइ िाफय   आचारसंवह ाको वावषयक अननगिन गने व्यवस्था 

लिलाउने, 

४) स्वीकृ  आचारसंवह ा  था  ेस्रो पक्षबाट भएको अननगिनको प्रल वेर्दन वेबसाइटिा सावयजलनक 

गने। 

५) सनिासन सलिल ले आचारसंवह ा कायायन्वयन सम्बन्ििा आवश्यक अननगिन गरी लनरे्दिन दर्दएिा 

कायायन्वयन गननय सम्बशन्ि  पर्दालिकारीको र्दावयत्व हननेछ। 

१०.  सेवा प्रवाह 

१) सेवा प्रवाहः सेवा प्रवाह सम्बन्िी व्यवस्था लिलाउन रे्दहायका नील  अवलम्वन 

गननयपनेछ। 

क) सनिासनका लनशम्  प्रभावकारी सेवा प्रवाहको व्यवस्था लिलाउननपनेछ। 

२) सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाउने सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने भएकोले 

न्यूनीकरण गननयपनेछ। 
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क) आवश्यक सूचना सवह को अद्यावलिक नागररक बडापत्र सवैले रे्दख्न ेस्थानिा नराख ने, 

ख) कदठनाई भोगेका खास वगयका जन ाको घररै्दलोिा सेवा प्रवाहको व्यवस्था नगने, 

ग) घनम् ी सेवा सनगि र सहज ठाउँिा िात्र गररन सक्न,े 

घ) सावयजलनक उत्तरर्दावयत्व अलभवृवद्ध सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था नगने, 

ङ) सेवाको सिय  था लाग  बढी लाग्ने वढलासनस् ी, अननशच  लेनरे्दन हनन सक्न।े 

     ३) सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्वन गननयपनेछ। 

क) नागररक बडापत्र काययपाललकाको कायायलय, वडा कायायलय र ववषयग  कायायलयको पररसर 

लभत्र सवैले रे्दख्न ेउपयनक्त स्थानिा राख्न ेव्यवस्था लिलाउन,े 

ख)  लडशजटल नागररक बडापत्रको व्यवस्था गने, 

ग) नागररक बडापत्रिा क्षल पूल य सम्बन्िी व्यवस्था सिे  िनरुवा  गने, 

घ) सवै प्रल  शिि ापूवयक व्यवहार गने, 

ङ) सेवाग्राही प्रल  सबैले ियायदर्द  र सिान व्यवहार गने, 

च) सेवाग्राहीलाई भेर्दभाव नगरी सेवा प्रर्दान गने, 

छ) सेवा प्रवाहको िापर्दण्ड र काययववलि  यार गरी पारर्दशिय ा कायि गने, 

ज) घनम् ी सेवा सञ्चालन सम्बन्िी कानूनी व्यवस्था गने, 

झ) कायायलयबाट टाढा रहेका सिनर्दाय वा जन ा, सेवा प्राप्त गनय कदठनाई भोलगरहेका 

सेवाग्राहीलाई प्राथलिक ा दर्दने, 

ञ) वपछलडएका के्षत्रको वगयका सेवाग्राहीलाई वविषे ध्यान दर्दइ सेवा प्रवाह गने, 

ट) घनम् ी सेवा वा सूचना प्रववलिको प्रयोगबाट सेवाप्रवाहिा सरल र सहज पहनँचको व्यवस्था 

गने, 

ठ) सावयजलनक सम्पशत्तको संरक्षण र सम्वद्धयनिा जोड दर्दन,े 
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ड) सािाशजक परीक्षण, सावयजलनक परीक्षण, सावयजलनक सनननवाई जस् ा सािाशजक उत्तरर्दावयत्व 

सम्बन्िी औजार अवलम्वन गननयपने गरी कानूनी व्यवस्था गने, 

ढ) सािाशजक परीक्षण  था सावयजलनक परीक्षणको आवलिक रुपिा अननगिन गने व्यवस्था 

लिलाउने, 

ण) स्रो  सािनको उपलब्ि ा र कायय प्रकृल  सनहाउँर्दो ववद्यन ीय सूचना प्रववलिको ववकास गरी 

प्रयोग गने, 

 ) सेवा प्रवाहकोलालग सङ्घीय वा प्ररे्दि िन्त्रालायबाट ववकास गरेको उपयनक्त प्रववलि भए 

प्रयोगिा ल्याउन,े 

थ) प्रववलिको िाध्यिबाट सेवा प्रवाह सम्बन्िी  थ्याङ्क र अलभलेख राख ने। 

४) सेवा प्रवाहलाई प्रभावकारी बनाउने प्रिनख र्दावयत्व काययपाललकाको लनरे्दिनिा प्रिनख 

प्रिासकीय अलिकृ को हननछे। 

५) सेवा प्रवाह सम्बन्िी िापर्दण्ड नील  सूचना राजपत्र र अन्य काि कारबाही वेबसाइटिा 

राखी सावयजलनक गननय पनेछ। 

६) सनिासन सलिल ले सेवा प्रवाह सम्बन्ििा आवश्यक अननगिन गरी लनरे्दिन दर्दन 

सक्नेछ। 

   ११.  प्रिासलनक लनणयय प्रविया 

   १)  प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभावकारी बनाउन रे्दहायको नील  अवलम्वन गननयपनेछ। 

क) सावयजलनक सेवा प्रवाहलाई लछटो छरर ो, पारर्दिी, उत्तरर्दायी र सूचना प्रववलििैत्री 

बनाउननपनेछ। 

२)  प्रिासलनक लनणयय प्रविया सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहने भएकोले न्यूनीकरण गननयपनेछ। 

क) लनणययको काययववलि, सिय र आिार स्पि नखनलाई स्वेच्छाचारी वहसावले लनणयय गने, 

ख) लनणययको आिार  यार नगरी अलनयलि  ा र सरकारी हानी नोक्सानी हनने गरी लनणयय गने, 

ग) काययहरुलाई प्राथलिक ाको आिारिा वगीकरण नगने, 
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घ) पर्दालिकारी र कियचारीले आफैले गनय सक्ने काि नगरी शजम्िेवारी पन्छाउन े  था 

प्रिासलनक लनणययका  ह बढी हनने, 

३)  प्रिासलनक लनणयय प्रविया प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्वन गननयपनेछ। 

क) लनणयय गर्दाय प्रचलल  कानून बिोशजिका लनशि  काययववलि अपनाउन,े 

ख) कानूनिा  ोवकए बिोशजि लनशि  सियावलिलभत्र लनणयय गने गराउने, 

ग) लनणयय गर्दाय प्रचलल  कानून बिोशजिको आिार वा अन्य आिार, पनियाई  था कारण स्पि 

खनलाउने ब्यवस्था लागू गने, 

घ) प्रिनख र प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले लनणययको उपयनक्त ावारे लनगरानी र सनपररवेक्षण गने, 

ङ) कािको िहत्व अननसार वगीकरण गरी कायय फर्छ्यौट गने सियावलि  ोक्ने र  ोवकएको 

सिय लभत्र कायय फर्छ्यौट गनय िापर्दण्ड बनाई कायायन्वन गने, 

च) कायय फर्छ्यौट गने सिय रे्दहाय बिोशजि गने गराउन,े 

प्राथलिक ा व्यशक्त आफैले पछयौट गने िालथल्लो  हिा पेि गननयपनेिा 

 नरुन्  सोवह दर्दन  सोवह दर्दन 

(कायायलय उठ्ने सिय परेिा कायायलय खनल्ना साथ) 

अल  जरुरी ३ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

जरुरी ५ दर्दन लभत्र २ दर्दन लभत्र 

सािारण १० दर्दन लभत्र ७ दर्दन लभत्र 

छ) प्रत्येक कियचारीको शजम्िेवारी र काययसम्पार्दन िापन गरी िूल्याङ्कन गने पद्धल को ववकास 

गने, 

ज) लनणययक ायले लनणयय कानूनिा  ोवकएको ि य  था लनिायरर  अवलिलभत्र रही गरे नगरेको 

अननगिन र िूल्याङ्कन गने, 
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झ) कानूनी जवटल ा वा दद्ववविा भएको ववषय बाहेक िालथल्लो पर्दालिकारी वा अलिकारी सिक्ष 

लनणययको लालग पेि गनय नपने व्यवस्था लिलाउन।े 

४)  प्रिासलनक लनणयय प्रकृयालाई प्रभावकारी बनाउने िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  

हननेछ । 

५) प्रिासलनक लनणयय प्रकृयालाई प्रभावकारी बनाउने काययको अननगिन काययपाललकाको हननेछ । 

१२. सूचना  था सञ्चार, अलभलेखाङ्कन र प्रल वेर्दन 

१) सूचना  था सञ्चार प्रणालीको उपयोग सन्र्दभयिा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ।  

क) कायायलयको काययसम्पार्दनिा प्रभावकारर  एवि ् पारर्दशिय ा ल्याउन सूचना  था सञ्चार 

प्रणालीको उपयोगिा जोड दर्दन।े 

२) सूचना  था सञ्चार प्रणालीको उपयोग सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहने भएकोले न्यूनीकरण 

गननयपनेछ। 

क) व्यवशस्थ  सूचना प्रणालीको अभाविा सम्बशन्ि  पक्षहरूलाई सियिा उशच  जानकारी 

उपलब्ि नगराउन,े 

ख) ववश्वसनीय सूचनाको अभाविा काि कारवाहीिा प्रभावकारर ा ल्याउन नसवकने  

ग) िहत्वपूणय नील , लनरे्दिनवारे जानकारी नहनन सक्ने । 

घ) ववद्यन ीय सञ्चार िाध्यि (वेबसाइट) बाट सूचना प्रवाह नगररने । 

ङ) सावयजलनक िहत्वका लनणयय  था प्रल वरे्दन सवयसािारणका लालग सावयजलनक नहनन सक्ने। 

च)  थ्यिा आिारर  नभएका र अपूणय सूचना प्रवाह हनन सक्ने। 

छ) लनणयय  था सूचना सावयजलनक गर्दाय ववद्यन ीय िाध्यि प्रयोग नगररने। 

३. सूचना  था सञ्चार प्रणालीको उपयोगलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्वन 

गररनेछ। 

क) प्रववलििा आिारर  सूचना प्रणालीलाई कायायलयलभत्र  था िा ह को वडा कायायलय वा 

एकाइहरुिा सिे  लनयलि  रुपिा लागू गरै्द जाननपनेछ। 
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ख) िहत्वपूणय नील , पररपत्र, लनरे्दिन, आरे्दिहरु कायायलयिा  था िा ह का वडा र इकाइलाई 

जानकारी गराउनन पर्दाय ववद्यन ीय सञ्चार िाध्यिबाट प्रवाह गननयपनेछ। 

ग) कायायलयबाट िा ह सँग सूचना  था सञ्चार गर्दाय  था िा ह का वडा र इकाइबाट कन न ै

प्रल वरे्दन प्राप्त गर्दाय वा पत्राचार गर्दाय ववद्यन ीय सञ्चार िाध्यि प्रयोग गने।  

घ) सावयजलनक सूचना प्रवाह गर्दाय ववद्यन ीय सञ्चार पोटयल (वेबसाइट) िा राख्न े ब्यवस्था 

लिलाउने। 

ङ) सूचना र  थ्याङ्क कम्प्यूटरिा व्यवशस्थ  गननयपर्दयछ। 

च) सूचना प्रववलिको िाध्यिबाट सेवा प्रवाहको पषृ्ठपोषण र गननासो व्यवस्थापन गररनेछ।  

छ) आफ्नो वेबपेज लनिायण गरी नागररक बडापत्र, कायय सञ्चालन काययववलि, सेवा प्रवाहसँग 

सम्बशन्ि  सूचनाहरु राख्न।े 

ज) सूचना, पररपत्र, आरे्दि,  थ्याङ्क आर्दी वेबसाइटिा राखर्दा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट 

प्रिाशण  गराई राख्न।े 

झ) सूचना प्रववलिको सञ्चालनको लालग उपयनक्त जनिशक्तको व्यवस्था गने। 

ञ) सूचना प्रववलि सम्बन्िी जनचे ना बढाउन प्रचार प्रसार एवि ्अन् रविया गने। 

ट) ववद्यन ीय सञ्चार िाध्यि (इिेल, फ्याक्स आदर्द) िाफय   प्राप्त जानकारी एवि ् सूचनाको 

आिारिा पलन कारबाही अशघ बढाउने। 

४. सावयजलनक जानकारी गराउन सूचना अलिकृ  र प्रवक्ता  ोकी शजम्िेवारी दर्दइनछे । 

 ५.प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले सो काययको अननगिन गरी लनरे्दिन दर्दन सक्नेछ। 

१३. अलभलेखाङ्कन (डकन िेण्टेिन) व्यवस्था 

१. अलभलेखाङ्कन (डकन िेण्टेिन) व्यवस्था सन्र्दभयिा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) कायायलयको िहत्वपूणय नील , प्रल वरे्दन, लनणयय सम्बन्िी कागजा को सनरशक्ष  

र व्यवशस्थ  अलभलेखीकरण गने। 
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ख) कायायलयले पर्दालिकारी  था कियचारीको बैयशक्तक वववरण  था 

अलभलेखहरु सनरशक्ष  राख्न।े 

२. अलभलेखाङ्कन (डकन िेण्टेिन) व्यवस्था सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपर्दयछ। 

क) िहत्वपूणय ववषय र कागजा हरु अलभलेखीकरण गनय उशच  व्यवस्था नगररन।े 

ख) अलभलेखीकरण अस्पि,अपूणय, अप्रिाशण  र अववश्वसनीय हनन सक्न।े  

ग) बैयशक्तक वववरण  था अलभलेखहरु व्यवशस्थ  नहनने। 

घ) अलभलेख नरहेको वा खोजेको सियिा नपाइएका कारण लनणयय प्रवियािा सिस्या एवि ्

वढलाइ हनने। 

ङ) प्रोफाइलहरू  यार नहनने। 

३. अलभलेखाङ्कन (डकन िेण्टेिन) व्यवस्था प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्वन गररनेछ 

। 

क) िहत्वपूणय नील , बैठकको लनणयय, पररपत्र, वावषयक काययिि, वावषयक प्रल वरे्दन, सम्झौ ा, 

लनरे्दशिका, िागयर्दियन, योजना  था काययिि, अध्ययन प्रल वरे्दन जस् ा कागजा  कानून 

बिोशजि सनरशक्ष  राख्न अलभलेखाङ्कनको आवश्यक व्यवस्था गने। 

ख) अलभलेखाङ्कन गने कियचारी  था लनजको शजम्िवेारी  ोक्न।े 

ग) कायायलय  था वडा कायायलयको अलभलेख एकीकरण गनय एकीकृ  व्यवस्थापन सूचना 

प्रणाली (सफ्टवेयर) ववकास गरी िा ह का वडािा सि े प्रयोग गने व्यवस्था लिलाउने। 

घ) कायायलयले रे्दहायका अलभलेख सनरशक्ष  रुपिा राख्न ेव्यवस्था गननयपनेछ। 

अ) स्वरे्दिी  था वैरे्दशिक अवलोकन भ्रिण,  ालीि वा गोष्ठीको ववषय, लिल , अवलि, सहभागी 

लगाय का वववरण, 

आ) प्रत्येक वषय खचय भएको ववर्दा र सशञ्च  रहेको ववर्दाको वववरण, 

इ) कियचारीको बैयशक्तक वववरण  था अलभलेख फाइलहरु, 

ई) कियचारीले पाएको र्दण्ड, पनरस्कार र कारवाहीको वववरण, 
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उ) प्रचलल  कानून बिोशजिको लनम्न वववरण  था प्रल वेर्दन  ोवकएको ढाँचािा 

 ोवकएको सयि सीिालभत्र  यार गररनेछ । 

ऊ) वस् नग  वववरण (प्रोफाइल) 

ऋ) सािाशजक परीक्षण प्रल वेर्दन लगाय  कानूनले  ोकेका अन्य प्रल वेर्दन 

४. अलभलेखाङ्कन (डकन िेण्टेिन) काययको िनखय शजम्िेवारी सम्बशन्ि  िाखाका कियचारीको हननेछ। 

५. अलभलेखाङ्कन (डकन िेण्टेिन) काययको अननगिन गने शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को 

हननेछ। 

१४.  लनरीक्षण, सनपरीवेक्षण र अननगिन  था िूल्याङ्कन 

१. लनरीक्षण  था सनपरीवेक्षणः लनरीक्षण  था सनपरीवेक्षण सन्र्दभयिा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ। 

क) आफ्नो कायायलय  था िा ह का वडा र योजनाको लनरीक्षण गरी त्यसको अलभलेख राख्न े

व्यवस्था गररनछे। 

ख) लनरीक्षणको िििा अलनयलि  ा रे्दशखएिा आवश्यक कारवाही गररनेछ। 

ग) योजना र काययकिको प्रगल  सिीक्षा लनयलि  रुपिा गररनेछ। 

२.लनरीक्षण, सनपरीवेक्षण सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने भएकोले न्यूनीकरण गननयपर्दयछ। 

क) लनरीक्षणको िििा गम्भीर त्र नटी वा अलनयलि  ा भए पलन उक्त ववषयको अलभलेख  था 

प्रल वरे्दन  यार नगने र आवश्यक कारवाही सिे  नहनन।े 

ख) िा ह का सम्पूणय योजनाको प्रगल को सिीक्षा नहनन।े 

ग) प्रगल को सिीक्षा बैठकिा सम्बशन्ि  पक्षहरूको सहभालग ा नहनने र प्रल वरे्दन सिे   यार 

नहनने। 

घ) आलथयक कृयाकलापहरूको लनयलि  सनपररवेक्षण नहनने। 

ङ) आलथयक अलनयलि  ा  था िस्यौट हनन सक्ने। 

३. लनरीक्षण, सनपरीवेक्षणलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनछे। 
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क) नगरपाललका प्रिनखले आफ्नो कायायलय  था िा ह का वडा र योजनाको काि कारवाही 

सम्वन्ििा कानूनले  ोके बिोशजि आफैले वा कन नै पर्दालिकारीलाई अशख यार सनशम्पई 

अलनवायय रुपिा लनरीक्षण गने गराउने। 

ख) लनरीक्षण गर्दाय प्रचलल  ऐन लनयि बिोशजि कायायलयको प्रिासलनक काि कारवाही, कियचारी 

प्रिासन, लेखा  था अलभलेख, काययिि कायायन्वयन आदर्द वारेिा जानकारी ललने र दर्दन।े 

ग) लनरीक्षणको िििा रे्दशखएको सनिार गननयपने ववषयको सम्वन्ििा सम्बशन्ि लाई िौशखक वा 

ललशख   वरले लनरे्दिन दर्दई सनिार गने। 

घ) लनरीक्षण प्रल वेर्दन  यार गरी अलभलेख राख्न ेर आवश्यक ा अननसार लनरे्दिन दर्दन।े 

ङ) कन नै व्यशक्तबाट गम्भीर त्र नटी वा अलनयलि  ा भएको वा सम्पार्दन हनन नपने काि कारबाही 

नगरेको पाइएिा लनम्नाननसार गने। 

अ) प्रचलल  कानून बिोशजि आफैले कारबाही गनय सवकने भए  त्कालै कारबाही गने । 

आ) आफैले कारवाही गनय नलिल्ने भएिा अलिकार प्राप्त अलिकारी वा लनकाय सिक्ष 

कारबाहीको लालग लसफाररस साथ लेखी पठाउन े। 

च) िा ह का योजनाको प्रगल को सिीक्षा  ोवकएको सिय लभत्र गने। 

छ) सिस्याहरु सिािान गनय आवश्यक लनरे्दिन दर्दने। 

ज) योजनाको प्रगल  सिीक्षा प्रल वेर्दन र लनरीक्षण प्रल वरे्दन  यार गने। 

झ) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले आफै वा िा ह का अलिकृ  िाफय   कायायलयको आलथयक 

प्रिासन सञ्चालनको सम्वन्ििा लनयलि  रुपिा लनरीक्षण  था सनपररवके्षण गने गराउन।े 

ञ) लनरीक्षण  था सनपररवेक्षण गर्दाय िा ह का कायायलय/इकाइले आलथयक प्रिासन सञ्चालनिा 

कानूनको पालना गरे नगरेको जाँचवनझ गने। 

ट) आलथयक अलनयलि  ा  था िस्यौट भएको पाइएिा  त्काल काययवाहीको प्रकृया अशघ 

बढाउने। 

४. लनरीक्षण र सनपररवेक्षण गने िनखय शजम्िवेारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को हननछे। 
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५. नगरपाललका प्रिनखले आफ्नो कायायलय  था िा ह का वडा कायायलयहरुको काि कारबाहीको 

अननगिन गनेछ । 

१५. अननगिन  था िूल्याङ्कन 

१.अननगिन  था िूल्याङ्कन सन्र्दभयिा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनछे । 

क) योजनाको अननगिन गनयको लालग कानून बिोशजि अननगिन  था सनपररवेक्षण सलिल  गठन 

गररनेछ । 

ख) आफनो  था िा ह को वडा कायायलयको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली कायायन्वयनवारे 

अननगिन गररनेछ । 

ग) बढी लाग  भएका योजनाको प्रभाव िूल्याङ्कन गररनेछ । 

२. अननगिन  था िूल्याङ्कन सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहने हनँर्दा न्यूनीकरण गने। 

क) कानून बिोशजि अननगिन  था सनपररवेक्षण सलिल  गठन नगररने । 

ख) गठन गररएका सलिल  कृयािील नहनने । 

ग) अननगिन काययववलि  यार नगररने । 

घ) अननगिन कायययोजना  था सूचकहरु  यार नगररन े। 

ङ) अननगिन लनरे्दशिकाको कायायन्वयन नहनने । 

च) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली कायायन्वयनको प्रभावकारी ावारे लनयलि  अननगिन नगररन े।  

छ) अननगिन गर्दाय  ोवकएको परीक्षण सूची प्रयोग नहनने । 

ज) प्रभाव िूल्याङ्कन गननय पने योजनाको िूल्याङ्कन नगररने । 

झ) प्रभाव िूल्याङ्कनबाट आएका सनझावहरु कायायन्वयन नहनने । 

३. लनरीक्षण, सनपरीवेक्षणलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनछे । 

क) योजना  था काययििको अननगिन गरी पषृ्ठपोषण गनयको लालग अननगिन  था सनपररवेक्षण 

सलिल  गठन गने। 
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ख) यस् ो सलिल  गठन गर्दाय उपाध्यक्ष वा उप प्रिनखको संयोजकत्विा  ोवकएको सर्दस्यहरु 

सिाविे गने। 

ग) वडास् रीय योजना  था काययििको अननगिनका लालग वडास् रीय अननगिन सलिल  गठन 

गने। 

घ) अननगिन काययलाई व्यवशस्थ  गनय अननगिन लनरे्दशिका / काययववलि  यार गरी कायायन्वयन 

गने।  

ङ) अननगिन  था सनपररवके्षण सलिल ले सम्पार्दन गननयपने काययहरू लनम्नाननसार रहने छ। 

अ) वावषयक 'अननगिन 'कायय योजना  यार गने । 

आ) अननगिनको लालग आवश्यक सूचकहरुको ववकास गने । 

इ) कानननले  ोके बिोशजि अननगिन गरी प्रल वेर्दन पेि गने । 

ई) योजनाको कायायन्वयनिा रे्दशखएको सिस्या  था लनिायण काययको गनणस् रको जाँच 

गने । 

उ) योजना कायायन्वयनिा रे्दशखएका सिस्या सिािानको ललग आवश्यक लनरे्दिन दर्दन े

। 

ऊ) वडा अननगिन सलिल को प्रल वेर्दन प्राप्त गरी एकीकृ  प्रल वेर्दन  यार गने । 

च) कायायलय र िा ह का वडा वा इकाइको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीको प्रभावकारर ावारे 

लनयलि  रुपिा अननगिन  था िूल्याङ्कन गने। 

छ) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीको अननगिन गर्दाय यस दर्दग्र्दियनिा दर्दइएको फाराि प्रयोग गने। 

ज) अननगिन प्रल वरे्दन  यार गने। 

झ) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली कायायन्वयनका किी किजोरी सिािानको लालग कायययोजना 

 यार गरी कायायन्वयन गने। 

ञ) कानूनले  ोकेको रकि भन्र्दा वढी लाग  अननिान भएको योजना सम्पन्न भएको २ वषयलभत्र 

प्रभाव िूल्याङ्कन गननयपनेछ। 
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ट) प्रभाव िूल्याङ्कन गर्दाय कानूनले  ोकेको ववलि र प्रकृया पालना गननयपनेछ। 

ठ) प्रभाव िूल्याङ्कन प्रल वरे्दन  यार गरी सावयजलनक गनयपनेछ । 

ड) प्रभाव िूल्याङ्कनबाट प्राप्त भएका सनझाव अननसार बजेट  था काययिि  जनयिा र कायायन्वयनिा 

सनिार गररनेछ। 

४. अननगिन  था िूल्याङ्कन गने िनखय शजम्िवेारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को हननछे ।  

५. नगरपाललका प्रिनखले आफ्नो कायायलय  था िा ह का वडा कायायलयहरुको काि कारबाहीको 

अननगिन गनेछ । 

१६. राजस्व  था प्राप्त हननन पने वहसावको वववरण 

१. राजस्व संकलनः राजस्व संकलन सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) संवविान बिोशजि आफ्नो अलिकार के्षत्र लभत्रको राजश्व उठाउने सम्बन्िी नील , कानून  था 

कायययोजना  यार गररनेछ । 

ख) राजश्व सनिार कायययोजना  यार गर्दाय राजश्वसँग सम्बशन्ि  सवै ववषय र सम्भाव्य के्षत्र 

पवहचान गररनेछ । 

ग) आफ्नो काययक्षते्र अन् गय को कर, र्दस् नर  था सेवा िनल्क कानूनद्वारा  ोवकए बिोशजिको 

अलिकार प्रयोग गरी प्रभावकारी रुपिा असनल गररनेछ । 

घ) आफ्नो काययक्षते्र अन् गय को कर, र्दस् नर  था सेवा िनल्क असनली प्रभावकारी बनाउन 

प्रोत्साहन एवि ्र्दण्ड जररवानाको व्यवस्था सि े गररनेछ । 

२. राजस्व संकलन काययिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने भएकोले न्यूनीकरण गननयपनेछ। 

क) राजश्व उठाउने ववषयिा नील , कानून  था कायययोजना  यार नहनने । 

ख) अलिकारक्षेत्र बावहर गई कर लगाउन सक्ने । 

ग) राजश्व सनिार कायययोजना  यार गर्दाय राजश्वसँग सम्बशन्ि  सम्पूणय ववषय वस् न र सम्भाव्य 

के्षत्रहरू पवहचान हनन नसक्न े। 

घ) के्षत्रालिकार लभत्रका सम्भाव्य कर असनलीका लालग कानूनी प्रवन्ि नगररने । 
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ङ) आलथयक ऐनिा  ोवकएका सबै कर नउठाउन े। 

च) सवै करर्दा ा करको र्दायरािा नआउने । 

छ) र्दस् नर  था सेवा िनल्कहरु सम्बशन्ि  सेवाग्राही/व्यशक्तबाट नउठाइन े।  

ज) बाँडफाँट गननयपने राजस्व बाँडफाँट नगने । 

झ) करर्दा ाको लग  नराशखने । 

ञ) प्रोत्साहन एवि ्र्दण्ड जररवानाको व्यवस्था व्यवहारिा लागू नगररने । 

३. राजस्व संकलन काययलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनछे । 

क) कर लगाउने, उठाउने वा करका र्दर पररव यन गने काययहरु आलथयक ऐनिा व्यवस्था गरेर 

िात्र गने। 

ख) राजश्व सनिार कायययोजना  जनयिा सम्बन्िी दर्दग्र्दियन, २०७६ को अिीनिा रही राजश्व 

सनिारसम्बन्िी आफ्नो कायययोजना  यार गरी कायायन्वयन गने। 

ग) राजश्व सनिार कायययोजना  यार गर्दाय दर्दग्र्दियन अननसार राजश्वसँग सम्बशन्ि  सवै ववषयहरूको 

पवहचान गरी पर्दालिकारी  था जनप्रल लनलिहरू, वडा कायायलयहरु र सरोकारवालाहरुलाई 

सहभागी गराई राजश्व सनिार कायययोजना  जनयिा काययिाला गोष्ठी गरी अशन् ि रूप दर्दन।े 

घ) व्यापक छलफल, अध्ययन एवि ् ववश्लषेण गरी यथाथय, वस् नग  र कायायन्वयनयोग्य 

कायययोजना  यार गननयपनेछ। 

४. आफ्नो अलिकार के्षत्र अन् रग का कर  था सेवा िनल्क कानून बिोशजि असूल गनय रे्दहाय 

बिोशजि गररनेछ ।· 

क) कर  था गैरकरको प्रभावकारी पररचालनका लालग आवश्यक नील ग  र कानूनी व्यवस्था 

गने। 

ख) प्रभावकारी राजस्व पररचालनका लालग आवश्यक जनिशक्त,  थ्याङ्क र सूचना प्रववलिको 

उपयोग िाफय   कर प्रिासनलाई सनदृढ गने। 

ग) करर्दा ा र्द ाय र करर्दा ा शिक्षा अलभयान सञ्चालन गने। 
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घ) प्रर्दान गररएका लसफाररस र असूल भएको र्दस् नर रकिलाई सिय सियिा रुजन गरी 

सेवाग्राहीबाट प्राप्त हनन न पने रकि सनलनशि  गने। 

ङ) असूल भएको राजश्व कानून बिोशजिको सिय सीिा लभत्र राजश्व खा ािा र्दाशखला गने 

ब्यवस्था लिलाई सोको लनयलि  अननगिन गने। 

च) प्रचलल  कानून बिोशजि प्ररे्दि सरकारसँग बाँडफाँट गननयपने राजस्व सियिै बाँडफाँट गरी 

काययन्वयन गने। 

छ) कानून बिोशजि कर बनझाउनन पने र्दावयत्व भएका करर्दा ाको लग  राखी प्रत्येक वषय 

अध्यावलिक गननयपनेछ। 

ज) सियिा कर वनझाउने करर्दा ालाई छनट दर्दने र बढी कर बनझाउने करर्दा ालाई प्रोत्साहन 

गनय व्यवस्थि गननयपनेछ। 

झ) कर वनझाउनन पने र्दावयत्व भएका करर्दा ाले सियिा कर नबनझाएिा कानून बिोशजि र्दण्ड 

जररवाना गरी असूल गने व्यवस्था कडाइका साथ लागू गननयपनेछ। 

५. आफ्नो अलिकार के्षत्र अन् रग का कर  था सेवा िनल्क कानून बिोशजि असूल गने शजम्िवेारी 

राजस्व िाखा प्रिनखको हननछे । 

६. स्थानीय राजस्व पराििय सलिल ले अननगिन गरी आवश्यक पराििय वा लनरे्दिन दर्दन सक्नेछ । 

यसरी प्राप्त पराििय र लनरे्दिन कायायन्वयन गननय पनेछ। 

१७.  राजस्व लेखा प्रणाली 

१.राजस्व लेखा प्रणाली सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) राजस्व लेखा  ोवकएको ढाँचािा राखी अद्यावलिक गने। 

ख) नगरपाललकाले राजश्वका भौचर लनयलि  रुपिा लभडान गरी  ोवकए बिोशजि वहसाव लभडान 

वववरण  यार गने। 

२.राजस्व लेखा प्रणाली सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने भएकोले न्यूनीकरणका उपाय 

अपनाउनन पनेछ। 
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क) सवै प्रकारको राजस्व रकि सियिा नै जम्िा नहनन।े 

ख) वक्यौ ा करको लग  नराशखन।े 

ग) राजस्व ललएको अवस्थािा रलसर्द उपलब्ि नगराउन।े 

घ) रलसर्द लनयन्त्रण खा ा नराशखने। 

ङ) राजश्वका भौचर लनयलि  रुपिा लभडान नगररन।े 

च)  ोवकएको वहसाव लभडान वववरण  यार नगररने। 

३. राजस्व लेखा प्रणाली सम्बन्िी काययलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन 

गररनेछ । 

क) राजश्व आम्र्दानी िहालेखा लनयन्त्रक कायायलयबाट  ोवकएको एकीकृ  आलथयक सङे्क , 

वगीकरण  था ब्याखया अननरूप राजश्व िीषयक छनट्याई आम्र्दानी बाँलिन।े 

ख) राजश्वको से्रस् ा राखर्दा िहालेखा परीक्षकको कायायलयबाट स्वीकृ  ि.ले.प. फारािहरु 

प्रयोगिा ल्याउन।े 

ग) सूचना प्रववलििा आिारर  राजस्व प्रणाली अवलम्वन गने। 

घ) राजश्व िाखा प्रिनखले राजश्व रकि बैंक स्टेटिेण्टसँग लभडाई अद्यावलिक गने र सोको 

व्यवशस्थ  अलभलेख राख्न।े 

ङ) राजस्व असनली गर्दाय  ोवकएको रकि नगर्द रलसर्द दर्दई बनशझललने र सिय लभत्र बैक र्दाशखला 

गने । नगर्दी रलसर्दको लालग रलसर्द लनयन्त्रण खा ा राख्न।े 

च)  ोवकएको रकि भन्र्दा वढी रकिको कर  था िनल्क बैंक र्दाशखला गनय लगाउन।े ोवकएको 

सियसीिा भन्र्दा पछी कर, गैरकर, िनल्क असूल हनँर्दा कानून बिोशजि जररवाना र थप 

र्दस् नर सिे  असनल गननयपनेछ। 

छ) प्राप्त राजस्व रकि बैङ्किा खोललएको राजश्व खा ािा जम्िा गननयपनेछ। 
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ज) राजस्वको लग  राखर्दा असूल गननयपने, असूल भएको र उठ्न बाँकी कर  था अन्य आय 

रकि खनलाई लग  राखी राजश्व आम्र्दानीको लग   था असूली प्रल वरे्दन (ि.ले.प.फा. नं. 

११३)  यार गननयपनेछ। 

झ) राजश्वको लेखा राख्न ेर लग   यार गने प्रयोजनको लालग स्थानीय  हको लालग  ोवकएको 

सफ्टवयेर प्रयोग गने। 

ञ) र्दाशखला भएका भौचरहरु र बैंक स्टेटिेण्ट लनयलि  रुपिा लभडान गरी राजश्वको वैक 

वहसाव लिलान वववरण (ि.ले.प.फा.नं. १०९)  यार गने। 

ट) राजश्वको बैक वहसाव र कायायलयको से्रस् ा वहसाव फरक पनय गएिा फरक पनायको कारण 

खोली िालसक रुपिा बैंक वहसाव लिलान वववरण  यार गने। 

४.राजस्व लेखा प्रणाली सम्बन्िी काययलाई प्रभावकारी बनाउने िनखय आलथयक प्रिासन प्रिनखको 

हननेछ। 

५. राजस्व लेखा प्रणाली सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले गनेछ। 

१८. ऋण प्राप्ती 

१. ऋण प्राप्ती सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) स्थानीय  हले ऋण ललंर्दा कानूनले  ोकेको प्रविया अवलम्वन गररनेछ । 

२. ऋण प्राप्ती सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न ेहनँर्दा न्यूनीकरण गननयपर्दयछ। 

क) किजोर प्रल फल हनने आयोजनाको लालग ऋण ललने, 

ख) ऋण प्रालप्तका ि यहरु पालना नगररने, 

३. ऋण प्राप्ती काययलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनेछ ।  

क) संभाव्य ा अध्ययन सम्पन्न भएका आलथयक रुपले संभाव्य उच्च प्रल फल प्राप्त हनने 

आयोजनािा पयायप्त पूवय  यारी गरी ऋण ललइनछे । 

ख) ऋण भ नक्तानी  ाललका अननरुप सियिै ऋणको साँवा व्याज भ नक्तानी गररनेछ । 

ग) आयोजना पवहचान  था कायायन्वयनको प्राववलिक क्षि ा ववकासिा जोड दर्दइनछे । 
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घ) ऋण ललनन अगावै आयोजना सञ्चालन र व्यवस्थापन सम्बन्िी ववलि  य गररनछे । 

४.कायायलयले प्राप्त गने ऋणको अलभलेख राख्न ेर प्रल वेर्दन गने िनखय शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन 

प्रिनखको हननेछ । 

५. कायायलयले प्राप्त गने ऋणको अलभलेख राख्न ेर प्रल वेर्दन गने काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय 

अलिकृ ले गनेछ । 

१९. प्राप्त गननय पने वहसाव 

१. प्राप्त गननय पने वहसाव सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) प्राप्तगननयपने वहसावको लेखा  ोवकएबिोशजि व्यवशस्थ रुपिा राखी असनलीकोलालग 

लनयलि रुपिा कारवाही गररनेछ । 

२. प्राप्त गननय पने वहसाव सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहने हनँर्दा न्यूनीकरणको लालग काि 

गननयपर्दयछ। 

क) प्राप्त गननयपने वहसावको लेखा अध्यावलिक नराशखने । 

ख) प्राप्त गननय पने रकि असनलीको लालग कारवाही नगररने । 

३. प्राप्त गननय पने वहसाव प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनेछ । 

क) लग  कायि हनने राजश्व बाहेक प्राप्त गननयपने सवै प्रकारको वहसावलाई प्राप्त गननयपने वहसावको 

रुपिा लेखाङ्कन गररनेछ । 

ख) प्राप्त गननयपने वहसाविा कायायलयले ललन बाँकी रकिहरु र कारवाही गरी असूल गननयपने कर 

ग) र्दस् नर जररवाना लगाय  अन्य प्रकारको रकिहरु सिाविे गरी असनलीको लालग लनयलि  

रुपिा कारवाही गररनेछ । 

४.कायायलयले खररर्द कानून र प्रचलल  कानून बिोशजि असूल गननयपने हजायना, क्षल पूल य, जफ , र्दण्ड, 

जररवाना आदर्द रकिको लनिायरण गरी सोको व्यवशस्थ  अलभलेख राखी सियिा नै असनलीको 

कारवाही गने िनखय शजम्िेवारी राजस्व िाखा प्रिनखको हननेछ ।  
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५.प्राप्त गननय पने वहसाव प्राप्त भए नभएको अननगिन गने शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को 

स्थानीय राजस्व पराििय सलिल को हननेछ । 

२०. राजश्व सम्बन्िी प्रल वेर्दन 

१.सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ। 

क) राजश्व सम्बन्िी प्रल वरे्दन राजश्व सम्बन्िी प्रल वरे्दन राजश्व कारोवारको िालसक प्रल वरे्दन र 

वावषयक आलथयक वववरण  था प्रल वरे्दनहरु  यार गरी पेि गररनेछ। 

२. राजश्व सम्बन्िी प्रल वेर्दन सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपर्दयछ। 

क) राजश्वको िालसक प्रल वरे्दन  था वावषयक आलथयक वववरण  ोवकए बिोशजिको ढाँचािा  यार 

नगररने । 

ख)  ोवकएको सियलभत्र सम्बशन्ि  लनकायिा नपठाइने । 

३. राजश्व सम्बन्िी प्रल वेर्दन काययलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनेछ 

। 

क) कायायलयले राजस्वको बैक वहसाब लिलान गरी वावषयक  था िालसक वववरण अथाय  राजश्वको 

आलथयक वववरण फाँटवारी (ि.ले.प.फा.नं. ११०)  यार गरी  ोवकएको सियलभत्र सम्बशन्ि  

िन्त्रालय/लनकायिा पेि गने। 

ख) लग ी राजश्वको हकिा राजश्व आम्र्दानीको लग   था असनली प्रल वेर्दन (ि.ले.प.फा. 

नं.११३)  यार गरी  ोवकएको सियलभत्र सम्बशन्ि  सम्बशन्ि  िन्त्रालय/लनकायिा पेि 

गने। 

ग) प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भएको पैं ीस दर्दन लभत्र राजस्वको वावषयक आलथयक वववरण र 

प्रल वरे्दनहरु  यार गने। 

घ) राजश्वको प्रल वेर्दन  यार गनयको लालग  ोवकएको ववद्यन ीय प्रववलििा आिारर  प्रणालीको 

प्रयोग गने। 
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४.राजस्व सम्बन्िी वववरण एवि ्प्रल वेर्दन  यार गने िनखय शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन प्रिनख र 

त्यसिा सहयोग गननय राजस्व िाखा प्रिनखको क यव्य हननछे । 

५. राजस्व सम्बन्िी वववरण एवि ् प्रल वेर्दन  यार गने काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय 

अलिकृ को हननेछ। 

२१. बजेट  था काययिि  जनयिा, स्वीकृल , लनकासा र रकिान् र लनयन्त्रण 

१ बजेट  था काययिि  जनयिाः बजेट  था काययिि  जनयिा सम्बन्ििा रे्दहायका नील  

अवलम्वन गररनेछ। 

क) वावषयक वजेट  था काययिि  यार गर्दाय स्थानीय आवलिक योजनाको लक्ष्य, उद्देश्य, नील  

र रणनील  एवि ्सङ्घीय  था प्रारे्दशिक नील   था काययििसँग िेलखाने गरी  यार पाररनेछ 

। 

ख) योजना  था काययिि  जनयिा गर्दाय प्रल फललाई सनलनशि  गररनेछ । 

ग) योजना छनौट, कायायन्वयन र अननगिन  था िूल्याङ्कनिा जनसहभालग ा सनलनशि  गररनेछ 

। 

घ) योजना  जनयिा गर्दाय आवलिक योजना, िध्यिकालीन खचय संरचना र वावषयक बजेटबीच उशच  

 ालिले र सिन्वय कायि गररनेछ । 

ङ) आवलिक योजना  जनयिा गर्दाय यथासंभव स्थानग  योजना  जनयिा गररनछे । 

च) स्थानीय वावषयक बजेट  था काययिि  जनयिाका चरण र काययववलिहरु पूरा गरी वावषयक 

बजेट  था काययिि  जनयिा गररनेछ । वावषयक बजेट  यार गर्दाय सम्भाव्य सवै आन् ररक 

र वाह्य स्रो को अननिान गररनेछ । 

छ) बैरे्दशिक सहाय ाको प्रालप्तिा  ोवकएको काययववलि पालना गररनेछ । 

ज) बजेट  था काययिि  जनयिा गरी  ोवकएको सिय सीिा लभतै्र  नगरसभाबाट पारर  गररनेछ 

। 
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२.बजेट  था काययिि  जनयिा सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गनय आवश्यक काि 

सियिै गननयपर्दयछ। 

क) आवलिक योजना नै  जनयिा नहनने । 

ख) स्थानीय आवलिक योजना र सङ्घीय  था प्ररे्दि आवलिक योजनाबीच  ालिले नहनने । 

योजना  था काययिि छनौट गर्दाय लाग  लाभ ववश्लषेण नगररने । 

ग) योजना  था बजेट  जनयिा िागयर्दियनका प्रविया र आिारहरु उल्लङ्घन 

घ) योजना कायायन्वयनिा उपभोक्ताको सहभालग ा न्यून हनन े। वावषयक बजेट  था काययिि 

सङ्घीय  था प्रारे्दशिक नील   था काययििसँग  ालिले नहनने । 

ङ) योजनाको छनौट, कायायन्वयन र अननगिन  था िूल्याङ्कनिा जन ाको िाग र आवश्यक ा  

बिोशजि नहनने ।  

च) िध्यिकालीन खचय संरचना  यार नगररने । 

छ) िध्यिकालीन खचय संरचना र वावषयक बजेटबीच  ालिेल नहनने । 

ज) स्थानग  वविेष ािा आिारर  (Spatial) आवलिक योजना  जनयिा नगररने ।  

झ) वावषयक बजेट  था काययिि  जनयिाको चरणहरु औपचाररक ािा िात्र सीलि  गररन े। 

ञ) टोल/वस् ीस् रिा बजेट  जनयिाको लालग छलफल नगररन े। 

ट)  थ्यग  भन्र्दा व्यशक्तग  प्रभाविा प्राथलिक ा लनिायरण गररने । 

ठ) सवै प्रकारको बैरे्दशिक सहाय ा वावषयक बजेटिा सिावेि नगररने । 

ड) बजेट  था काययिि  ोकेको सिय सीिा लभत्र पेि गरी पारर  नगररने । 

३. बजेट  था काययिि  जनयिा काययलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनेछ 

। 

क) प्रचलल  कानून अननसार स्थानीय ववकासको ललग आवलिक, वावषयक, रणनील क, ववषय / 

क्षेत्रग  िध्यिकालीन  था र्दीघयकालीन ववकास योजना  यार गने। 
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ख) आवलिक योजनालाई िध्यिकालीन खचय संरचना  यार गरी वावषयक बजेट  था काययिि 

िाफय   कायायन्वयन गने। 

ग) आवलिक योजना र वावषयक बजेट  था काययिि  जनयिा गर्दाय सङ्घीय  था प्ररे्दि सरकारको 

आवलिक योजना र नील   था काययििसँग  ालिले हनने गरी गने। 

घ) ववकास योजनाको बजेट प्रस् ाव गर्दाय आयोजनाको सम्भाब्य ा अध्ययन प्रल वेर्दनको गनणस् र 

पररक्षणको प्रबन्ि गने  था लाग  अननिान भई आलथयक, प्राववलिक  था वा ावरणीय 

आिारिा उपयनक्त र लाभ - लाग को आिारिा प्राथलिकीकरण गरी प्रल फलिनखी आयोजना 

छनौट गने। 

ङ) ववकास योजना प्रस् ाव गर्दाय आलथयक ववकास  था गररबी लनवारणिा योगर्दान गने, 

उत्पार्दनिूलक  था लछटो प्रल फल प्राप्त हनन,े जन ाको जीवनस् र र रोजगारी बढने, अलिक 

स्थानीय सहभालग ा रहने, कि लाग  भएको र स्थानीय स्रो  सािनको पररचालन हनने 

जस् ा योजना छनौटका आिारहरु पालना गने। 

च) ठूला आयोजनाको बजेट सिावेि गर्दाय सोको दर्दगो कायायन्वयन  था सङ्घीय र प्ररे्दि 

योजनासँग सिन्वय कायि गने। 

छ) आयोजना बैंकिा सिाविे भएका आयोजनालाई छनौटिा प्राथलिक ा दर्दइनछे । 

आयोजनाको छनौट गर्दाय जन ाको िाग र आवश्यक ाको आिारिा गने। 

ज) आयोजनाको छनौट गर्दाय वस् ी, टोल र सिनर्दायिा छलफल गने ब्यवस्था लिलाउने। योजना 

 जनयिा र कायायन्वयन गर्दाय प्रचलल  कानून बिोशजि नागररक सहभालग ालाई सनलनशि  

गननयपर्दयछ। 

झ) नागररक सहभालग ा बढी हनने आयोजना छनोटिा प्राथलिक ा दर्दननपनेछ। 

ञ) छनौट भएका आयोजनाहरु कायायन्वयन हनने वषय सवह को कायययोजना आवलिक योजनािा 

सिाविे गननयपनेछ। 
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ट) स्रो  अननिान  था बजेट सीिा लनिायरण सलिल ले आन् ररक आय, संघ  था प्ररे्दि 

सरकारबाट प्राप्त हनने अननर्दान, राजश्व बाँडफाँट, रोयल्टी, जनसहभालग ा  था ऋण सवह  

कूल स्रो को अननिान गने। 

ठ) कन ल स्रो  अननिानको आिारिा ववषय के्षत्रग  बजेट सीिा  था िागयर्दियन  यार गरी 

ववषयग  िाखा र वडा कायायलयलाई उपलब्ि गराउन।े 

ड) बजेट  था काययिि  जनयिाका चरणहरु अलनवायय पालना गननयपनेछ। 

ढ) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले बजेट सीिा, िागयर्दियन  था आयोजना प्राथलिक ाका आिारहरू 

वैिाख १५ ग ेलभत्र लबषयग  िाखा  था वडा सलिल लाई उपलब्ि गराउननपनेछ। 

ण) टोल िर ी स्व/योजनाको िाग सङ्कलन गर्दाय अलिक ि जनसहभालग ा कायि हनने गरी 

नगरपाललकाका सरोकारवालाहरुलाई सहभागी गराउनन पनेछ। 

 ) बैरे्दशिक सहयोग पररचालन गर्दाय अन् रराविय ववकास सहाय ा पररचालन नील , २०७६ 

 था प्रचलल  कानूनले  ोकेको प्राथलिक ा प्राप्त के्षत्रिा िात्र गननयपनेछ। 

थ) वैरे्दशिक सहाय ा प्राप्त गर्दाय प्रचलल  कानून बिोशजि नेपाल सरकारको पूवय स्वीकृल  ललननपने 

कानननी व्यवस्थाको पालना गननयपनेछ। 

र्द) प्राप्त हनने सवै प्रकारका बैरे्दशिक सहाय ालाई अलनवायय रुपिा बजेट  था काययिििा 

सिाविे गननयपनेछ। 

ि) योजना  जनयिाका चरणहरु पूरा गरी बजेट  था काययिि चालन आलथयक वषयको असार १० 

ग े लभत्र सभािा प्रस् न  गननयपनेछ। 

न) वावषयक बजेट  था काययिि नगरसभािा पयायप्त छलफलको व्यवस्था लिलाउननपनेछ। 

ऩ) वावषयक बजेट  था काययिि नगसभाबाट असार िसान् लभत्र अलनवायय रुपिा पारर  

गररसक्ननपनेछ। 

४. बजेट  था काययिि  जनयिा गने िनखय शजम्िेवारी बजेट  था काययिि  जनयिा सलिल को हननेछ। 

५. बजेट  था काययिि  जनयिा काययको अननगिन काययपाललकाबाट हननेछ। 
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२२.  अशख यारी, लनकासा रकिान् र 

१. अशख यारी, लनकासा रकिान् र सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ 

क) वजेट स्वीकृ  भए पलछ अशख यारी दर्दने र लनकासा दर्दने कायय गररनेछ। 

ख) आलथयक वषयको अन्त्यिा खचय हन नसकी बाँकी रहेको रकि स्थानीय सशञ्च  कोषिा वफ ाय 

र्दाशखला गररनछे। 

ग) वजेट रकिान् र गने कायय प्रचलल  कानूनद्वारा  ोवकएको प्रविया र रकिग  सीिा लभत्र 

रही गररनेछ। 

२. अशख यारी, लनकासा रकिान् र सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने भएकोले न्यूनीकरणका 

लालग काययहरू गननयपर्दयछ।  

क) स्वीकृ  बजेट बिोशजि अशख यारी नदर्दन।े 

ख) आलथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी रहेको रकि स्थानीय सशञ्च  कोषिा सियिै वफ ाय र्दाशखला 

नगररने। 

ग) आलथयक बषयको अन्त्यिा बाँकी रहेको सवै रकि अशख यारी दरं्दर्दा  ोवकएको सिय र 

प्रवियाको पालना नगररन।े 

घ) वजेट रकिान् र गर्दाय  ोवकएको काययववलि र सीिा पालना नगररने। 

३. अशख यारी, लनकासा रकिान् र काययलाई प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन 

गररनेछ। 

क) एउटा आयोजनािा स्वीकृ  भएको बजेट अको आयोजनािा खचय नगने। 

ख) सभाबाट बजेट स्वीकृ  भएको सा  दर्दनलभत्र प्रिनख वा अध्यक्षले प्रिनख प्रिासकीय 

अलिकृ लाई बजेट खचय गने अशख यारी प्रर्दान गने। 

ग) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले १५ दर्दनलभत्र सम्वशन्ि  िहािाखा वा िाखाप्रिनख र 

वडासशचवलाई बजेट खचयगने अशख यारी दर्दननपनेछ। 



खण्डः८ संखयाः६ स्थानीय राजपत्र भागः२ लिल ः२०८1/०४/०४ 
 

33 

घ) आलथयक वषयको अन्त्यिा खचय हनन नसकी बाँकी रहेको सवै रकि प्रचलल  ऐन अननसार 

 ोवकएको प्रविया अपनाई स्थानीय सशञ्च  कोषिा वफ ाय र्दाशखला गननयपनेछ। 

ङ) सशञ्च  कोषिा वफ ाय र्दाशखला गरेको जानकारी सम्वशन्ि  कोष  था लेखा लनयन्त्रक 

कायायलय सिे लाई दर्दननपनेछ। 

च) लनय वस रकि वफ ाय नगने वा अन्यत्र सारेको अवस्थािा शजम्िेवार अलिकारी वा 

कियचारीलाई कानून बिोशजि कारवाही गननयपनेछ। 

छ) अलिकार प्राप्त आलिकारीले कोषको शस्थल  हेरी आवश्यक काययको लालग िात्र वजेट 

रकिान् र स्वीकृ  गने। 

ज) चालन िीषयकबाट पूजँीग िा र पूजँीग बाट पूजँीग  िीषयकिा िात्र रकिान् र गनय स्वीकृल  

दर्दन।े 

झ) रकिान् र गर्दाय जनन िीषयकिा रकिान् र गररने हो सो िीषयकिा िनरु बजेटको २५ 

प्रल ि सम्ि िात्र थप गने। 

ञ) कन नै बजेट नभएको िीषयक एवि ्आयोजनािा रकिान् र गनय स्वीकृल  नदर्दने। 

४. अशख यारी, लनकासा रकिान् र सम्बन्िी सिन्वय गने िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय 

अलिकृ को हननेछ। 

५. अशख यारी, लनकासा रकिान् र सम्बन्ििा अननगिन काययपाललकाबाट हननेछ। 

२३. बजेट खचय  था पेश्कीको लनयन्त्रण  

१. बजेट खचय ब्यवस्थापनः बजेट खचय व्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ। 

क) स्वीकृ  बजेट खचय गर्दाय लनयलि  ा, लि व्यवय ा, काययर्दक्ष ा, प्रभावकारर ा कायि गने। 

ख) अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट िात्र खचय गने आरे्दि दर्दन ेवा खचय स्वीकृ  गने व्यवस्था 

गने। 
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ग) खचय गने  ोवकएको काययववलि र प्रविया पालना भएको सनलनशि  गरेर िात्र खचय गने। 

पूवायिार ववकास योजनािा भएको खचय लेखर्दा  ोवकएको लनिायण सम्बन्िी काययववलि पूरा 

गने। 

घ) योजना र काययििको खचय गर्दाय सहाय ा सम्झौ ा बिोशजि ग्राह्य खचय िात्र खचय गने। 

 ाललि, गोष्ठी, आदर्द जस् ा काययिि सञ्चालन खचय गर्दाय लाग  अननिान एवि ्  ाललि 

काययििको प्रल वरे्दन प्राप्त गने। 

ङ) खचय लेखर्दा लनयिाननसार लाग्ने आयकर कट्टी, िूल्य अलभबवृद्ध कर, िरौटी  था पेश्की कट्टी 

गने। 

२. बजेट खचय व्यवस्थापन सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने भएकोले न्यूनीकरणका 

कायय गननयपर्दयछ। 

क) प्रचलल  कानून पनणय रुपिा पालना नहनने । 

ख) अनावश्यक के्षत्र  था काययिा खचय हने । सिय र लाग  बढी खप  हनने । 

ग) बजेट अननिासनिा किी किजोरीहरु रे्दशखने । 

घ) अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आरे्दि नभई खचय गररन े। 

ङ) स्वीकृ  वावषयक काययिि र बजेटको पररलि भन्र्दा बावहर खचय गररने । 

च) स्वीकृ  ऐन, लनयि, लनरे्दशिका / काययववलि, िापर्दण्ड  था नम्सयको पालना नगरी खचय गररन े

। 

छ) योजनाको सभे, लडजाइन, लाग  अननिान जस् ा प्रारशम्भक  यारी पूरा नगररने । 

ज) खररर्द सम्बन्िी काययवाही र प्रवियाहरु पूरा नगररने । 

झ)  ाललि/गोष्ठी सम्बन्िी काययिि गर्दाय लाग  अननिान  यार गरी स्वीकृल  नगराइने । 

ञ)  ाललि काययििको प्रल वेर्दन र प्रभावकारर ा िूल्याङ्कन नगररने 

ट) सम्झौ ा प्रल कूल कायय वा वियाकलापिा खचय गररने । 

ठ) कानून ः अलनवायय र्दावयत्व कट्टी नगरी भ नक्तानी हनने ।  
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ड) िरौटी र पेश्की वववरण अध्यावलिक नगरी भ नक्तानी हनन े

३. बजेट खचय व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनेछ । 

क) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले बजेट खचय गर्दाय प्रचलल  कानूनी व्यवस्था पालना गने गराउने। 

ख) प्राववलिक  था प्रिासलनक कियचारीलाई खररर्द व्यवस्थापन  था आलथयक प्रिासन सम्बन्िी 

या क्षि ा ववकास गने गराउने। 

ग) खचयका िापर्दण्ड, काययिि / योजना सञ्चालन लनरे्दशिका / काययववलि लनिायण र कायायन्वयन 

गने गराउने। 

घ) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले प्रचलल  आलथयक काययववलि ऐन लनयि अननसार आफै वा 

अलिकारी  ोकी लनजबाट खचय गने वा खचयको आरे्दि दर्दने व्यवस्था लिलाइनेछ । प्रचलल  

कानून अननसार पेि भए नभएको एवकन गरी लनम्न अवस्थािा खचय स्वीकृ  गने। 

ङ) स्वीकृ  बजेट  था खचय िीषयकलभत्र रही खचय गने। 

च) योजना स्वीकृ  गरेर िात्र खचय गने।  

छ) खचय गनय लनकासा फन कन वा भएको अवस्थािा िात्र खचय गने। 

ज) वैरे्दशिक स्रो बाट खचय व्यहोने भएिा स्रो  फन कन वा भएको सनलनशि  गरेर िात्र खचय गने। 

४. अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नाननसार खचय गने प्रकृया अवलम्वन गननयपनेछ। 

क) स्वीकृ  बजेट, काययिि र उपलब्ि स्रो को आिारिा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट खचय 

स्वीकृ  गने। 

ख) खचयिा एकरुप ा र लि व्यवय ा ल्याउन खचय सम्बन्िी िापर्दण्ड वा लनरे्दशिका लनिायण गरी 

सोको पालना गने गराउन।े 

ग) शिक्षा, स्वास्थ्य, कृवष जस् ा के्षत्रग  काययिि सम्बन्िी खचय गर्दाय स्वीकृ  िागयर्दियन, 

काययववलि एवि ्ि यहरु पालना भएको सनलनशि  गने। 

घ) खचयको कागजा  र कारोवार पनिी भएको आिार र आवश्यक लबल भरपाई पेि गनय लगाइ 

काि गने। 
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ङ) ववकास योजना सम्बन्िी खचय गर्दाय योजनाको सभे, लडजाइन, लाग  अननिान  था काययिि 

 यार एवि ् स्वीकृ  भएको सनलनशि  गनय चेकललि  यार गरी रुजन गने व्यवस्था गरी 

सनलनशि  गने। 

च) स्वीकृ  काययिि अननसार सियिै काययसम्पार्दन र िालसािानको प्राप्तीका लालग खररर्द 

सम्बन्िी प्राववलिक एवि ्प्रिासलनक प्रविया पूरा गननयपनेछ।  

छ) स्थानीय पूवायिार लनिायण र ििय  सम्बन्िी ववल भ नक्तानी गर्दाय सम्वशन्ि  वडा कायायलय र 

लाभग्राही  था उपभोक्ताबाट अलनवायय रुपिा लसफाररस गननयपने व्यवस्था लिलाउन।े 

ज) लाग  साझेर्दारीिा कायायन्वयन गररएका योजनाहरुको सम्वन्ििा सम्झौ ा बिोशजि 

सम्वशन्ि  लाभग्राही, उपभोक्ता सलिल  वा स्थानीय संस्थाको योगर्दानको सनलनशि  ा गने। 

झ) लाग  साझेर्दारी ब्यहोररएको श्रिर्दान वा योगर्दान रकिको खचय गणना गने ब्यवस्था गने। 

ञ)  ाललि काययििको लाग  अननिान  यार गर्दाय काययिि सञ्चालन सम्बन्िी नम्सय र 

िापर्दण्डको आिारिा खचय गने व्यवस्था गने। 

ट)  ाललि, गोष्ठी आदर्द सञ्चालन गर्दाय काययििको प्रस् ाव र लाग  अननिान  यार गरी अलिकार 

प्राप्त अलिकारीबाट स्वीकृ  गराएर िात्र सञ्चालन गने। 

ठ) स्वीकृ  प्रस् ाव र लाग  अननिान अननसार कायय सम्पन्न गरी पेि भएको प्रल वेर्दनको 

आिारिा िात्र रकि भ नक्तानी गने। 

ड)  ाललि काययििका सहभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आवश्यक ा अननसार सिीक्षाको 

व्यवस्था अलनवायय गने। 

ढ) वैरे्दशिक सहाय ा अन् गय  सञ्चालल  काययििको खचय गर्दाय र्दा  ृसंस्थाको सम्झौ ा बिोशजि 

खचय व्यहोररन ग्राह्य खचय िीषयक वा वियाकलापिा िात्र गने। 

ण) आलथयक  था सम्बशन्ि  कियचारीको लालग आयोजना लेखा सम्बन्िी ज्ञान, लसप  था क्षि ा 

लबकास गने। 

 ) सम्झौ ा बिोशजि खचयको िीषयक (क्याटोगोरी) लिलाई खचय लेखाड्कन गरे नगरेको यवकन 

गरी कायय अगाडी बढाउने। 
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थ) खचयको सोिभनाय िाग गने काययिा सहयोगी हनने आलथयक र अन्य वववरण सियिा गने। 

५. अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनम्नाननसार खचय स्वीकृ  गने : 

क) ववल भ नक्तानी गर्दाय प्रचलल  कानूनले  ोकेको आयकर, िूल्य अलभबवृद्ध कर, िरौटी कट्टी 

गरेर िात्र भ नक्तानी दर्दने व्यवस्था गने। 

ख) पेश्की बाँकी भए सम्झौ ा अननसार कट्टी गरेर िात्र भ नक्तानी दर्दन।े 

ग) कट्टी गररएको आयकर रकि सियिै बैंक र्दाशखला गने। 

घ) आयकर कट्टी गररएको कियचारी, व्यशक्त वा संस्थाको नाि नािेसी सवह को वववरण र िूल्य 

अलभबवृद्ध कर भ नक्तानी दर्दएको नाि नािसेी सवह को वववरण आन् ररक राजश्व कायायलयिा 

पठाउन।े 

ङ) ववल ववजक पेि गरेर िात्र भ नक्तानी दर्दन।े 

६. बजेट खचय व्यवस्थापनको िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को हननेछ । 

७. बजेट खचय ब्यवस्थापनको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

२४. पेश्की ब्यवस्थापन  

१. पेश्की ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ। 

क) अलिकार प्राप्त अलिकारीले स्वीकृ  कािको लनशम्  आवश्यक रकि िात्र पेश्की दर्दइनेछ। 

ख) रै्दलनक  था भ्रिण भत्ता, िालसािान खररर्द र ठेक्का प्रयोजनकोलालग पेश्की दरं्दर्दा कानूनी 

कायय प्रवियाहरु पूरा गररनेछ । 

ग) काननन बिोजलि अलिकार प्राप्त अलिकारीले पेश्की फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

घ) शजम्िेवार अलिकारीले पेश्की फछयौट कायय सियिा नगरेिा ऐन लनयि बिोशजि कारवाही 

गररनेछ। 

२. पेश्की व्यवस्थापन सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरुको न्यूनीकरण गननयपर्दयछ। 

क) पेश्की नदर्दए हननेिा पलन पेश्की दर्दने । 



खण्डः८ संखयाः६ स्थानीय राजपत्र भागः२ लिल ः२०८1/०४/०४ 
 

38 

ख) पनरानो पेश्की बाँकी रहे  ापलन नयाँ पेश्की दर्दने । 

ग) पेश्कीको लग  कायि नगररने । 

घ) पेश्की फर्छ्यौट  ोवकएको सिय लभत्र नगररन े। 

ङ) िालसािान खररर्दको लालग आवश्यकभन्र्दा बढी पेश्की दर्दने । 

च) खररर्द सम्झौ ा अननसार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भ नक्तानी हनने । 

छ) ठेक्का अवलि भरको बैंक ग्यारेण्टी नहनने। 

ज) आवश्यक र पूणय कागजा  नभई पेश्की फर्छ्यौटको लालग पेि हनने । 

झ)  ोवकएको म्यार्द लभत्र पेश्की फर्छ्यौट नहनने। 

ञ) पेश्की ललएको प्रयोजन भन्र्दा फरक प्रयोजनिा खचय रे्दखाई फर्छ्यौट हनन े

ट) पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथलिक ािा नपने। 

३. पेश्की खचय ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनछे। 

१) पेश्कीिा लनम्न लनयन्त्रणको उपाय अपनाउननपनेछ। 

क) पेश्की सम्बन्िी काि, प्रयोजन र चावहने रकि र वववरण खनलाई आवश्यक रकि िात्र 

पेश्की दर्दने। 

ख) पेश्की िाग गनेको पनरानो पेश्की बाँकी रहे नरहेको जाँच गने र पनरानो पेश्की फर्छ्यौट 

भई नसकेको अवस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराई िात्र नयाँ पेश्की दर्दने। 

ग) कियचारी बाहेकको हकिा पेश्की ललन ेव्यशक्तको  ीन पनस् े, स्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रि 

लेख पेश्की दर्दन।े 

घ) पेश्की खा ािा पेश्कीको लग  कायि गरी अननगिन गने व्यवस्था गने। 

ङ) भ्रिण र िालसािान खररर्द पेश्की दरं्दर्दा भ्रिण आरे्दि र खररर्द आरे्दि स्वीकृल  र बजेटको 

उपलब्ि ालाई ध्यान दर्दने। 

च) सावयजलनक खररर्द सम्बन्िी ठेक्का सम्झौ ा अननसार पेश्की दरं्दर्दा सम्झौ ाको ि य बिोशजि 

सम्झौ ा अवलि भरको बैङ्क ग्यारेण्टी ललई िात्र दर्दन।े 
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छ) बैक ग्यारेण्टीको म्यार्द लनयन्त्रण खा ा राखी सियिै म्यार्द थप गराउन।े 

२. पेश्की फछयौट गर्दाय लनम्न बिोशजि गननयपनेछ। 

क) पेश्की ललनेदर्दने र्दनबैले पेश्की प्रयोजन अननसार  ोवकएको म्यार्दलभत्र कानूनबिोजिको 

काययववलि अपनाई फर्छ्यौट गने गराउने। 

ख) पेश्की रकि ललन ेकियचारी, व्यशक्तबाट लबल भरपाईको पछाडी प्रिाशण  गरी फाँटवारी 

सवह को लनवरे्दन पेि गने व्यवस्था गने। 

ग) आलथयक प्रिासन िाखाले पेश्की फर्छ्यौटको लालग प्राप्त लबल भपायई जाँची ललनन दर्दनन पने 

रकि ठहऱ्याई पेश्की फर्छ्यौटको लालग पेि गनेलाई भरपाई दर्दने ब्यवस्था गने।  

घ)  ाललि सम्बन्िी काययििको पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय  ाललि सम्पन्न प्रल वरे्दन संलग्न राख्न।े 

ङ) पेश्की खा ा अध्यावलिक गरी राख्न।े फर्छ्यौट गनय बाकँीको वववरण  ोवकएको ढाँचािा 

 यार गने र प्रत्यके आलथयक बषयिा पेश्की बाँकीको शजम्िेवारी सारी अननगिन गने।  

३) पेश्की फर्छ्यौट सम्बन्िी कारवाही लनम्न बिोशजि गननयपनेछ 

क) म्यार्द नाघेको पेश्कीको हकिा कानूनी व्यवस्था कडाईका साथ लागू गने। 

ख) फर्छ्यौट गनय अटेर गरेिा वा म्यार्द लभत्र फाँटबारी नबनझाएिा पर्दालिकारी वा कियचारीको 

हकिा  लब वा सनवविा रोक्का गने। 

ग)  लब वा सनवविा रोक्का गर्दाय पलन अटेर गरेिा प्रचलल  कानून बिोशजि कारबाही गने। 

घ) सरकारी कियचारी बाहेकका अन्य व्यशक्तको हकिा सरकारी बाँकी सरह ब्याज सवह  

असनलउपर गरी कारवाही गने। 

४. पेश्की खचय ब्यवस्थापनको िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को हननेछ । 

५. पेश्की खचय व्यवस्थापनको सनिासन सलिल बाट अननगिन हननछे । 

२५. बैक खा ा सञ्चालन  था वहसाव लभडान एवि ्रकि र्दाशखला  था भ नक्तानी  

१. बैंक खा ा सञ्चालनः बैंक खा ा सञ्चालन सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 
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क) स्थानीय सशञ्च  कोष लगाय का ववलभन्न कोषहरु सञ्चालन गनयको लालग आवश्यक स्वीकृल  

ललई िात्र  ोवकएको बैंकिा खा ा खोली कारोवार गने। 

ख) स्थानीय राजश्व, खचय र िरौटी लगाय का कारोवारको लालग प्रचलल  कानून बिोशजि 

 ोवकएको सिूहको कायय सञ्चालन स् रको खा ा खोली कारोवार सञ्चालन गने। 

२. बैंक खा ा सञ्चालन सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गनय काययहरू गननयपर्दयछ। 

क)  ोवकएको बैंकिा कोष खा ाहरु नखोललन।े 

ख) खा ा खोल्र्दा को.ले.लन.का.बाट आवश्यक स्वीकृल  नललइने। 

ग) खा ा सञ्चालन  ोकेको पर्दालिकारी बाहेक अन्य व्यशक्तबाट हनने। 

घ) को.ले.लन.का.को आवश्यक सहिल  बेगर आफूखनसी बैंक खा ा खोली कारोवार गने । 

३. बैंक खा ा सञ्चालन प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनेछ । 

क) कानून बिोशजि प्राप्त सवै वकलसिको आम्र्दानी रकि  ोवकएको बैकिा ग-४ सिूहको 

स्थानीय सशञ्च कोष खा ािा जम्िा गने। 

ख) स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोषको लालग 

िििः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग ७.२ सिूहको खा ा खोल्ने। 

ग) को.ले.लन.का.को लसफाररस ललई नेपाल राि बैकबाट स्वीकृल  प्राप्त बैंकिा खा ा खोल्ने। 

घ) प्राप्त सवै रकिहरु कोषको खा ािा आम्र्दानीको स्रो  रे्दशखने गरी बैंक र्दाशखला गने।  

ङ) कोषको सञ्चालन कानूनले  ोकेको पर्दालिकारीबाट िात्र गने। 

च) राजश्व, ववलनयोजन वा िरौटी कारोवारको लालग को.ले.लन.का. को लसफाररस ललई  ोवकएको 

बैकिा िििः ग-१, ग-२ र ग ३ सिूहको खा ा खोल्न।े 

छ) ववलनयोशजन फय को चालू खचय  था पूजँीग  खचय, ववत्तीय व्यवस्था र ववववि खचयको लालग 

कायय सञ्चालनस् रको  ोवकएको उप-सिूहको खा ा खोली कारोवार गने। 

ज)  आन् ररक राजश्व, राजश्व बाडँफाँट, अननर्दान, ऋण  था ववत्तीय व्यवस्थाबाट प्राप्त रकिहरु 

 ोवकएको ४.१ ग१ उपसिूहको रकि जम्िा गनय लिल्न ेखा ािा जम्िा गने।  
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झ) िरौटी जिान , अनेि िनी वाप  प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकि जम्िा  था कारोवार 

गनय  ोवकएको ग - ३ सिूहका खा ा खोली कारोवार गने। 

ञ) राजश्व, ववलनयोजन र िरौटी खा ाको सञ्चालन प्रचलल  कानून बिोशजि गने। 

ट)  वविषे अवस्था परी कायायलयको नाििा वविेष खा ा खोल्नन आवश्यक भएिा सम्बशन्ि 

को.ले.लन.का.बाट आवश्यक सहिल  ललई खा ा सञ्चालन गने। 

ठ) बैक पररव यन गननय परेिा को.ले.लन.का. बाट आवश्यक सहिल  ललननपनेछ। 

 ४. बैंक खा ा सञ्चालन सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रिासन 

प्रिनखको हनेछ । 

५. बैंक खा ा सञ्चालन सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ ।  

२६. वहसाव लभडान  था सिायोजन 

१. वहसाव लभडान  था सिायोजन सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ। 

क) प्रचलल  लेखा लनरे्दशिका बिोशजि कायायलयको राजश्व, ववलनयोजन बजेट  था कोष खा ाको 

बैंक स्टेटिेण्ट लनयलि  रुपिा लभडान गरी वहसाव लिलान वववरणहरु  यार गने। 

ख) राजस्व, िरौटी र खचयको वहसाव सिायोजन प्रचलल  लेखा लनरे्दशिका बिोशजि  ोवकएको 

काययववलिहरु अपनाई गने। 

२. वहसाव लभडान  था सिायोजन सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपनेछ।  

क) राजश्व, ववलनयोजन, िरौटी  था कोष खा ाको बैंक स्टेटिेण्ट सम्बशन्ि  बैकबाट लनयलि  

रुपिा प्राप्त नगने । 

ख) बैक वहसावसँग बजेट खचय भएको  था बाँकी रकिको लभडान नगररने । 

ग) बैंक वहसाव लिलान वववरण  ोवकएको ढाँचािा  यार नगररने । 

घ) जारी भएको  र रद्द भएको चेकहरुको वहसाव सिायोजन नगररने । 

ङ) खचय लेखर्दा त्र नटी भएको अवस्थािा वहसाव सिायोजन नगररने । 
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३. वहसाव लभडान  था सिायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गने।लेखा 

प्रिनख र शजम्िेवार कियचारीले बैंक वहसाव लभडान प्रचलल  लेखा र सरकारी कारोवार लनरे्दशिका 

बिोशजि लनम्नाननसार  यार गननयपनेछ। 

क) कायायलयको बजेट खचय, राजश्व, कोष र िरौटी खा ाको बैक स्टेटिेण्ट लनयलि  रुपिा प्राप्त 

गरी िालसक रुपिा वहसाव लभडान गने। 

ख) राजश्व खा ािा रकि र्दाशखला भएको  र कायायलयिा भौचर पेि नभएको भौचरको वववरण 

 यार गने। 

ग) बजेट खचय फय  कायायलयबाट चेक जारी भएको  र वैंकबाट भ नक्तानी हनन वाँकी चेकको 

वववरण  यार गने। 

घ) बजेट खचय, राजश्व, कोष र सम्बशन्ि  बैक खा ाको स्टेटिेण्ट वीच फरक परेको रकि 

 ोवकए िोशजिको बैंक वहसाव लिलान वववरणहरु (ि.ले.प.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक 

िवहनाको ७ ग े लभत्र  यार गने। 

ङ) बैक वहसाव लिलान वववरणहरु कायायलय प्रिनख वा शजम्िवेार अलिकृ बाट प्रिाशण  गराई 

राख्न।े 

च) राजस्व, िरौटी र खचय वहसावको सिायोजन प्रचलल  लेखा सरकारी कारोवार लनरे्दशिका 

बिोशजि गने। 

छ) आ.व. वषयलभत्र जारी भएको चेकहरुिध्ये वैंकबाट भ नक्तानी हनन वाँकी चेकहरुको वववरण 

 यार गरी प्रिाशण  गराई राख्न।े 

ज) कायायलयबाट जारी भएको वविेष कारण  ोकेको म्यार्दलभत्र नसावटएिा चेकहरु रद्द गरी सो 

चेक बरावर रकिको खचय घटाई वा सिायोजन गरी वहसाव लिलान गने। 

झ) आ.व. लभत्र जारी भएको चेकहरु िध्ये कन नै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक जारी गननय 

पर्दाय पननः खचय भौचर  यार गरी नयाँ चेक जारी गने। 

ञ) आलथयक वषयको अन्त्यिा ववलनयोजन खा ािा वच  रकि लनणयय गराई स्थानीय सशञ्च कोष 

खा ािा रकि ट्रान्सफर गने। 
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३. बैंक खा ा सञ्चालन सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रिासन 

प्रिनखको हनेछ । 

४. बैंक खा ा सञ्चालन सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

२७. प्राप्त रकिको सनरक्षा  था बैंक र्दाशखला 

१. प्राप्त रकिको सनरक्षा  था बैंक र्दाशखला सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ. 

क) राजश्व, आन् ररक आय, िरौटी वाप  प्राप्त नगर्द, चेक भौचर आदर्द सनरशक्ष  रुपि राख्न।े 

ख) प्राप्त हनने नगर्द  था चेक रकि प्रचलल  आलथयक प्रिासन सम्बन्िी कानून बिोशजि 

 ोवकएको FIT सियलभत्र नै र्दाशखला गने। 

२. प्राप्त रकिको सनरक्षा  था बैंक र्दाशखला सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहने भएकोले न्यूनीकरण 

गने। 

क) नगर्द, चेक भौचर आदर्द सनरशक्ष  रुपिा राख्न शजम्िेवार व्यशक्त न ोवकने । 

ख) असनली रकि सनरशक्ष   वरले नराशखन े। 

ग) असनली रकिको लग  नराशखने र नराखेको कारण रकि वहनालिना हनन े। 

घ) प्राप्त नगर्द  था चेक  ोवकएको सियिा बैक र्दाशखला नहनने । 

ङ) नगर्द र चेक बैक र्दाशखला नगरी वहनालिना वा र्दनरुपयोग हनने । 

च) वहनालिना वा र्दनरुपयोग भएको अवस्थािा कानून बिोशजि कारवाही नहनने । 

३. वहसाव लभडान  था सिायोजन प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) असनल गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, िरौटी र राजस्व रकि सनरशक्ष   वरले राख्न ेशजम्िवेारी लेखा 

िाखा प्रिनखको हननेछ । 

ख) शजम्िेवार व्यशक्तले 'असूल गरेको नगर्द, बैङ्क चेक, िरौटी र राजस्व रकि सनरशक्ष   वरले 

राख्न आवश्यक भौल क  था सनरक्षा व्यवस्था गननयपनेछ। 

ग) नगर्दी रकि असनल गर्दाय भरपाई वा नगर्दी प्राप्ती रलसर्द दर्दने व्यवस्था गननयपनेछ।  
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घ) रलसर्द लनयन्त्रण खा ा राख्न ेब्यवस्था गननयपनेछ। 

ङ) रकि असूल गर्दाय आलथयक संके  र िीषयक खनलाई गराउनन पनेछ। 

च) असनली नगर्द, चेक र भौचरहरुको रै्दलनकी गोश्वारा लग  वा अलभलेख राख्न े व्यवस्था 

गननयपनेछ। 

छ) प्राप्त नगर्द  था चेक रकि  ोवकएको बैंकको सम्बशन्ि  खा ािा िीषयक खनलाई सोही दर्दन 

वा त्यसको भोललपल्टसम्ि बैंक र्दाशखला गननयपनेछ। 

ज) बैंक टाढा रहेको कारण  ोवकएको म्यार्दलभत्र रकि बैंक र्दाशखला गनय नसवकन ेअवस्थािा 

एक  ह िालथको अलिकारीको स्वीकृल  ललई  ोवकएको सियसीिा लभत्र रकि र्दाशखला 

गननयपनेछ। 

झ)  ोवकए बिोशजिको म्यार्दलभत्र रकि र्दाशखला नगरेको अवस्थािा यस् ो रकि सम्बशन्ि  

व्यशक्तबाट असूल गरी कानून बिोशजिको जररवाना र अन्य कारवाही गननयपनेछ। 

४. प्राप्त रकिको सनरक्षा  था बैंक र्दाशखला सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन प्रिनखको 

हननेछ । 

५. प्राप्त रकिको सनरक्षा  था बैंक र्दाशखला सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट 

हननेछ। 

२८. भ नक्तानी लनयन्त्रण 

१. भ नक्तानी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) भ नक्तानी आरे्दि दर्दन ेकाययको लालग पर्दालिकारी  था शजम्िेवारी  ोक्न।े 

ख) भ नक्तानी आरे्दि दरं्दर्दा प्रचलल  कानून बिोशजि री  पनगे नपनगेको जाँच गरी भ नक्तानी आरे्दि 

जारी गने र खचय लेख्न।े 

ग) भ नक्तानी दरं्दर्दा प्रचलल  कानून  था लेखा लनरे्दशिका बिोशजि  ोकेको काययववलिहरु पालना 

गने। 

२. भ नक्तानी लनयन्त्रण सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपनेछ। 
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क) भ नक्तानी आरे्दि दर्दन ेआलिकारीक व्यशक्त न ोवकने । 

ख) भ नक्तानी आरे्दि दर्दन ेपर्दालिकारीले जवाफरे्दही ा पालना नगने ।  

ग)  ोवकएको री  वा प्रकृयाहरु पनरा नगरी भ नक्तानी आरे्दि दर्दने । 

घ) भ नक्तानी आरे्दि गौश्वारा भौचर  यार नगरी चेक जारी गने भ नक्तानीको प्रकृया पालना नगने 

। 

ङ) जारी भएको चेकहरु सम्बशन्ि लाई सियिा नबनझाउने । 

च) खचय लेखेको चेकहरु आलथयक वषयलभत्र नबनझेकोिा भौचर उठाई वहसाव सिायोजन नगने 

३. भ नक्तानी लनयन्त्रण प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) प्रचलल  'कानूनिा 'उल्लेख भए बिोशजि भ नक्तानी आरे्दि दर्दने आलिकारीक पर्दालिकारी 

 ोक्ने।  

ख) भ नक्तानी आरे्दि दर्दन े पर्दालिकारीको अलिकार र क यव्य सवह  जवाफरे्दही बहन गननयपने 

व्यवस्था गने। 

ग)  ोकेको प्रिनखहरु सरुवा वा शजम्िेवारीिा हेरफेर हनँर्दा कानून बिोशजि भ नक्तानी आरे्दि दर्दन े

अको पर्दालिकारी  ोक्न।े 

घ) भ नक्तानी आरे्दि दरं्दर्दा लनम्न कन रािा लनशि  हनने। 

ङ) स्वीकृ  बजेट काययिि, अशख यारी, लनकासा र फन कन वा सिे को आिारिा खचय लेख्न लिल्न े

रकिकोिात्र भ नक्तानी आरे्दि दर्दन।े 

च) भ नक्तानी आरे्दि दरं्दर्दा खचयको प्रकृया पूरा भएको र ववल भरपाई लगाय का आवश्यक 

कागजा  प्राप्त भएको सनलनशि  गने। 

छ) खचयका सवै प्रकृयाहरु पूरा भएको जाँच गरी िात्र  ोवकए बिोशजिको गौश्वारा भौचर  यार 

गरी चेक जारी गने। 

१) शजम्िेवार पर्दालिकारीले भ नक्तानी दरं्दर्दा लनम्न काययववलि अपनाइनेछ। 
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क) भ नक्तानी दरं्दर्दा प्रचलल  कानून बिोशजि भ नक्तानी पाउन ेसम्बशन्ि  व्यशक्त वा फियको खा ािा 

बैंक िाफय   सोझै रकि जम्िा गने वा चेक जारी गने गरी भ नक्तानी दर्दन।े 

ख) भ नक्तानी पाउने व्यशक्त, फिय, संस्था वा कम्पनीको नािनािेसी र ठेगाना खनलाउने। 

ग) सही भएको चेकहरु सनरशक्ष  रुपिा राखी सम्बशन्ि  व्यशक्त, फिय वा कम्पनीलाई अववलम्ब 

बनझाउने व्यवस्था गने। 

४. भ नक्तानी लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रिासन 

प्रिनखको हनेछ। 

५. भ नक्तानी लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ ।  

२९. अननर्दानको प्राप्ती  था उपयोग सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. अननर्दान प्राप्ती सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) काययसम्पार्दनिा आिारर  ववत्तीय सिानीकरण अननर्दान प्रालप्तका लालग  ोवकएका ि यको 

पालना गने। 

ख) सिपूरक र वविषे अननर्दान प्रालप्तका लालग आयोजना  था काययिि  यारी पूरा गरी सियिै 

िाग गने। 

२. अननर्दान प्राप्ती सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपर्दयछ। 

क) सिानीकरण अननर्दान प्रालप्तका लालग  ोवकएका ि यहरु पालना नहनने । 

ख) आयोजना िाग नै नगने । 

ग)  यारी पूरा नगरी आयोजना िाग गने । 

घ)  ोवकएको सियिा आयोजना िाग नगने 

३. अननर्दान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) राविय प्राकृल क स्रो   था ववत्त आयोगद्वारा लनिायरर  काययसम्पार्दनिा आिारर  अननर्दान 

पद्धल का सूचक र सोको आिार बारे स्पि गननयपनेछ। 

ख)  ोवकएको आिारहरु र सूचक बिोशजि सम्पार्दन गननयपने कायय सियिै गननयपनेछ। 
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ग) राविय प्राकृल क स्रो   था ववत्त आयोग र सङ्घीय  था प्ररे्दि अथय िन्त्रालयिा उपलब्ि 

गराउननपने आगािी आलथयक बषयको आय र व्ययको प्रके्षपण लगाय का वववरण सियिा न ै

उपलब्ि गराउनन पनेछ। 

घ) सिपनरक र वविेष अननर्दानबाट सञ्चालन गनय सवकने प्राववलिक सम्भाव्य ा र लाग  लाभ 

ववश्लषेण गरी उपयनक्त रे्दशखएका आयोजनाहरुको सूची  यार गननयपनेछ। 

ङ) सिपनरक र वविेष अननर्दानका लालग नेपाल सरकार र प्ररे्दिले स्वीकृ  गरेको काययववलििा 

 ोवकए बिोशजिको प्रकृया पूरा गरी आयोजना िाग गने। 

४. अननर्दान प्राप्ती सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रिासन प्रिनखको 

हनेछ । 

५. अननर्दान प्राप्ती सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

३०. अननर्दानको उपयोग 

१.अननर्दानको उपयोग सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) अननर्दान रकि खचय गर्दाय स्वीकृ  लनरे्दशिका  था काययववलिको पालना गननय गररनेछ ।  

ख) अननर्दान रकिको लेखा राख्न े था लेखापरीक्षण गराउने कायय व्यवशस्थ  गररनेछ । 

२. अननर्दानको उपयोग सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु व्यवस्थापनका काि गननयपनेछ। 

क) उपलब्ि गराएको अननर्दान रकि  ोवकएको कायायन्वयन लनरे्दशिका  था कायायववलिको पालना 

नगरी खचय गने 

ख) अननर्दान खचयको लेखा व्यवशस्थ  रुपिा नराख्न े। 

ग) खचयको लेखापरीक्षण नगराउने । 

३. अननर्दान प्राप्ती प्रभावकारी बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । अननर्दान खचय 

सम्वन्ििा रे्दहायका लनयन्त्रण उपाय अपनाउननपनेछ। 

क)  ोवकएको अननर्दान कायायन्वयन, पनशस् का, लनरे्दशिका, निय र काययववलिको पालना गरी खचय 

गननयपनेछ। 
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ख) अननर्दान खचय सम्वन्ििा  ोवकएको खररर्द प्रविया अपनाउननपनेछ। 

ग) खचयको फाँटवारी ववल भरपाई प्रिाशण  गरी राख्ननपनेछ। 

घ) अननर्दान रकि  ोवकएको प्रयोजन र काययको लालग िात्र खचय गननयपनेछ। 

ङ) खचय प्रगल  सम्वन्ििा लनयलि  रुपिा अननगिन गननयपनेछ। 

च) आलथयक बषयको अन्त्यिा खचय नभई बाँकी रहेको विज हनने अननर्दान रकि सियिै वफ ाय 

छ) गननयपनेछ। 

ज) अननर्दानको आम्र्दानी खचयको अध्यावलिक वहसाव राखी प्रगल  प्रल वरे्दन सङ्घीय र प्ररे्दि 

लनकाय सिक्ष पेि गननयपनेछ। 

झ) सवै प्रकारको अननर्दान खचयको  ोवकए बिोशजि लेखा राख्न ेर ववत्तीय प्रल वेर्दन  यार गने 

ब्यवस्था गननयपनेछ। 

ञ) अननर्दान खचयको अलनवायय रुपिा आन् ररक  था अशन् ि लेखापरीक्षण गराउननपनेछ। 

ट) ववत्तीय प्रल वेर्दन र लेखापरीक्षण प्रल वरे्दन सम्बशन्ि  लनकायलाई पठाउननपनेछ। 

४. अननर्दान उपयोग सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रिासन 

प्रिनखको हनेछ। 

५. अननर्दान उपयोग सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

३१. प्रिासलनक खचयः लव  था सनवविा, सवारी सािन  था उपकरणको उपयोग र ििय को 

लनयन्त्रण 

 १.  लव सनवविा खचय सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) कानून बिोशजि लनयनक्त कियचारीलाई प्रचलल  ऐन लनयि बिोशजिको  लव भत्ता खनवाउने। 

ख)  लब भ नक्तानी गर्दाय प्रचलल  कानून बिोशजिको कोष रकिहरु कट्टा गरी भ नक्तानी गने। 

ग)  लव सनवविा भ नक्तानी गर्दाय  ोवकएको रकिभन्र्दा वढी पाररश्रलिक पाउनेको हकिा 

पाररश्रलिक करकट्टी गरी र्दाशखला गने। 
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२.  लव सनवविा खचय सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गननयपनेछ। 

क)  लव  लवी प्रल वरे्दन पारर  नगरी  लव खचय लेख्न।े 

ख) नपाउने अवलिको  लव भत्ता भ नक्तानी गने। 

ग) बढी अवलि काजिा राखेकोिा  लव भत्ता दर्दन।े 

घ) ववर्दा स्वीकृ  नगराएकोिा पलन  लव दर्दइन।े 

ङ) िालसक  लबबाट प्रचलल  कानून बिोशजि कट्टी गननयपने रकिहरु कट्टी नगररने।  

च) कट्टी गरेको रकि सिय िै  ोवकएको लनकायिा जम्िा गनय नपठाउने। 

छ) बैंक िाफय    लव भ नक्तानी नगरी नगरै्द भ नक्तानी गररन।े 

३.  लव सनवविा खचय व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ। 

क) प्रचलल  कानून बिोशजि लनयनक्त भएका कियचारीको िात्र  लव खनवाउन।े ऐन लनयि 

ववपरर  अस्थायी वा ज्यालार्दारी र करारिा कियचारी राखेकोिा  लवभत्ता नखनवाउने। 

ख) कियचारीलाई कानून बिोशजिको  लव, भत्ता र सनवविा िात्र उपलब्ि गराउने। 

ग) पर्दालिकारीको सनवविा प्ररे्दि कानूनिा उल्लेख भए बिोशजि िात्र दर्दन।े 

घ) कानून ववपरर  कियचारी लनयनक्त गरी काििा लगाएिा वा अलनयलि  सनवविा खनवाएिा यस् ो 

कियचारीले खाएको  लव सनवविा वाप को रकि असूल गने। 

ङ) लनम्न बिोशजिको प्रवकया पनगेको सनलनशि  गरी भ नक्तानी गररनेछ 

अ) काययर  कियचारीहरुको  लवी प्रल वेर्दन सम्बशन्ि  कायायलयबाट पारर  भएको सनलनशि गने 

। 

आ) प्रिासन िाखाबाट हाशजर वववरण रुजन गरी िात्र  लव खनवाउन।े 

इ) कियचारीको स्थायी लेखा नम्वर (पान) अलनवायय रुपिा ललन लगाई सो नम्बर  लवी 

वववरणिा राख्न।े 

ई) पर्दालिकारीको िालसक सनवविा बाप को रकि प्ररे्दि कानून बिोशजि भएको सनलनशि गने। 
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उ) प्रस् ावव  िवहनाको कूल  लव खचय ववग  िवहनाको  लव खचय भन्र्दा सारभ ू रुपिा 

फरक भए नभएको हेरी फरक रहेको भए सोको कारण सनलनशि  गने। 

च)  लव खचय लेखर्दा लनम्नाननसार लनयन्त्रण कायि गररनेछ 

अ) िवहना भ नक्तान भएपलछ  लव भत्ता खनवाउन।े 

आ) पर्दिा बहाली गरेको दर्दन रे्दशख िात्र  लव भत्ता खनवाउन।े 

इ) लनलम्वनिा परेकोिा कानून अननसार पाउन े लव भत्ता िात्र दर्दने। 

ई) एक वषयको सेवा अवलि पनगेपलछ िात्र  लव बवृद्ध (ग्रडे) दर्दन।े 

उ) चाडपवय खचय सनवविा  ोवकएको चाडपवयको लालग िात्र दर्दई अलभलेख राख्न।े 

छ) लनम्न बिोशजिको  लव भ नक्तानी नगररन े

अ) ववर्दा स्वीकृल  गराएको बाहेक अननपशस्थ  अवलिको  लव नदर्दन।े 

आ) बे लबी ववर्दा वा असािारण ववर्दा ललएकोिा  लव भ नक्तानी नगने। 

इ) कियचारीलाई सेवा सम्बन्िी ऐन लनयि ववपरी  हनने गरी काजिा खटाएको वा वढी अवलि 

काजिा राखेकोिा सो अवलिको  लव भत्ता नदर्दन।े 

ई) बढी अवलि काज खटाएिा प्रचलल  कानून बिोशजि कियचारीले खाएको  लब, भत्ता का 

खटाउन ेपर्दालिकारीबाट असनल गने। 

ज) िालसक  लवबाट लनम्न बिोशजिको कट्टी गरी भ नक्तानी गने 

अ) र्दि प्रल ि का र्दरले कियचारी सञ्चय कोष रकि कट्टा गरी सोिा ि  प्रल ि  रकि थप 

गने। 

आ) नागररक लगानी कोष वा अन्य कोषिा योगर्दान गरेका कियचारीहरुको हकिा िालसक 

 लबबाट  ोवकएको प्रल ि  रकि कट्टी गने। 

इ) योगर्दानिा आिारर  अवकास कोषिा योगर्दान गरेका कियचारीहरुको हकिा  ोवकएको 

प्रल ि  रकि कट्टा गरी सो रकििा  ोवकएको प्रल ि  रकि थप गने। 
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ई)  ोवकएको प्रल ि िा कोष कट्टी गररएको रकि सम्बशन्ि  कोषिा  ोवकएको सियलभत्र 

र्दाशखला गनय पठाउन।े 

उ)  ोवकएको लनकायिा कोष कट्टी रकि जम्िा गनय र सो सम्बन्िी अलभलेख रुजन गनय ववद्यन ीय 

िाध्यिको उपयोग गने। 

ऊ)  लव सनवविा भ नक्तानी गर्दाय प्रत्येक पर्दालिकारी वा कियचारीले वावषयक रुपिा पाउने  लव, 

भत्ता र सनवविा सिे को कन ल रकििा आयकर ऐनबिोशजि करयोग्य आय गणना गरी 

िालसक  लबबाट अलग्रिरुपिा कट्टा गरेर िात्र  लवखचय लेख्न।े 

ऋ)  लवी वववरणिा प्रत्येक पर्दालिकारी वा कियचारीको स्थायी लेखा नम्वर (पान) अलनवायय 

रुपिा राख्न।े 

ऌ) भ नक्तानीिा कट्टा गरेको पाररश्रलिक कर रकि सम्भव भएसम्ि ववद्यन ीय आयकर कट्टी 

प्रणाली िाफय   सम्बशन्ि  राजश्व कायायलय पठाई कर अलिकृ बाट प्रिाणीकरण गराई 

लनस्सा राख्न।े 

झ) कियचारी र पर्दालिकारीको  लव सनवविा रकि भ नक्तानी गर्दाय लनम्न प्रवियाहरु अपनाउने : 

अ)  लव सनवविा वव रणको लालग बैंक  ोकी सो बैंकिा प्रत्येक व्यशक्तको खा ा खोल्न लगाई 

बैंक िाफय   रकि उपलब्ि गराउने। 

आ)  लव भ नक्तानी वववरणिा बैंक खा ा िाफय   रकि जम्िा गरेको प्रिाण संलग्न गने गराउने। 

४.  लव सनवविा खचय सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रिासन 

प्रिनखको हननेछ । 

५.  लव सनवविा खचय सम्बन्ििा सम्बन्िी काययको अननगिन लेखापरीक्षण र सनिासन सलिल बाट 

हननेछ । 

३२. भत्ता, सनवविा  था ववववि खचय 

१. भत्ता, सनवविा  था ववववि खचय सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 
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क) पर्दालिकारी  था कियचारीको बैठक भत्ता, रै्दलनक भत्ता एवि ्भ्रिण खचय आदर्द कानून िात्र 

वव रण गररनेछ। 

ख) ववववि खचय िापर्दण्ड बनाइ खचय गने गराउने व्यवस्था गररनेछ। 

ग) प्रचलल  कानून र िापर्दण्ड बिोशजि आलथयक सहाय ा वव रण गने गराउने व्यवस्था 

गररनेछ। 

२. भत्ता, सनवविा  था ववववि खचय सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु व्यावस्थापन गननयपर्दयछ। 

क) प्रचलल  ऐन लनयि ववपरर  भत्ता  था सनवविा दर्दन।े 

ख) अलनयलि  भत्ता  था सनवविा दर्दएबाट स्थानीय  हको प्रिासलनक खचय बढ्न।े 

ग) िापर्दण्ड ववपरर  ववववि खचय लेशखने । 

घ) प्रचलल  कानून र िापर्दण्ड ववपरर  आलथयक सहाय ा वव रण हनने ।  

ङ) पहनँचको आिारिा वव रण हनने । 

३. भत्ता, सनवविा  था ववववि खचय व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) अल  आवश्यक कािको लालग िात्र अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृल िा बैठक राख्नने। 

ख) बैठक भत्ता, रै्दलनक  था भ्रिण भत्ता खचय सम्बशन्ि  कानूनिा  ोवकएको र्दरिा िात्र दर्दन।े 

ग) पर्दालिकारीको सञ्चार सनवविा, खाजा खचय, िालसक भत्ता, सभा भत्ता आदर्द सनवविा प्रचलल  

कानून बिोशजि र कियचारीको अल ररक्त सिय भत्ता, प्रोत्साहन भत्ता आदर्द सनवविा कानून 

बिोशजि िापर्दण्ड  था सूचक  ोकेर िात्र उपलब्ि गराउने। 

घ) भत्ता  था सनवविा वव रण गने र लनयन्त्रण गने सम्वन्ििा सङ्घीय वा प्ररे्दि लनकायले कन न ै

िागयर्दियन वा पररपत्र गरेको भए सोको पालना गने गराउने व्यवस्था लिलाउन।े 

ङ) भत्ता  था सनवविा खचयको लेखापरीक्षणबाट बेरुजन कायि भएिा  त्काल लनयलि  व असनल 

फर्छ्यौट गने गराउन।े 

च) ववववि खचय अन् गय  व्यहोररने खचयको प्रकार सम्वन्ििा स्पि व्याखया गरी िापर्दण्ड 

स्वीकृ  गने। 
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छ) अलनयलि  खचय सम्वन्ििा लेखापरीक्षणबाट बेरुज ूकायि भएिा  त्काल असूल फर्छ्यौट 

गने गराउने। 

ज) आलथयक सहाय ा वव रणको लालग वस् नग  िापर्दण्ड  था सूचक  यार गरी सोको आिारिा 

िात्र दर्दने व्यवस्था गने। 

झ) सङ्घीय  था प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त अननर्दानबाट आलथयक सहाय ा वव रण गररने छैन । 

सङ्घीय वा प्ररे्दि िन्त्रालय/लनकायद्वारा जारी भएका िागयर्दियन वा पररपत्र पालना गने गने। 

ञ) अलनयलि  खचय सम्वन्ििा लेखापरीक्षणबाट बेरुज ूकायि भएिा  त्काल असूल फछयौट 

गने गने। 

४. भत्ता, सनवविा  था ववववि खचय सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक 

प्रिासन प्रिनखको हननेछ । 

५. भत्ता, सनवविा  था ववववि खचय सम्बन्िी काययको अननगिन लेखापरीक्षण र सनिासन सलिल बाट 

हननेछ । 

३३. सवारी सािन  था उपकरणको प्रयोग  था ििय  

१.सवारी सािन  था उपकरणको प्रयोग  था ििय  सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ 

। 

क) सवारी सािन र िेशिनरी उपकरणको प्रयोग गने सनवविा कानूनले  ोकेको पर्दालिकारी  था 

कियचारीलाई िात्र उपलब्ि गराउने। 

ख) सवारी सािन र िेशिनरी उपकरण यथासियिा नै आवश्यक ििय   था सलभयलसङ्ग गराई 

ििय  खचयिा  ोवकए बिोशजिको लनयन्त्रण व्यवस्था कायि गराउन।े 

२. सवारी सािन  था उपकरणको प्रयोग  था ििय  सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण 

गननयपर्दयछ। 

क) सनवविा नपाउने पर्दालिकारीहरुले पलन सनवविा ललन।े 

ख) सवारी सािन र िेशिनरी उपकरण अनलिकृ  रुपिा प्रयोग गने । 
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ग) सरकारी काि वाहेकिा सवारी सािनहरु प्रयोग हनन े

घ) सवारी सािन र उपकरण ििय  सम्भार र सलभयलसङ्ग सियिा नगररने । 

ङ) सवारी सािन र उपकरण अनावश्यक रुपिा ििय  गराईने 

च) ििय  खचयिा लनयन्त्रण कायि नहनने । 

३. सवारी सािन  था उपकरणको प्रयोग  था ििय  व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु 

अवलम्वन गररनेछ । लनम्न बिोशजि सवारी सािन  था उपकरण प्रयोग गने व्यवस्था गररनेछ 

क) कानूनद्वारा सवारीसािन प्रयोग गनय पाउने पर्दालिकारी वा अलिकारीको लालग िात्र सवारी 

सािनको व्यवस्था गने। 

ख) सवारी सािन र उपकरणहरु सरकारी काििा िात्र प्रयोग गनय पाउन ेगरी लनयन्त्रणको 

व्यवस्था गने। 

ग) कायायलयको कािको लसललसलािा सवारी सािन प्रयोग गर्दाय स्वीकृल  आरे्दि दर्दने ललन े

व्यवस्था गने। 

घ) सवारी सािन र उपकरणको ििय िा लनम्न बिोशजिको व्यवस्था गररनेछ 

अ) सवारी सािन र उपकरणको ििय  सम्भार र सलभयलसङ्ग गननय पनेवारे सम्बशन्ि  कम्पनीको 

कायय  ाललकाको अलभलेख व्यवशस्थ  रुपिा राखी सो बिोशजि ििय  सम्भार गने व्यवस्था 

लिलाउने। 

आ) चालन सवारी सािन र उपकरण सञ्चालनको अलभलेख राशखनेछ । ववग्रकेो अवस्थािा  त्कालै 

जानकारी गराउननपने व्यशक्त  ोक्ने । ििय को खररर्द कायय गर्दाय सावयजलनक खररर्द ऐन 

लनयिावलीको प्रविया पालना गराउने। 

इ) सवारी सािन र उपकरणको ििय  सम्भार गराउँर्दा प्राववलिक जाँच गराई ििय  गननयपने 

सािानको वववरण र लाग  अननिान  यार गरी  ोकेको अलिकारीबाट स्वीकृल  गराउन े

व्यवस्था गने। 
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ई) सवारी सािन र उपकरण कन न कन न लिल िा के कल  पाटय पनजाय कल  लाग िा ििय  

गररएको हो सोको वववरण खनलाई ििय  सम्भार  था संरक्षणको (ि.ले.प.फा.नं. ४१५) 

अलभलेख राख्न।े 

उ) सवारी सािनको ििय  गराउँर्दा चालकबाट प्रिाशण  गराउने । पनरानो पाटयप नजाय सािान 

भण्डार वफ ाय गराउने ।  ोकेको रकिभन्र्दा बढी िूल्यको सािान पररव य  गर्दाय ििय को 

अलभलेख राख्न।े 

ऊ) सवारीसािनको वविाखचय र  ेस्रोपक्ष र्दावयत्व भ नक्तानीगर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीबाट 

स्वीकृल  गराई संलग्न गराउने। 

४. सवारी सािन र उपकरणको ििय  सम्बन्िी प्रिनख 'शजम्िेवारी प्रिनख र आलथयक प्रिासन प्रिनखको 

हननेछ । 

५. सवारी सािन र उपकरणको ििय  सम्बन्िी काययको अननगिन लेखापरीक्षण र सनिासन सलिल बाट 

हननेछ। 

३४. इन्िन खचय 

१. इन्िन खचय सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचय सम्वन्ििा  ोवकएको लनयन्त्रण व्यवस्था 

पालना गररनेछ। 

२. इन्िन खचय सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु न्यूनीकरण गने। 

क) सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचयको अलभलेख  ोवकए बिोशजि नराशखने । 

ख) सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचयिा लनयन्त्रण कायि नहनने । 

३. इन्िन खचय व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

१) सवारी सािन र उपकरणको इन्िन खचय लेखर्दा लनम्न बिोशजिको लनयन्त्रण व्यवस्था गने : 
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क) प्रचलल  कानूनले इन्िन सनवविा पाउने पर्दालिकारी वा अलिकारीको हकिा इन्िन पाउने 

कोटा  ोकी सोही बिोशजि इन्िन उपलब्ि गराउने व्यवस्था गने । इन्िन खचय िाग गने 

फाराि स्वीकृ  गराउने व्यवस्था गने। 

ख) प्रयोग भएको इन्िनको पररिाण सवह   ोवकएको ढाँचािा लगवनक (ि.ले.प.फा.नं. ९०५) 

राख्न।े 

ग) कायायलयिा नै इन्िन िौज्र्दा  राखी उपलब्ि गराउने व्यवस्था गर्दाय िाग फाराि, खररर्द 

आरे्दि, र्दाशखला प्रल वेर्दन सवह  लगबनक पेि गने व्यवस्था लिलाउन।े 

३५. सेवा िहिनल भाडा  था ववज्ञापन खचय 

१. सेवा िहिनल, भाडा  था ववज्ञापन खचय सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनछे । 

क) सेवा िहिनल, सूचना प्रकािन र भाडा खचयगर्दाय लि व्ययी व्यवस्था पालना गररनछे। 

२. सेवा िहिनल भाडा  था ववज्ञापन खचय सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु व्यवस्थापन गननयपनेछ। 

क) सेवा िहिनलको भ नक्तानी सियिा नगरी जररवाना ल ने । 

ख) सेवा िहिनल र भाडा खचय गर्दाय  ोवकएको लनयन्त्रण काययववलि नअपनाउने । 

ग) सूचना प्रकािन अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृल  वेगर गने । सञ्चार िाध्यिबाट 

छनट सनवविा नललई अपब्यय गने । 

३. सेवा िहिनल भाडा  था ववज्ञापन खचय व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनछे 

। 

क) सेवा िहिनल र भाडाको भ नक्तानी  ोवकएको सियिानै गननयपनेछ।  

ख) सेवािहिनल भ नक्तानीिा सेवाप्रर्दायकले दर्दने छनट प्राप्त गननयपनेछ। 

ग) कायायलयले कन न ैपलन प्रकारको घर बहाल  था अन्य सािान भाडािा ललँर्दा अलनवायय रुपिा 

सम्झौ ा गने। 

घ) घर बहाल  था अन्य भाडा भ नक्तानी गर्दाय भाडा सम्बन्िी सम्झौ ाका ि य बिोशजिको भाडा 

रकि भ नक्तानी दर्दन।े 
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ङ) ववलम्व िनल्क भ नक्तानी गर्दाय अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लनणयय गराउन।े 

च) आवश्यक सूचनाहरु िात्र अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृल िा  ोवकएको उपयनक्त 

िाध्यिबाट प्रकािन गने व्यवस्था गने। 

छ) सूचना प्रकािन गर्दाय सम्बशन्ि  टेलललभजन, एफ. एि. सञ्चालक वा पलत्रका प्रकािक िाफय   

सोझै सूचना प्रकािन गरी ल नीहरुले दर्दने कलििन वा छनट सनवविा कट्टा गरी िात्र खचय 

लेख्न।े 

ज) पलत्रकािा प्रकािन नगरर नहनने सूचना िात्र सम्भव भएसम्ि सानो साईजिा पलत्रकािा 

प्रकािन गरी अन्य सूचना वबेसाइट िाफय   सावयजलनक गने। 

४. सेवा िहिनल भाडा  था ववज्ञापन खचय सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र 

आलथयक प्रिासन प्रिनखको हननेछ । 

५. सेवा िहिनल भाडा  था ववज्ञापन खचय सम्बन्िी काययको अननगिन लेखापरीक्षण र सनिासन 

सलिल बाट हननेछ । 

३६. खररर्द काययको लनयन्त्रण-िालसािान खररर्द, लनिायण कायय  था सेवा खररर्द 

१. खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था  था  यारी सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) खररर्द काययको व्यवस्थापन गनय प्रचलल  कानूनद्वारा  ोके अननसारको संस्थाग  व्यवस्था 

गने। 

ख) वावषयक खररर्द योजना र आवश्यक ा अननसार खररर्द गनरु योजना  यार गने। 

ग) खररर्द गननय अगाडी खररर्द सम्बन्िी  यारी काययहरु पूरा गने। 

घ) खररर्द कायय अशघ िालसािान, लनिायण कायय र सेवाको स्पेलसवफकेिन  यार गररनछे । 

२. खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था  था  यारी सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने भएकोले 

न्यूनीकरण गननयपर्दयछ। 

क) प्रचलल  कानूनले  ोके अननसार खररर्द लनयिावली  जनयिा नगने । 

ख) खररर्द एकाइ  था कियचारीको ब्यवस्था नगररने । 
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ग) ववज्ञ कियचारीको अभाविा खररर्द कायय प्रभावव  हन.े 

घ) खररर्द ऐन लनयिावली अननसारको वावषयक खररर्द योजना र खररर्द गनरु योजना  यार नगररन े

खररर्द सम्बन्िी आवश्यक  यारी काययहरु नगररने वा यथासियिा नगररने । 

ङ) खररर्द गने िालसािान, लनिायण कायय र सेवाको वववरण र स्पेलसवफकेिन  यार नगररने । 

३. खररर्द काययको आवश्यक ब्यवस्था  था  यारी व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु 

अवलम्वन गररनेछ । 

क) सावयजलनक खररर्द ऐन, २०६३ को पालना गननयपने । साथै ऐनको अलिनिा रही खररर्द 

लनयिावली बनाई लागू गने। 

ख) खररर्द काययबोझ र कायय प्रकृल को आिारिा खररर्द एकाइको स्थापना गने । खररर्द कायय 

गनय कियचारी  ोक्ने।  

ग) खररर्द कायय सावयजलनक खररर्द अननगिन कायायलयले  ोकेको योग्य ा भएको र खररर्द कायय 

सम्बन्िी ज्ञान भएको वा  ाललि प्राप्त गरेको कियचारीबाट गराउने। 

घ) कियचारीलाई खररर्द सम्बन्िी आवश्यक  ाललि उपलब्ि गराउने। 

ङ) वावषयक १० लाख रुपैया भन्र्दा बढी रकिको खररर्द कायय गर्दाय वावषयक खररर्द योजना 

अलनवायय रुपिा  यार गने। 

च) वावषयक १० करोड रुपैया भन्र्दा बढी रकिको खररर्द कायय गर्दाय र बहनबषीय योजनाका 

लालग खररर्द गर्दाय खररर्द गनरुयोजना  यार गरी  ोवकएको अलिकारीबाट स्वीकृ  गराउने।  

छ) खररर्द गनरु योजना  यार गरेकोिा सो योजना सिे लाई आिार ललई वावषयक खररर्द योजना 

 यार गररनेछ । 

ज) खररर्द गनरुयोजना र वावषयक खररर्द योजना  यार गने शजम्िेवार कियचारी  ोवकनेछ । 

झ) खररर्द गननय अगाडी सावयजलनक खररर्द लनयिावलीिा व्यवस्था भए बिोशजिको लनम्न खररर्द 

सम्बन्िी  यारी काययहरु गररनेछ। 
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अ) खररर्द आवश्यक ाको पवहचान, आपूल यक ायको उपलब्ि ा, अशघल्ला वषयहरुिा भएको सिान 

प्रकृल को खररर्द प्रवियाको अध्ययन, खररर्दको वववरण, पररिाण र क्षेत्र, खररर्द सिूहिा 

ववभाजन वा प्याकेज लनिायण, खररर्दको आलथयक स्रो  र रकिको पवहचान, खररर्द ववलिको 

छनौट, बोलपत्र योग्य ा वा पूवय योग्य ाको कारबाहीको आवश्यक ा आदर्द । 

आ) खररर्द काययप्रकृल  अननसार आपूल यक ाय, लनिायण व्यवसायी, परािियर्दा ा, गैर सरकारी संस्था 

वा सेवा प्रर्दायकको योग्य ाको आिारिा छनट्टाछन टै्ट िौजनर्दा सूची  यार गने । 

इ) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले खररर्द  यारी काययको शजम्िेवारी  ोक्ने । 

ञ) िालसािान, लनिायण कायय वा सेवा आदर्द खररर्द गननय अशघ लनम्न कायय गररनेछ 

अ) िालसािान, लनिायण कायय वा सेवा आदर्दको स्पेलसवफकेिन, योजना, नक्िा, लडजाइन, वविेष 

आवश्यक ा वा अन्य वववरणहरु  यार गररनेछ । 

आ) सम्बशन्ि  िालसािान, लनिायण कायय वा सेवाको वस् नग  प्राववलिक  था गनणस् रजन्य 

वविेष ा र कािको आिारिा वववरण  यार गररनछे । 

इ) वववरणिा िालसािान, लनिायण कायय वा सेवाको खास ब्राण्ड, टे्रडिाकय , नाि, पेटेण्ट, लडजाइन, 

प्रकार आदर्द वविेष ाहरु स्पिरुपिा बनशझने गरी उल्लेख गररनेछ। र, प्रल स्पिायलाई सीलि  

गने गरी उत्पशत्त वा उत्पार्दकको नाि र खास प्रकारको वववरण, आिार, सङ्क े वा िब्र्दावली 

उल्लेख गररनछैेन। 

४. खररर्द काययको आवश्यक व्यवस्था  था  यारी सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी खररर्द ईकाइ 

प्रिनखको हननेछ । 

      ५. खररर्द काययको आवश्यक व्यवस्था  था  यारी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय 

अलिकृ बाट हननेछ। 

३७. लाग  अननिान सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. लाग  अननिान सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ ।  

क) लाग  अननिान  यार गरेर िात्र िालसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्द कायय गररनछे । 
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ख) िालसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्दको लाग  अननिान  यार गर्दाय खररर्द ऐन, 

लनयिावलीिा  ोके बिोशजिको काययववलि पूरा गररनछे । 

२. लाग  अननिान सम्बन्िी लनयन्त्रण सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरू व्यवस्थापन गननयपनेछ। 

क) िालसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्दको लालग लाग  अननिान  यार नगररने । 

ख) लाग  अननिान  यार गने जनिशक्तिा र्दक्ष ाको अभाव 

ग) लाग  अननिान  यार गर्दाय खररर्द लनयिावलीको प्राविान बिोशजि नगररन े।  

घ)  ोवकएको र्दरभाउ, नम्सय, र्दरववश्लषेण, काययववलि आदर्दको पालना नगररने । 

ङ) प्रविया पनरा भएको सनलनशि  नगरी लाग  अननिान स्वीकृ  गररने ।  

च) अलिकार नभएको अलिकारीबाट लाग  अननिान स्वीकृ  गररने 

३. लाग  अननिान सम्बन्िी लनयन्त्रणिा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनछे । 

    १) िालसािान, लनिायण कायय वा सेवा खररर्द गननय अशघ लनम्नाननसार लाग  अननिान  यार गररनेछ 

क)  ोकेको रकिभन्र्दा बढीको िालसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्द गननय अशघ खररर्द ऐन 

लनयिावलीिा उल्लेख भएका ववषय दृविग  गरी अलनवायय रुपिा लाग  अननिान गननयपनेछ 

। 

ख) कन नै आ.ब.को लालग स्वीकृ  भएको लाग  अननिान अननसार खररर्द कायय नभएिा पलछल्ला 

आ.ब.िा लनयिावलीिा  ोकेको प्रविया अपनाई अध्यावलिक गररनेछ। 

ग) लाग  अननिानको  यारी आन् ररक जनिशक्तबाट गराउन।े यदर्द र्दक्ष जनिशक्तको अभाव 

भएिा अन्य लनकायको सहयोग ललई  यार गने। 

घ) खररर्द एकाइ प्रिनखले खररर्द लनयिावली अननसारको काययहरु पूरा गरी लाग  अननिान 

भएको सनलनशि  गरी स्वीकृल को लालग पेि गने। 

२) लनिायण काययको लाग  अननिान  यार गर्दाय लनम्नाननसार गररनेछ 

क) स्वीकृ  नम्सय, र्दर ववश्लषेणको आिारिा लाग  अननिान  यार गने। 
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ख) लनिायण सािग्रीको र्दरभाउ, िशेिन  था उपकरणको भाडा वा कािर्दारको ज्याला लनिायरण 

गर्दाय र्दररेट लनिायरण सलिल ले  ोकेको र्दररेटको आिारिा गने। 

ग) लनिायण काययको लडजाइन, ड्रईङको जाँच लाग  अननिान  यार गने प्राववलिकभन्र्दा एक  ह 

िालथको प्राववलिक वा प्राववलिकहरुको सिूहलाई गनय लगाई कन नै त्र नटी भएिा सच्याउन।े 

घ) िालसािानको लाग  अननिान  यार गर्दाय लनयिावली अननसार आफै वा शजल्लाको अन्य 

सावयजलनक लनकायले सोही प्रकृल को खररर्द गर्दाय लागेको वास् ववक लाग , स्थानीय बजार 

वा अन्य बजारको प्रचलल  र्दरभाउ र सािान आपूल य अननिालन  ढनवानी खचय, उद्योग वाशणज्य 

सङ्घले जारी गरेको र्दररेट आदर्द लाई आिार िाने्न। 

ङ) पराििय सेवाको लाग  अननिान  यार गर्दाय खररर्द लनयिावली अननसार  ोकेको नम्सय, 

सम्बशन्ि  पराििय सेवाको काययके्षत्रग  ि य, परािियर्दा ाको जनिशक्तको पाररश्रलिक, भ्रिण, 

सञ्चालन खचय,  ाललि गोष्ठी आदर्द खचयलाई ध्यान दर्दननपनेछ। 

च) अन्य सेवा  फय को सवारी सािन, िेशिनरी औजार आदर्द भाडािा ललन,े िालसािान ििय  

सम्भार र घर भाडा र सेवा करार आदर्दको लाग  अननिान  यार गर्दाय खररर्द लनयिावलीिा 

उल्लेशख  काययववलि र आिार पूरा गरी गने। 

छ) लाग  अननिान जाँच  था स्वीकृ  गने अलिकारीले  ोवकएको आिारबाट लाग  अननिान 

 यार भएको सनलनशि  गननयपनेछ। 

ज) अलिकार प्राप्त अलिकारीले  यारीको प्रविया पनरा भएको सनलनशि  गरी लाग  अननिान 

स्वीकृ  गने। 

४.लाग  अननिान  यारी र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिनखको छ 

। 

५.लाग  अननिान लनयन्त्रण काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट हननेछ । 

३८. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रणिा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ। 
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क) खररर्द कानून बिोशजि  ोवकएको खररर्द ववलि छनौट  था प्रवकया पूरा गरेर िात्र 

खररर्द कायय गररनेछ। 

२. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रणिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने हननाले व्यवस्थापन गननयपनेछ। 

क) खररर्द कानूनिा  ोके बिोशजिको आवश्यक खररर्द ववलि छनौट नगने । 

ख) प्रल स्पिाय सीलि  हनन ेगरी खररर्द कायय टनिा टनिा पारी खररर्द गररन े।  

ग) आवश्यक ब्यवस्था नभए  ापलन खररर्द प्रकृया िनरु गररन े। 

३. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ। 

क) िालसािान, लनिायण कायय, सेवा खररर्द  था पराििय सेवा खररर्द गने कायय सावयजलनक खररर्द 

ऐन लनयिावलीिा  ोवकएबिोशजि खररर्द िूल्यको आिारिा बोलपत्र, लसलवन्र्दी र्दरभाउपत्र, 

सोझै खररर्द, उपभोक्ता सलिल , अिान  लगाय का  ोवकएको खररर्द ववलि छनौट गरी 

खररर्द कायय गने। 

ख) कानूनद्वारा कर नलाग्ने वा कर छनट भएको रकिसम्ि वा र्दनगयि के्षत्र भनी  ोकेको 

शजल्लाको खररर्द कायय बाहेक स्थायी लेखा नम्बर र िूल्य अलभववृद्ध कर र्द ाय प्रिाणपत्र 

प्राप्त गरेका व्यशक्त, फिय, संस्थाबाट खररर्द गने। 

ग) िालसािान, लनिायण कायय र सेवा खररर्द कायय गर्दाय प्रल स्पिाय सीलि  हनने गरी टनिा टनिा 

पारी खररर्द नगने। 

घ) खररर्दको लालग आवश्यक बजेट र लनिायणस्थलको व्यवस्था नभई खररर्द सम्बन्िी काि 

कारबाही िनरु नगने। 

ङ) खररर्द गर्दाय नेपालिा उत्पादर्द  िालसािानलाई प्राथलिक ा दर्दन।े 

च) खररर्द एकाइ प्रिनख र लेखा प्रिनखले कायायलयको खररर्द प्रकृया लनयिाननसार भएकोबारे 

लनरन् र सनपररवेक्षण गने। 

  ४.खररर्द ववलि र सो को लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिनखको हननेछ । 

   ५. खररर्द ववलि सम्बन्िी लनयन्त्रण काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट हननेछ । 
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३९. बोलपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि 

१. बोलपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनछे । 

क) बोलपत्र सम्बन्िी  ोवकएको प्रविया, चरण र काययववलि पालना गररनेछ। 

ख) बोलपत्र आह्वान गर्दाय  ोवकए बिोशजिको खररर्द कागजा   था ि य छनौट गरी सूचना 

आह्वान गररनेछ । 

ग) बोलपत्र आह्वानको सूचना कानूनले  ोवकए बिोशजि प्रकािन गररनेछ । 

घ) बोलपत्र खोल्ने, परीक्षण गने कायय कानूनद्वारा  ोवकए बिोशजि गररनेछ । 

ङ) खररर्द कानून बिोशजि बोलपत्रको िूल्याङ्कन गराई वोलपत्र स्वीकृ  गररनेछ । 

२. बोलपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहने हनँर्दा व्यवस्थापन गने।  

क) बोलपत्र सम्बन्िी चरणबद्ध प्रविया  था काययववलि पालना नगने। 

ख) खनल्ला र भेर्दभाव रही  वोलपत्र प्रविया नअपनाइने | 

ग) स्वीकृ  बोलपत्र सम्बन्िी कागजा   था ि यहरु छनौट नगरी बोलपत्र आह्वान गररन े। 

घ) बोलपत्रको सूचना सावयजलनक नहनने । 

ङ) बोलपत्रको सूचना  ोवकएको कायायलयको वेबसाइटिा नराशखने । 

च) बोलपत्र खोल्ने र परीक्षण गने कायय ऐनको प्राविान बिोशजि नगररन े। 

छ) बोलपत्रको िूल्याङ्कन  ोवकए बिोशजि सलिल बाट नहनने । 

ज) बोलपत्र स्वीकृल   ोवकएको  हको अलिकारीबाट नगररन े। 

झ) बोलपत्र स्वीकृ  गर्दाय कायय प्रकृया पूरा नगररने । 

२.१. बोलपत्र सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन 

गररनेछ। 

१) िालसािान, लनिायण कायय वा सेवा आदर्द वोलपत्रद्वारा खररर्द गर्दाय लनम्न कायय गररनछे 
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क)  ोवकए बिोशजि रकि वा खररर्द प्रकृल  अननसार बोलपत्रको प्रकृया, चरण र पूवय योग्य ा 

सम्बन्िी प्रवियाहरु अवलम्वन गने। 

ख) बोलपत्र सम्बन्िी आवश्यक कागजा  र काययववलि अपनाई बोलपत्र आह्वान गने। 

ग) योग्य बोलपत्रर्दा ालाई ववना भेर्दभाव खररर्द प्रवियािा सहभागी हनने सिान अवसर प्रर्दान 

गने। 

घ) शजम्िेवार अलिकृ  र खररर्द एकाई प्रिनखले वोलपत्र प्रकृयावारे सनलनशि  गरी वोलपत्र कायय 

अशघ वढाउन।े 

ङ) खररर्द सम्झौ ा छनौट गर्दाय सावयजलनक खररर्द अननगिन कायायलयबाट जारी भएको निनना 

बोलपत्र सम्बन्िी कागजा लाई आिार ललन।े 

च) सावयजलनक खररर्द अननगिन कायायलयबाट निूना कागजा  जारी नभएको अवस्थािा 

आफूलाई आवश्यक परेको खररर्द काययको सम्झौ ा सवह को कागजा   यार गने। खररर्द 

एकाइ प्रिनखले बोलपत्र आह्वान गननय अगावै उपयनक्त बोलपत्र सम्बन्िी कागज छनौट 

गररएको सनलनशि  गरी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट स्वीकृ  गराउननपनेछ।  

छ) खररर्द लनयिावलीिा उल्लेशख  कन राहरु खनलाई बोलपत्र वा पूवय योग्य ा लनिायरणको प्रस् ाव 

आह्वानको सूचना राविय स् रको रै्दलनक पत्र पलत्रकािा प्रकािन गननयपनेछ। 

ज) अन् रायविय स् रको बोलपत्रको हकिा अन् रायविय सञ्चार िाध्यििा सिे  प्रकािन गररनछे। 

झ) बोलपत्रको सूचना स्थानीय  हको वेबसाइटिा राख्ननपनेछ। 

ञ) बोलपत्रको सूचना सावयजलनक खररर्द अननगिन कायायलयको वेबसाईटिा पलन राख्न सवकनेछ 

। 

ट) खररर्द एकाइ प्रिनखले उक्त बिोशजि सञ्चार िाध्यिबाट सूचना प्रकाशि  गराउन।े  

ठ) शजम्िेवार अलिकृ  र खररर्द एकाइ प्रिनखले लनयिावलीको व्यवस्था पूरा भएको सनलनशि  

भए पलछ वोलपत्र कायय अशघ वढाउननपनेछ। 

२)वोलपत्र खोल्र्दा र परीक्षण गर्दाय लनम्न कायय गररनेछ 
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क) बोलपत्र पेि गने अशन् ि लिल  र सिय सिाप्त भएको लगतै्त सोही दर्दन बोलपत्र सम्बन्िी 

कागजा िा उल्लेशख  सिय र स्थानिा  ोवकए बिोशजि प्रवियाहरु अपनाई बोलपत्रहरु 

खोल्न।े 

ख) खोललएको बोलपत्र सम्बन्िी कागजा िा जिान  रकि (ववड बण्ड) र आवश्यक कागजा  

पेि भएको यवकन गरी िनच नल्का  यार गने। 

ग) उपलब्ि भएसम्ि बोलपत्रर्दा ा, लनजका प्रल लनलि वा नशजकको कायायलयको प्रल लनलिको 

सहभालग ा गराउन।े 

३) बोलपत्र स्वीकृल िा लनम्न काययववलि अपनाइनछे 

क) खररर्द कानून बिोशजि ग्राह्य वा योग्य बोलपत्रहरु िूल्याङ्कन प्रवियािा सिावेि गरी बोलपत्र 

िूल्याङ्कन सलिल बाट िूल्याङ्कन गने। 

ख) बोलपत्रको िूल्याङ्कन गर्दाय सोको आिार र  ररका सिे  खनल्ने गरी सलिल बाट प्रल वेर्दन 

प्राप्त गनय। 

ग) सलिल को लसफाररसिा न्यून ि िूल्यावङ्क  सारभ ूरुपिा प्रभावग्राही बोलपत्र अलिकार प्राप्त 

अलिकारीबाट खररर्द कानून बिोशजि स्वीकृ  गने। 

घ) बोलपत्र छनौट भएको बोलपत्रर्दा ालाई बोलपत्र स्वीकृ  गने आियपत्र दर्दने। 

ङ)  ोवकएको सियलभतै्र बोलपत्र िूल्याङ्कन प्रविया सम्पन्न गने। 

च) खररर्द िाखा प्रिनखले खररर्द प्रकृया पूरा भएको सनलनशि  गरी स्वीकृ  गराउन पेि गने। 

४. बोलपत्र काययववलि र सोको लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिनखको हननेछ 

। 

५.बोलपत्र काययववलि र सो को लनयन्त्रण काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट हननेछ 

। 

४०. खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग 

१.खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ ।  
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क) खररर्द सम्बन्िी  थ्याङ्क  था सूचनाहरु एवि ्कागजा  कम्प्यूटर प्रणालीिा अध्यावलिक 

गरी राशखनेछ। 

ख) कानूनद्वारा  ोवकए बिोशजि ववद्यन ीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररर्द कारवाही गररनछे ।  

ग) खररर्द सम्झौ ा गर्दाय  ोवकए बिोशजिको आवश्यक प्रविया पूरा गररनेछ । 

२.खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने भएकोले 

व्यवस्थापन गने। 

क) खररर्द सम्बन्िी  थ्याङ्क, सूचना एवि ्कागजा   ोवकएको कम्प्यूटर प्रणालीिा नराशखने र 

अध्यावलिक नगररने। 

ख)  ोवकए बिोशजि ववद्यन ीय सञ्चारको िाध्यिबाट खररर्द सम्बन्िी कारवाही नगररने । खररर्द 

सम्झौ ा गने कायय  ोवकए बिोशजि नगररन।े 

ग) कायय सम्पार्दन जिान  नललने। 

घ)  ोवकएको अवस्थािा जिान  जफ  नगररने। 

१) खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन 

गररनेछ । 

क) खररर्द एकाइ प्रिनखले खररर्द सम्बन्िी कागजा ,  थ्याङ्क, सूचना (खररर्द योजना  यारी, खररर्द 

आवश्यक ाको लनिायरण, आपूल यक ायको िौजनर्दा सूची, लाग  अननिान  था खररर्द कागजा  

 यार गने, खररर्द प्याकेज लनिायरण गने, स्पेशिवफकेिन  ोक्ने आदर्द)  यार गनय  ोवकएको 

सफ्टवयेर वा कम्प्यूटर प्रणाली उपयोग गने र सनरशक्ष   था अध्यावलिक रुपिा राख्न े

प्रवन्ि गने। 

ख) ववद्यन ीय िाध्यिबाट खररर्द कारवाही गर्दाय सावयजलनक खररर्द अननगिन कायायलयको 

आलिकाररक ववद्यन ीय खररर्द प्रणालीिा आवद्ध भई सो पोटयलिा र्द ाय भई खररर्द कारोबार 

सञ्चालन गने। 

ग) सावयजलनक खररर्द ऐन लनयिावली बिोशजि  ोवकएको रकिभन्र्दा वढीको लनिायण कायय वा 

िालसािान  था पराििय सेवा खररर्द गर्दाय अलनवायय रुपिा ववद्यन ीय खररर्द प्रणालीबाट गने। 
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२) खररर्द सम्झौ ा गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ 

क) फन टकर खररर्द बाहेकको खररर्द सम्वन्ििा खररर्द ऐन लनयिको अलिनिा रही खररर्द सम्झौ ा 

गररनेछ। 

ख) खररर्द सम्झौ ा गर्दाय खररर्द कागजा िा उल्लेशख  ि यहरु सिावेि गररनछे। 

ग) खररर्द सम्झौ ा गननय अशघ खररर्द ऐन बिोशजि  ोवकएको ढाँचाको काययसम्पार्दन जिान  

ललइनेछ। सम्झौ ा गनेले सम्झौ ा बिोशजि काि िनरु नगरेिा, बीचैिा छोडेिा वा सम्झौ ा 

िोशजि कािको प्रगल  नगरेिा खररर्द कानून बिोशजि कारवाही गरी सम्झौ ा अन्त्य प्राप्त 

कायय सम्पार्दन जिान  जफ  गररनेछ। 

घ) सम्झौ ाको ि यिा ब्यवस्था भए बिोशजि िात्र पररचालन पेश्की (िोववलाईजसेन एडभान्स 

) बैंक जिान  अलग्रि रुपिा ललई िात्र दर्दइनेछ। 

ङ) बैकजिान को म्यार्द लनयन्त्रणखा ा राखी लनयलि  लनगरानी गरी म्यार्द सिाप्त नहनँरै्द 

नववकरण गराइनेछ। 

४.खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिनख र सूचना 

प्रववलि अलिकृ को हननेछ । 

५. खररर्द काययिा सूचना प्रववलिको प्रयोग काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट हननछे 

। 

४१. लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द 

१.लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्रबाट खररर्द गर्दाय खररर्द कानूनिा  ोवकएको प्रकृया पूरा गररनेछ ।  

ख) सोझै खररर्द सम्बन्िी कायय  ोवकए बिोशजिको अवस्थािा िात्र गररनेछ । 

२.लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहने भएकोले व्यवस्थापन 

गननयपनेछ। 

क) खररर्द कानूनको र्दरभाउपत्र सम्बन्िी काययववलि पालना नगररन। 
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ख) र्दरभाउपत्रको सूचना  ोवकए बिोशजि सावयजलनक नहनने।  

ग) सोझै खररर्द गर्दाय खररर्द ऐन लनयिावलीको आवश्यक प्रविया पालना नगररन।े 

३. लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ  

१) लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्रबाट खररर्द गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ 

क) खररर्द ऐन लनयिावलीिा  ोवकए बिोशजि २० लाख रुपैंयाको रकिग  सीिा लभत्र रही 

िात्र िालसािान, लनिायण कायय वा अन्य सेवा लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्रद्वारा खररर्द गने। 

ख)  लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र िाग गननय अशघ खररर्द गने िालसािान, लनिायण कायय वा सेवाको 

स्पेलसवफकेिन, गनणस् र, पररिाण, आपूल यका ि यहरु र सिय  था आवश्यक कन राहरु खनलाई 

र्दरभाउपत्र फाराि  यार गने। 

ग) लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्रको आह्वानको सूचना राविय वा स्थानीयस् रको पत्रपलत्रकािा  ोवकएको 

अवलि दर्दई सूचना प्रकािन गने। 

घ) लनिायण कायय, िालसािान वा पराििय सेवाको सोझै खररर्द गने कायय सावयजलनक खररर्द ऐन 

लनयिावलीिा उल्लेशख  रकिग  सीिालभत्र रही  ोवकएको अवस्था वा वविेष पररशस्थल िा 

िात्र गने। 

ङ) सोझै खररर्द गननयपर्दाय िौजनर्दा सूचीिा रहेका कम् ीिा  ीनबटा आपूल यक ाय वा सेवा 

प्रर्दायकबाट प्रस् ाव ललएर िात्र खररर्द गने। 

च) सोझै खररर्द गर्दाय एक आलथयक वषयिा खररर्द कानूनले  ोकेको रकिभन्र्दा बढी रकि हनन े

गरी एउटै व्यशक्त, फिय, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक खररर्द नगने। 

छ) सोझै खररर्दका लालग आपूल यक ाय वा सेवा प्रर्दायकको िौजनर्दा सूची अद्यावलिक गने। 

 

४.लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिनखको हननेछ । 

५.लसलबन्र्दी र्दरभाउपत्र र सोझै खररर्द सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट 

हननेछ । 
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४२. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि 

१.अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ 

। 

क) उपभोक्ता सलिल , गैरसरकारी संस्था र अिान बाट खररर्द कायय गराउँर्दा कानूनिा 

 ोवकएको अवस्थािा िात्र गराउनन पने । 

२. अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न े

रे्दशखन्छ । 

क) खररर्द कानून ववपरर  उपभोक्ता सलिल  वा लाभग्राही सिनर्दायबाट कायय गराउने ।  

ख) उपभोक्ता सलिल ले ठेकेर्दारबाट काि गराउने । 

ग) सलिल िा गैर उपभोक्ता संलग्न हनने । 

३.अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन 

गररनेछ। 

क) उपभोक्ता सलिल  वा लाभग्राही सिनर्दायबाट लनिायण कायय गराउँर्दा काििा लि व्यवय ा, 

गनणस् रीय ा वा दर्दगोपना अलभबवृद्ध हनने वा पररयोजनाले रोजगारीको सजृना गने र लाभग्राही 

सिनर्दायलाई सहभागी गराउन ेवा सािान्य प्रकृल को साना र ििय  सम्भारको कािि खररर्द 

ऐन लनयिावली बिोशजि  ोवकएको रकिलभत्र रही गराइनेछ । 

ख) उपभोक्ता सलिल ले पालना गने आचारसंवह ाको लनिायण र सोको पालनािा कडाइ गररनछे 

। 

ग) सम्पार्दन गरेको कािको अननगिन र िूल्याङ्कन प्रभावकारी बनाइनेछ । 

घ) काययर  जनिशक्तबाट गनय नसवकन ेजनचे नासम्बन्िी अलभिनखीकरण,  ाललि, सवललकरण, 

िूल प्रवाहीकरण जस् ा कायय स्पि कारण र औशचत्य खनलाई गैरसरकारी संस्थाबाट गराइनेछ 

। 
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ङ) सािान्य प्रकृल को ििय  सम्भार, सानाल ना लनयलि  कायय वा सरसफाई जस् ा कायय िानबाट 

गनय एक  ह िालथको अलिकारीको पूवय स्वीकृल  ललइनछे । 

च) उपरोक्त काि गराउने सम्बन्िी खररर्द कानूनको प्राविान पालना गररनेछ । 

४.अन्य खररर्द प्रकृया लनयन्त्रण काययववलि सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी खररर्द इकाइ प्रिनखको हननेछ 

। 

५.अन्य खररर्द प्रकृया सम्बन्िी लनयन्त्रण काययववलि काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट 

हननेछ। 

४३. खररर्द काययको परीक्षण  था भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१.खररर्द काययको परीक्षण  था भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका नील  

अवलम्वन गररनेछ । 

क) लनिायण कायय र िालसािान  ोवकए बिोशजि जाँच गरेर िात्र स्वीकार गननय पने । 

ख) लबलववजकको भ नक्तानी खररर्द ऐन, लनयिावली र सम्झौ ािा  ोवकएको काययववलि पूरा भएपलछ 

िात्र दर्दननपने । 

२.खररर्द काययको परीक्षण  था भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रणरे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न े

रे्दशखन्छ। 

क) लनिायण कायय र िालसािानको जाँच प्रविया पूरा नगरी स्वीकार गररन े

ख) खररर्द सम्बन्िी आवश्यक कागजा   था प्रवियाहरु पूरा नगररने ।  

ग) प्रकृया पनरा नभए  ापलन भ नक्तानीको लसफाररस दर्दइने । 

३.खररर्द काययको परीक्षण  था भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका 

उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) आपूल य गररएका िालसािान सम्झौ ािा उल्लेशख  स्पेलसवफकेिन र भए नभएको अलनवायय 

रुपिा लनरीक्षण वा परीक्षण गने गराइनेछ । 
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ख) सम्पन्न लनिायण कायय, आपूल य भएको िालसािान वा प्रर्दान गररएको सेवा स्वीकार गर्दाय खररर्द 

लनयिावली बिोशजिका कन रा सिावेि गरी कायय स्वीकार प्रल वरे्दन  यार गने गराइनछे । 

खररर्द काययको भ नक्तानी गर्दाय लनम्न लनयन्त्रण प्रविया अपनाइनेछ 

क) खररर्द सम्बन्िी लबल/ववजकको भ नक्तानी दरं्दर्दा खररर्द सम्झौ ाको अिीनिा कायय वा सम्झौ 

र करारका ि य पूरा भएको यवकन गरी िात्र लसफाररस गररनेछ । 

ख) रलनङ लबल वा अन्य कन नै ववलको भ नक्तानी गर्दाय सम्बशन्ि बाट खररर्द सम्झौ ा बिोशजि 

आवश्यक कागजा  पेि गनय लगाइनेछ । 

ग) पेि भएको लबल लबजक र कागजा  सम्बशन्ि  अलिकारीले  ोवकएको अवलिलभत्र न ै

भ नक्तानीको लालग लसफाररस गररनेछ । 

घ) शजम्िेवार अलिकारीले प्रकृया पूरा भएको सनलनशि  गरी भ नक्तानी स्वीकृ  गने सम्बन्ि 

िाखाले आवश्यक प्रविया पूरा भएको सनलनशि  गररनेछ । 

४. खररर्द काययको परीक्षण  था भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण प्रिनख शजम्िेवारी खररर्द 

इकाइ प्रिनखको हननेछ । 

५.खररर्द काययको परीक्षण  था भ नक्तानी लसफाररस सम्बन्िी लनयन्त्रण काययको अननगिन प्रिनख 

प्रिासकीय अलिकृ  र सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

४४. प्रल वद्ध खचय  था भ नक्तानी दर्दन बाकँी वहसावको लनयन्त्रण 

१.प्रल वद्ध खचय  था भ नक्तानी दर्दन बाकँी वहसावको लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन 

गररनेछ । 

क) ववत्तीय स्रो को बवहयगिन हनन ेप्रल वद्ध खचय र्दावयत्वको पवहचान गरलनछ । 

ख) आन् ररक  था वैरे्दशिक ऋण र्दावयत्वको पवहचान गररनछे  

ग) कानूनी व्यवस्था वा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्व सजृना गने र बजेटभन्र्दा बढी खचय हनने 

गरी र्दावयत्व शृ्रजना गने कायय गररने छैन । 
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घ) आगािी वषयको बजेट  यार गर्दाय सजृना भएका प्रल वद्ध र्दावयत्व  था भ नक्तानी दर्दन बाँकी 

वहसावलाई सिावेि गररनेछ । 

ङ) प्रल वद्ध खचय  था भ नक्तानी बाँकी रकि वावषयक काययिििा सिाविे भएको आिारिा िात्र 

भ नक्तानी दर्दइनेछ । 

२.प्रल वद्ध खचय  था भ नक्तानी दर्दन बाकँी वहसावको लनयन्त्रण सन्र्दभयिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन 

सक्ने रे्दशखन्छ । 

क) ववत्तीय स्रो को बवहयगिन हनन ेप्रल वद्ध खचय र्दावयत्वको पवहचान नगररने । 

ख) ऋण र्दावयत्वको पवहचान उपयनक्त वकलसिले नगररन े

ग) ऋणको साँवा व्याज भ नक्तानीको लेखा नराशखन े

घ) प्रल वद्ध खचय र्दावयत्वको लेखा नराशखन े। 

ङ) प्रल वद्ध खचय र्दावयत्वको लेखा  ोवकए बिोशजिको ढाँचािा नराशखन े

च) कानूनी व्यवस्था वा लनणयय बेगर आलथयक र्दावयत्व पने ववषयिा लनणयय ललने । बजटेको 

सीिाभन्र्दा बढी खचय गरी अकोवषयलाई र्दावयत्व शृ्रजना गने । 

छ) प्रल वद्ध खचय  था भ नक्तानी बाँकी रकि वावषयक बजेट  यार गर्दाय सिावेि नगररने । 

ज) वावषयक बजेट  था काययिििा सिाविे नभएको प्रल वद्ध खचय  था ववग को काययिि 

खचय भ नक्तानी दर्दने । 

३.प्रल वद्ध खचय  था भ नक्तानी दर्दन बाकँी वहसावको लनयन्त्रण व्यवशस्थ  बनाउन रे्दहायका उपायहरु 

अवलम्वन गररनेछ । 

आलथयक कारोवार सञ्चालन सम्वन्ििा  ोवकएको रकि भन्र्दा िालथका लनम्न बिोशजिको खचयहरु 

प्रल वद्ध खचय र्दावयत्वको रुपिा सिावेि गररनेछ । 

क) िालसािान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौ ा र करार अननरुप भ नक्तानी दर्दन पने रकि, 

ख) खररर्द सम्झौ ा र करार गरे वाप  प्राप्त हनन ेिालसािान, लनिायण कायय  था सेवा वाप  

लसजयना भएको र्दावयत्व वा प्रल वद्ध रकि, 
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ग) कन नै सम्झौ ा बाप  प्रत्येक वषय बनझाउनन पने िनल्क, र्दस् नर वाप को रकि,  

घ) खररर्द सम्झौ ा वा कायायरे्दि बिोशजि ल ननयपने गरी सजृना भएको पनरस्कार, क्षल पूल य जस् ा 

रकि । 

आन् ररक  था बैरे्दशिक ऋण सम्बन्िी सम्झौ ाहरुको अध्यावलिक रुपिा अलभलेख राशखनेछ । 

क) आन् ररक  था बैरे्दशिक ऋण सम्झौ ािा उल्लेशख  भ नक्तानी  ाललका बिोशजि ल ननयपने 

साँव व्याज  था अन्य खचय लगाय को र्दावयत्व रकिहरुको पवहचान गरी वहसावको  ोवकए 

बिोशजि लेखा राशखनछे । 

ख) प्रल वद्ध खचय र्दावयत्वको लेखा अलनवायय रुपिा राशखनेछ । 

ग) प्रल वद्ध खचय र्दावयत्वको लेखा  ोवकए बिोशजिको ढाँचािा राख्न ेव्यवस्था लिलाइनेछ । 

घ) लेखा अध्यावलिक रुपिा राखी सोको आिारिा ववत्तीय वववरण  यार गरी प्रिनख प्रिासकीय 

अलिकृ बाट प्रिाशण  गराई राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

ङ)  ोवकए बिोशजिको प्रल वरे्दन सम्बशन्ि  लनकायलाई उपलब्ि गराइनेछ । 

च) पर्दालिकारी र कियचारीहरुलाई कानून लनयिद्वारा  ोवकएको सनवविा िात्र प्रर्दान गने । 

कानूनद्वारा  ोवकएकोभन्र्दा बढी हनने गरी थप सनवविा दर्दन ेवा साववकको सनवविा वृवद्ध हनन े

गरी थप आलथयक र्दावयत्व ब्यहोर्दाय अलनवायय रुपिा आवश्यक कानून संिोिन वा कानून 

बिोशजि लनणयय गराइनेछ ।  

छ) शजम्िेवार अलिकारीले चालू आलथयक वषयको स्वीकृ  बजेट, काययििको आिारिा िात्र खचय 

गने र बजेटले नखाम्ने गरी बढी खचय हननेगरी आगािी वषयको लालग र्दावयत्व शृ्रजना 

गररनेछैन । 

ज)  वविषे कारण एवि ्पररशस्थल वि बजेटभन्र्दा बढी खचय भएिा यस् ो कारण खोली लनणयय 

गराई खचयको लबल भपायई बिोशजिको रकि खनलाई भ नक्तानी दर्दन बाँकीको खा ा  था 

कच्चा प्रिाशण  गरी राशखनछे । 
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बजेट  था काययिि  यार पार्दाय लनम्नाननसारको प्रल वद्ध र्दावयत्व र भ नक्तानी दर्दन बाकँी रकिहरु 

सिावेि गररनेछ। 

क) लनिायण ठेक्का सम्झौ ा अननसार भ नक्तानी दर्दननपने गरी र्दावयत्व सजृना भएका पेश्की, िूल्यवृवद्ध 

रकिहरु, 

ख) स्थानीय  हले दर्दननपने क्षल पूल य, िनआब्जाहरु, 

ग) आन् ररक  था वाह्य ऋणको साँवा ब्याज वाप  ल ननयपने रकिहरु, 

घ) प्रिासलनक  था कियचारी खचय वाप  भ नक्तानी र्दावयत्व बाँकी रहेको रकिहरु, कायायलयले 

अन्य लनकायलाई ल नय बाँकी रहेको रकिहरु, 

ङ) कर  था गैर कर, भन्सार, िनल्क वाप  ल ननयपने रकिहरु आदर्द । 

च) चालू वषयिा सनय आएको प्रल वद्ध खचय र्दावयत्व  था ववग  वषयको भ नक्तानी बाँकी रकिहरू 

बिोशजि िात्र भ नक्तानी दर्दनेः 

छ) चालू स्वीकृ  वावषयक बजेट  था काययिििा सिावेि भएको ववग को काययिि खचयहरु, 

ज) प्रिाशण  र्दावयत्व वहसाव वा भ नक्तानी दर्दन बाँकीको खा ा  था कच्चावारी ि.ले.प.फा.नं. 

२११ िा सिाविे भएको रकिहरु, 

झ) ववग को प्रल वद्ध र्दावयत्व रकि वाप  ल ननयपने थप र्दस् नर  था व्याजको वहसाव गरी 

भ नक्तानी गररनछे। 

१. प्रल वद्ध खचय  था भ नक्तानी दर्दन बाकँी वहसावको लनयन्त्रण सम्बन्ििा प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख 

प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रिासन प्रिनखको हननछे । 

२.प्रल वद्ध खचय  था भ नक्तानी दर्दन बाकँी वहसावको लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अननगिन काययपाललका 

र सनिासन सलिल बाट हननेछ। 

४५. आकशस्िक कायय  था ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण 

१. आकशस्िक कायय  था ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका अवलम्वन 

गररनेछ । 
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क) आप कालीन कायय  था ववपर्दको व्यवस्थापन गनय आवश्यक संगठनात्िक संरचना  था 

कोषको व्यवस्था गररनेछ । 

ख) आप कालीन कायय  था ववपर्द व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गर्दाय सङ्घीय  था प्ररे्दिक सम्वद्ध 

लनकायसँग आवश्यक सिन्वय कायि गररनछै । 

ग) आप कालीन कायय सञ्चालन केन्रले ववपर्द ब्यवस्थापनको काययसञ्चालन गनेछ ।  

घ) ववपद् ब्यवस्थापन कोषको खा ा सञ्चालन पारर्दिीरुपिा गररनेछ । 

ङ) आप कालीन योजना र सेवा सनचारु योजना  यार गरी लागू गररनेछ । 

२. आकशस्िक कायय  था ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु 

रहन सक्ने रे्दशखन्छ । 

क) आप कालीन कायय  था ववपर्दको व्यवस्थापन गनय संगठनात्िक संरचनाको व्यवस्था नगररन े

। 

ख) आवश्यक कोषको व्यवस्था  था काययववलिहरु  यार नगररने ।  

ग) आवश्यक सिन्वय कायि नगररने ।  

घ)  ोवकएको कानून र काययववलिको पालना नगररने । 

ङ) कोषको आप कालीन काययसञ्चालन केन्रले  ोवकएको काययववलिको पालना नगने । 

च)  आम्र्दानी खचय रे्दशखन ेगरी अध्यावलिक रुपिा अलभलेख र वहसाव नराशखने । 

छ) खा ा सञ्चालन गर्दाय पारर्दशिय ा कायि नगररने । 

ज) आप कालीन योजना र सेवा सनचारु योजना  यार नगररने । 

३.आकशस्िक कायय  था ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु 

अवलम्वन गररनेछ। 

आप कालीन कायय  था ववपर्दको व्यवस्थापन गनय लनम्नाननसारको ब्यवस्था गने : 
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क) स्थानीय ववपर्द व्यवस्थापन सलिल , वडास् रीय ववपद् व्यवस्थापन सलिल  र आप कालीन 

केन्र जस् ा आवश्यक संरचनाको ववकास  था ववपर्द व्यवस्थापन िाखा वा एकाइ गठन 

गरी आवश्यक कियचारीको प्रवन्ि गररनछे । 

ख) आवश्यक स्रो सािनको उपलब्ि ा सनलनशि  गनय प्रचलल  कानून बिोशजिको आकशस्िक 

कोष  था ववपर्द व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनेछ । 

ग) कोष रकिलाई व्यवशस्थ  रुपिा पररचालन गनय आवश्यक ऐन, लनयि र काययववलिहरु  यार 

गरर लागू गररनेछ ।  

घ) सङ्घीय  था प्ररे्दिका सम्वद्ध लनकायहरुसँग आवश्यक सम्पकय   था सिन्वय कायि राशख 

ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी काययिि  जनयिा र सञ्चालन गररनेछ । कोष सञ्चालन गने 

लनरे्दशिका  था काययववलिहरु  यार गर्दाय सङ्घीय  था प्ररे्दि सरकारको िागयर्दियन अननरुप 

हनने गरी गररनेछ । 

ङ) सङ्घीय  था प्ररे्दि सरकारको सम्वद्ध लनकायहरुसँग सिन्वय  था सम्पकय  कायि राखी 

ववपर्द व्यवस्थापन सम्बन्िी काययिि  जनयिा र सञ्चालन गररनेछ । 

च) ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको सूचना  था  थ्याङ्क आर्दान प्रर्दान गररनेछ । 

ववपर्द व्यवस्थापन कोष सञ्चालन सम्वन्ििा लनम्नाननसार गररनेछ 

क) ववपर्द व्यवस्थापन कोषिा सम्बशन्ि  ऐन  था काययववलि अननसार वजेटिाफय   स्वीकृ  

रकि, अन्य स्थानीय  हबाट प्राप्त रकि, कोषिा जम्िा हनने गरी सङ्घीय  था प्ररे्दि 

सरकारबाट प्राप्त रकि, व्यशक्त वा संस्था आदर्दबाट प्राप्त रकि जम्िा गररनेछ । कोषिा 

जम्िा हनने गरी प्राप्त वस् नग  सहाय ा  था सािग्रीहरुको सम्वन्ििा कोष सञ्चालन काययववलि 

अननसार प्रचलल  िूल्यिा आम्र्दानी जनाइनछे । 

ख) कोषिा जम्िा भएको रकि  था सािग्रीहरु ववपद् पूवय  यारी, प्रल कायय  था पूनयलाभ र 

पननस्थायपना काययिा पररचालन गररनेछ । 

ग) कोषिा जम्िा भएको रकि  था सािग्रीहरुको आम्र्दानी खचय रे्दशखने गरी अध्यावलिक 

रुपिा अलभलेख र वहसाव राशखनेछ । 
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ववपर्द व्यवस्थापनको कायय गर्दाय सम्बशन्ि  ऐन  था काययववलिद्वारा  ोवकएको लनम्न काययहरु गररनेछ 

क) ववपद् व्यवस्थापन सलिल को लनरे्दिन  था सिन्वयिा कायय गररनेछ । 

ख) प्रभावव  के्षत्रको ववपद् सम्बन्िी सूचना सङ्कलन गररनेछ । 

ग) ववपद् व्यवस्थापन सलिल को सिन्वयिा स्थानीय  हिा काययर  सरकारी  था गैरसरकारी 

लनकाय, नागररक सिाज र नीशज के्षत्रसँग ववपद् प्रल कायय  था िीघ्र पननलायभका काययलाई 

प्रभावकारी बनाउन सिन्वय र सहकायय गररनछे । 

घ) ववपद् प्रल कायय  था पननलायभका काययलाई पारर्दिी, शजम्िेवारयनक्त र प्रभावकारी बनाउन 

 ोवकएको सूचना व्यवस्थापन सम्बन्िी कायय गररनेछ । 

ङ) केन्रले प्रयोग गने अलभलेख र्द ाय वक ाब, लगबनक, सूचना वववरण फाराि, प्रल वरे्दनको निूना 

आदर्द राविय आप कालीन काययसञ्चालन केन्र ववपद् व्यवस्थापन कोषको खा ा सञ्चालन 

लनम्नाननसार गररनछे 

च) कोषको बैक खा ा प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  वा लनजले  ोकेको अलिकृ  र लेखा प्रिनख 

वा लनजले  ोकेको कियचारीको संयनक्त र्दस् ख बाट गररनेछ । 

छ) वस् नग  सहाय ा सािग्रीको लनकासा प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  वा ववपद् व्यवस्थापन 

िाखा प्रिनख र शजन्सी िाखा प्रिनखबाट गराइनेछ । 

ज) सािग्रीको व्यवशस्थ  अलभलेख राखी लनकासा गने वस् नको िूल्यिा खचय जनाई अलभलेख 

राशखनेछ । 

झ)  ोकेको रकिभन्र्दा वढी रकिको भ नक्तानी दर्दनन पर्दाय बैंक िाफय   गररनछे । 

ञ) कोषलाई विज नहनने व्यवस्था लिलाई आव ी कोषको रुपिा सञ्चालन गररनेछ । ोवकएको 

रकिभन्र्दा कि िौज्र्दा  भएिा सम्पूल य गरै्द गइनेछ । 

ववपद् व्यवस्थापन कोषको सञ्चालन लनम्नाननसार गररनेछ 

क) कोषको रकि प्रचलल  कानूनको अलिनिा रही खचय गररनेछ । 
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ख) कोषिा जम्िा भएको रकि कायायलयको लनयलि  प्रिासलनक खचय व्यहोनय, पर्दालिकारी  था 

कियचारी  लव भत्ता  था भ्रिण खचय, चन्र्दा उपहार दर्दनलाई उपयोग गररनेछैन । 

ग) कोषको लेखा  ोवकएको ढाँचािा राखी सावयजलनक गररनछे । 

घ) कोषको आय व्यय खनल्ने गरी वावषयक प्रल वेर्दन  यार गरी काययपाललका िाफय   गाउँ वा 

नगर सभािा पेि गररनेछ । 

ङ) आप कालीन योजनालाई वावषयक योजनाको अलभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 

च) आप कालीन योजना र सेवा सनचारु योजना  यार गरी लागू गररनेछ । 

छ) आवलिक योजना  जनयिा गर्दाय आप कालीन योजना सिावेि गरी वावषयकयोजना िाफय   

कायायन्वयनिा ल्याइनेछ । 

ज) योजना  यारी र कायायन्वयनिा अन्य नगरपाललका, प्ररे्दि  था सङ्घीय सरकारका लनकायसँग 

आवश्यक सहकायय र सिन्वय गररनेछ । 

झ) ववपर्दका सियिा अत्यावश्यक सेवा सनचारु गनय आवश्यक स्रो  व्यवस्था गरी कायय सञ्चालन 

गररनेछ। 

४.आकशस्िक कायय  था ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा प्रिनख शजम्िेवारी 

प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र आलथयक प्रिासन प्रिनखको हनेछ । 

५.आकशस्िक कायय  था ववपद् व्यवस्थापन काययिा खचय लनयन्त्रण सम्बन्ििा सम्बन्िी काययको 

'अननगिन काययपाललका र सनिासन सलिल बाट हननेछ ।  

४६. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन  था ब्यवस्थापन 

१. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन  था ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन 

गररनेछ । 

क) ववपर्द ब्यवस्थापनका लालग सनरक्षा लनकाय  था सरोकारवालासँग सिन्वय गररनछै । 

ख) ववपर्द व्यवस्थापन काययिा प्रयोग हनने वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्स लगाय का सािनको उशच  

व्यवस्थापन गररनछे । 



खण्डः८ संखयाः६ स्थानीय राजपत्र भागः२ लिल ः२०८1/०४/०४ 
 

79 

ग) वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्स जस् ा सािनहरुको सञ्चालनिा अन्य स्थानीय  हसँग लाग  साझेर्दारी 

गररनेछ। 

२. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन  था ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन 

सक्ने रे्दशखन्छ। 

क) ववपर्द व्यवस्थापनिा सनरक्षा लनकाय  था अन्य लनकायसँग आवश्यक सिन्वय नगररने ।  

ख) खोज उद्धार काययिा सिन्वय नहनने । 

ग) वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्स  यारी अवस्थािा नरहने । 

घ) आवश्यक सािन उपकरणहरु सिन्वयात्िक ढङ्गबाट प्रयोग नगररने । 

ङ) एक्लैले प्रबन्ि गर्दाय लाग  बढी भै सम्भाव्य नहनने । 

च) एम्वनलेन्स जस् ा सािनको र्दनरुपयोग हनने । 

३. लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन  था ब्यवस्थापन सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन 

गररनेछ। 

क) वाढी, पवहरो, आगजनी, भकूम्प, अल वृिी, रोग, िहािारी जस् ा ववपद्को खोज, उद्धार र राह  

वव रण काययिा आवश्यक स्रो  सािन जनटाउनको लालग स्थानीय रुपिा उपलब्ि हनन सक्न े

सङ्घीय  था प्ररे्दि सरकार िा ह का सनरक्षा लनकायहरुसँग सम्वन्ि स्थावप  गररनछे । 

खोज  था उद्धार काययिा सङ्घीय  था प्ररे्दि सरकार िा ह का उपलब्ि सनरक्षा 

लनकायहरुसँग आवश्यक सहयोग िाग गरी  त्काल खोज उद्धार कायय सिन्वयात्िक 

ढङ्गबाट अशघ बढाइनेछ । 

ख) खोज  था उद्धार र राह  वव रण काययिा आफू िा ह को नगर प्रहरी  था  था स्थान 

सङ्घ संस्था, सिूर्दाय, नागररक सिाज सि ेको सहयोग ललई सिन्वयात्िक ढङ्गबाट पररचालन 

गररनेछ । 

ग) ववपद् व्यवस्थापनिा उपयोग भएको िानवीय, शजन्सी र नगर्दी स्रो  सािनको उशच  अलभलेख 

राशखनेछ । 
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घ) ववपद् ब्यवस्थापन सलिल ले ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको प्रगल  वववरण सङ्घीय  था 

प्ररे्दि लनकायिा पठाइनछे । 

ङ) ववपर्द ब्यवस्थापनिा प्रयोग हनने वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्सको आवश्यक ििय  सम्भार गरी 

 यारी अवस्थािा राशखनछे । 

च) ववपद् काययिा सङ्घीय र प्ररे्दि सरकार िा ह का लनकाय र स्थानीय संघ संस्था र 

लनजीके्षत्रबाट स्थानीय रुपिा उपलब्ि हनन सक्ने वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्स र उपकरण  था 

उद्धा सािग्री उपकरणहरुवारे आवश्यक जानकारी राशखनछे । 

छ) सवैसँग आवश्यक सिन्वय कायि गरी ववपद् व्यवस्थापन काययिा वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्स र 

उपकरण  था उद्धार सािग्री  था उपकरणहरु सिूशच  उपयोग गने गराउन े व्यवस्था 

लिलाइनेछ । 

ज) वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्स र यन्त्र उपकरण प्रयोगको अलभलेख राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्स जस् ा सािनहरु सञ्चालन  था ब्यवस्थापन लनम्नाननसार गररनेछ 

क) यन्त्र उपकरण प्राप्तीिा लाग  साझेर्दारीका लालग अन्य स्थानीय  हसँग सिन्वय गररनेछ 

। 

ख) सािन सञ्चालनिा लाग  साझेर्दारीको काययववलि बनाई काययसञ्चालन गररनेछ ।  

ग) उपयोग सम्बन्िी आवश्यक रणनील  बनाई लागू गररनेछ । 

४.लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन  था ब्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय 

अलिकृ  र ववपद् व्यवस्थापन सलिल को हननेछ । 

५.लनकाय र यन्त्र उपकरणको सञ्चालन  था ब्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अननगिन काययपाललका 

र सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

४७. सम्पशत्त  था शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१.सम्पशत्त  था शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ 

। 



खण्डः८ संखयाः६ स्थानीय राजपत्र भागः२ लिल ः२०८1/०४/०४ 
 

81 

क) सहाय ा वा हस् ान् रण भई प्राप्त हनने सवै शजन्सी सािानहरु आम्र्दानी बाँलिनछे । 

कायायलयिा प्राप्त सवै प्रकारको शजन्सी िालसािान जाँच एवि ् र्दाशखला गरी लग  

अध्यावलिक गररनछे । 

ख) शजन्सी सािानको िूल्य खनलाइनेछ । 

ग) शजन्सी सािानको से्रस् ा कानूनद्धारा  ोवकएको ढाँचािा राशखनेछ । 

२.सम्पशत्त  था शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रणिा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ 

। 

क) सािानको स्पेशिवफकेिन र अवस्था नजाँशचन े

ख) सािानको शजन्सी र्दाशखला नगररने । प्राप्त सािान आम्र्दानी नबाँलिने ।  

ग) शजन्सी र्दाशखला प्रल वरे्दन  यार नगररने 

घ) सहाय ालाई आलथयक वववरणिा सिावेि नगररन े। 

ङ) शजन्सी सािानको िूल्य कायि नगररने  था नखनलाइने । 

च) शजन्सी सािानको से्रस् ा राशखए  ापलन  ोवकएको ढाँचािा नराशखन े

३.सम्पशत्त  था शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी लनयन्त्रण सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन 

गररनेछ । 

क) खररर्द गरेको, वस् नग  सहाय ा वा हस् ान् रण भई प्राप्त भएको शजन्सी सािानलाई दर्दनलभत्र 

शजन्सी र्दाशखला गररनेछ । 

ख) प्राप्त सािान र्दाशखला गर्दाय सािानको स्पेशिवफकेिन र अवस्था प्राववलिकबाट जाँच गननय पने 

भए जचँाउने र सािानिा कन नै कैवफय  भए सो सिे  जनाउन लगाइनेछ । सािान जाँच 

गनय कायायलयिा प्राववलिक कियचारी नभएिा अन्य कायायलयसँग सहयोग ललई प्रिाशण  

गराई शजन्सी र्दाशखला गनय पठाइनेछ । 

ग) शजन्सी िालसािानको र्दाशखला वा लग  खडा गर्दाय पररिाण  था परल िूल्यको साथै 

सािानको स्पेशिवफकेिन, उत्पार्दक कम्पनी  था िनलनक, साइज  था क्षि ा, अननिालन  आयन 
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प्राप्तीको स्रो , राजश्व छनट आदर्दको वववरण खनलाई सािानको पवहचानको लालग लडंग सनरक्षा 

सिे को व्यवस्था गररनेछ । 

घ) शजन्सी िाखाबाट िालासािानहरु लनिायरर  ढाँचा र सियिा र्दाशखला गरी र्दाशखला प्रल वेर्दन 

 यार गररनेछ । 

ङ) वैरे्दशिक सहाय ाबाट शजन्सी िालसािान वा वस् नग  सहाय ा प्राप्त गरेपलछ प्रचलल  कानून 

बिोशजि िूल्य, वववरण र भन्सार छनट भए नभएको व्यहोरा खनलाई ७ दर्दनलभत्र आम्र्दानी 

बाँलिनेछ । 

च) आम्र्दानी बाँलिएको सवै वस् नग  सहाय ा कानून बिोशजि आलथयक वववरणिा सिावेि गरी 

लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

छ) बजेटिा सिाविे नभई वविषे पररशस्थल िा प्राप्त वस् नग  वा अन्य प्रकारको सहाय ाको 

अलभलेख राखी छन टै्ट वववरण बनाई लेखापरीक्षण सिक्ष पेि गररनेछ । 

ज) खररर्द वा अन्य वकलसिले प्राप्त खचय भएर नजाने सम्पशत्तको लग  खररर्द िूल्य वा सम्प श्  

प्राप्तीको वववरणिा उल्लेशख  िूल्यको आिारिा राशखनेछ । 

झ) कायायलयिा िौजनर्द रहेको  र कारणवि िूल्य खनल्न नसकेको पनरानो िालसािानको हकिा 

प्रचलल  कानूनिा  ोकेको प्रविया अपनाई प्रचलल  बजार िूल्य सिे  ववचार गरी िूल्य 

कायि गररनछे । 

ञ) वैरे्दशिक सहाय ा अन् गय  प्राप्त वा हस् ान् रण भएको सािानको वववरण, प्रचलल  कानून 

र लेखािान र लेखा लनरे्दशिका बिोशजि कूल िूल्य, प्रल  ईकाइ िूल्य र प्राप्त लिल  र 

भन्सार छनटको व्यहोरा खनलाई सािानको लग  राशखनछे । 

ट) खररर्द वा सहाय ा अन् गय  प्राप्त सािान वा वस् नको िूल्य कायि गर्दाय प्रचलल  सावयजलनक 

के्षत्र लेखािान  था लेखा लनरे्दशिका बिोशजि सािान र वस् न प्राप्त गर्दाय र्दा ाले खनलाएको 

िूल्य, सोको लालग ल रेको भन्सार  था कर रकि, ढनवानी  था वविा खचय लगाय को कन ल 

खचय जोडी लग  कायि गररनेछ । 
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ठ) शजन्सीको से्रस् ा ि.ले.प.को कायायलयबाट स्वीकृ  ढाँचा र लेखा लनरे्दशिकािा उल्लेख भए 

िोशजि एक वषयलभत्र खचय भएर जाने (ि.ले.प. फा.नं. ४०७) र खचय भएरनजाने वा खप्न े

(ि.ले.प.फा.नं.४०८) शजन्सीखा ािा अलगअलग छनट्याई राशखनछे । 

ड) शजन्सी सािानको लेखा राख्न ेप्रयोजनको लालग िाग फाराि (ि.ले.प. फा.नं. ४०१), खररर्द 

आरे्दि (ि.ले.प.फा.नं. ४०२), र्दाशखला प्रल वरे्दन (ि.ले.प.फा.नं.४०३), , खचय  था लनकासा 

फाराि (ि.ले.प.फा.नं.४०४), हस् ान् रण फाराि (ि.ले.प.फा.नं. ४०६), ववन काडय ( 

ि.ले.प.फा.नं.४०९), शजन्सी लनरीक्षण फाराि (ि.ले.प.फा.नं. ४११), ििय  सम्भारको 

अलभलेख खा ा (ि.ले.प.फा.नं. ४१५), शजन्सी िौज्र्दा को वावषयक वववरण (ि.ले.प.फा. 

नं.४१३) लगाय  ि.ले.प. कायायलयबाट स्वीकृ  भएका अन्य फारिहरु कारोवारको 

आवश्यक ाननसार प्रयोगिा ल्याइनछे । 

ढ) शजन्सी शे्रस् ा राखर्दा स्वीकृ  लेखा लनरे्दशिका सिे को पालना गररनेछ । 

ण) शजन्सी िौज्र्दा को वावषयक वववरण (ि.ले.प.फा.नं. ४१३) वावषयक रुपिा  यार गरी प्रिाण 

गराई राशखनेछ । 

 ) शजन्सी से्रस् ा राख्न स्वीकृ  सफ्टवयेरको प्रयोग गररनेछ । 

४.सम्पशत्त  था शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र भण्डार 

िाखाको हननेछ । 

५.सम्पशत्त  था शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्िी काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

४८. शजन्सी सािानको शजम्िेवारी 

१.शजन्सी सािानको शजम्िेवारी सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) शजन्सी सम्पशत्त र िालसािानको शजम्िा एवि ्संरक्षण र सम्भार गने उत्तरर्दावयत्व बहन 

गररनेछ । 

शजन्सी सािानको शजम्िेवारी सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ । 

क) शजन्सी सम्पशत्त र िालसािानको शजम्िा एवि ्संरक्षण र सम्भारको शजम्िवेारी न ोवकने ।  
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ख)  ोवकएको कियचारीबाट शजम्िेवारी बहन नगररने । 

२. शजन्सी सािानको शजम्िेवारी सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) कायायलयिा प्राप्त हनन आएको सम्पूणय शजन्सी संरक्षणको प्रवन्ि लिलाउनन शजम्िवेार 

अलिकृ को क यव्य हननेछ । 

ख) कायायलय प्रिनखले आफ्नो रेखरे्दखिा कायायलयको शजन्सी िालसािान र    ्सम्बन्िी से्रस् ा 

राख्न ेर लग   यार गरी िालसािान शजम्िा ललने शजम्िवेारी सञ्चय वा भण्डार अलिकृ द्वारा 

गराउनेछ । 

ग) शजन्सीको शजम्िा ललने पर्द ररक्त भएको अवस्थािा कायायलय प्रिनखले शजम्िवेारी ललन े

कियचारी  ोक्नेछ । 

घ) कियचारीहरुको काययकक्षिा रहेका सािानको पशिका  यार गरी प्रयोगक ाय र शजन्सी िाखा 

प्रिनखको संयनक्त र्दस् ख  गराई प्रत्येक काययकक्षिा राख्न ेव्यवस्था लिलाइनछे । 

४.शजन्सी सािानको प्रिनख शजम्िेवारी भण्डार िाखा प्रिनखको हननेछ ।  

५.शजन्सी सािानको शजम्िेवारी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  हननछे । 

४९. शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन 

१.शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन सम्बन्ििा रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) प्रत्येक वषय शजन्सी सािानको लनरीक्षण वा भौल क परीक्षण गराई शजन्सी लनरीक्षण प्रल वरे्दन 

 यार गररनेछ । 

ख) वावषयक शजन्सी लनरीक्षण प्रल वेर्दन उपर आवश्यक कारवाही गररनेछ । 

ग) शजन्सी सािानको लिनाहा वा हस् ान् रण गर्दाय  ोवकएको कानूनी प्रविया पालना गररनेछ 

। 

घ)  शजन्सी िौज्र्दा को वावषयक वववरण  यार गररनेछ । 

३.शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ । 

क) शजन्सी िालसािानको लनरीक्षण वावषयक रुपिा नगराईने । 
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ख) शजन्सी लनरीक्षण प्रल वरे्दन  यार नगररने । 

ग) शजन्सी लनरीक्षण प्रल वरे्दन बिोशजि िालसािानको ििय  सम्भार नगररन े

घ) प्रयोगिा आउन नसक्न ेिालिािान लललाि लबिी वा हस् ान् रण आदर्द नगररने । 

ङ) शजन्सी सािान हस् ान् रण गर्दाय वा हानी नोक्सानी भएका सािान लिनाहा गर्दाय कानूनले 

 ोकेको काययववलि पूरा नगररने । 

च) शजन्सी िौज्र्दा को वावषयक वववरण  यार नगररने । 

छ) सवै शजन्सी सािानहरु वावषयक वववरणिा सिाविे नगररने 

३. शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले कायायलयिा रहेका शजन्सी िालसािानको शस्थल बारे यवकन गनय 

हरेक वषय कम् ीिा एकपटक आफै वा अन्य कियचारी र प्राववलिकद्वारा लनरीक्षण र भौल क 

परीक्षण गराउनेछ । 

ख) आलथयक कायायववलि  था ववत्तीय उत्तरर्दावयत्व लनयिावली बिोशजि िालसािानको ववग को 

िौज्र्दा , चालू आ. ब. को खररर्द, हस् ान् रण  था वस् नग  सहाय ा िाफय   प्राप्त एवि ्

लललाि, लिन्हा, हस् ान् रण भई खचय भएको र िौज्र्दा  बाकँी िालसािानको पररिाण, िूल्य 

 था अवस्था खनलाई  ोके बिोशजि शजन्सी लनरीक्षण फाराि (ि.ले.प.फा.नं. ४११) र 

सोको प्रल वेर्दन  यार गररनछे । 

ग) शजन्सी लनरीक्षण प्रल वरे्दन प्राप्त भएपलछ आम्र्दानी बाँध्न छनट भएको कन नै िालसािान भेवटएिा 

िूल्य र वववरण खनलाई आम्र्दानी बाँध्न लगाइनेछ । 

शजन्सी लनरीक्षण प्रल वेर्दनउपर लनम्नाननसार कारवाही गररनेछ 

क) ििय  सम्भार गराउनन पने भनी उल्लेख भएको सािानको सन्र्दभयिा प्रचलल  कानून बिोशजि 

ििय  गराई संरक्षण गररनछे । 

ख) टनटफन ट  था बेकम्िा भई पननः प्रयोग गनय नसवकन,े ििय  गनय पाटयप नजाय नपाइने र ििय िा 

बढी खचय हनन ेसािानको सम्वन्ििा जाँचबनझ गरी लललाि वविी गररनछे । 
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ग) आवश्यक ा भन्र्दा बढी सािान खररर्द भई वा अन्य कारणले सािान उपयोग हनन नसक्ने 

र अरु कायायलयको लालग उपयोग हनन सक्ने सािान  था उपकरण अन्य लनकायलाई 

हस् ान् रण गररनेछ । 

घ) शजन्सी प्रल वेर्दन अननसार कन नै व्यशक्त वा कियचारीले शजन्सी सािान वहनालिना वा 

हानीनोक्सानी गरेको रे्दशखएिा यस् ो कायय गनेलाई प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले प्रचलल  

कानून बिोशजि कारबाही गने वा कारवाहीको लसफाररस गनेछ । 

ङ) शजन्सी सािानको संरक्षण गनय कानूनद्धारा  ोवकएको लनम्न कारवाही गनेः 

च) लललाि गने ठहर भएको िालसािानको हकिा परल िूल्यको आिारिा प्रचलल  ऐन लनयि 

बिोशजिको काययववलि अपनाई र  ोकेको सियलभत्र लललाि लबिी गररनेछ । 

छ) शस्थर सम्पशत्तको लललाि वविी वा भवन, जग्गा जस् ा सम्पशत्तको हक हस् ान् रण गर्दाय 

अलिकार प्राप्त लनकाय वा अलिकारीको लनणयय बेगर गररनछैेन । 

ज) सािानको हस् ान् रण गर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीबाट आवश्यक लनणयय गराई र प्रविया 

पनयायई गररनेछ । 

झ) काबू बावहरको पररशस्थल ले वा सनखखा ज ी वा शखइएर, सडेर हानी नोक्सानी भएको वा 

लललाि बढावढ हनँर्दा नउठेको सािान र सफ्टवयेर आदर्द प्राववलिक प्रल वेर्दनको आिारिा 

लिनाहाको कारवाही गनय सवकनेछ । 

शजन्सी िौज्र्दा को वावषयक वववरण लनम्नाननसार  यार गररनेछ 

क) शजन्सी िौज्र्दा को वावषयक वववरण  यार गर्दाय कन ल िौज्र्दा  बाँकी रहेको सािानको 

नाि,सािानको वगीकरण, एकाई, पररिाण, र्दर र जम्िा िूल्य लगाय का वववरण खनलाइनेछ 

। 

ख)  िौज्र्दा  बाँकी सािान िध्य ेसावन , ििय  सम्भार गननयपने, लललाि गननयपने सािानको भौल क 

अवस्था सिे  खनलाइनेछ । 

ग) स्वीकृ  सफ्टवयेर प्रणाली सिे को प्रयोग गरी  ोवकएको वववरण खनलाई वववरण  यार 

गररनेछ । 
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४.शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र भण्डार 

िाखाको हननेछ । 

५.शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

५०. शजन्सी सािान वरवनझारथ गने 

१. शजन्सी सािान वरवनझारथ गने सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) िालसािान कायायलय प्रयोजनको लालग शजम्िािा ललंर्दा बरबनझारथ गने व्यवस्था गराइनेछ 

।  

ख) शजन्सी सािानको र्दनरूपयोग वा िस्यौट भएको भनी लेखापरीक्षणबाट औल्याएको व्यहोरा 

उपर कारबाही गररनेछ । 

२. शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

क) सािान बरबरबनझारथ नगररन े। 

ख) बरबनझारथ नगरेकोिा कानून बिोशजि कारवाही गरी असूल नगररने ।  

ग) लेखापरीक्षणबाट औल्याएको ब्यहोरा उपर कारबाही नगररने । 

३.शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनछे । 

क) कन नै पर्दालिकारी वा कियचारीले कािको लसललसलािा सािान व्यशक्तग  रुपिा वनझ्र्दा प्रयोजन 

खनलाई आवश्यक स्वीकृल को आिारिा िात्र दर्दइनेछ । 

ख) सािान बनझ्ने र वफ ाय ललन ेसम्वन्ििा ि.ले.प.फा.नं. २११ सि े प्रयोगिा ल्याइनछे । 

पर्दालिकारी वा कियचारीले कायायलय छोड्र्दा वा लािो सिय ववर्दािा रहँर्दा आफ्नो शजम्िािा 

रहेको सरकारी सािान वा कागजा  बरबनझारथ गने गराउने ब्यवस्था गररनेछ ।  

ग) बरवनझारथ नगने ब्यशक्त उपर  लवभत्ता, लनवृत्तभरण वा उपर्दान रोक्का राख्न ेलगाय का 

कारवाही गरी सािान वफ ाय गराउने आवश्यक कायय गररनेछ । 
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घ) सियिा बरबनझारथ नगरेको कारणबाट शजन्सी वा िनिाल नोक्सानी भएिा लापरवाही 

गनेबाट नोक्सानी रकि र लबगो रकि प्रचलल  कानून बिोशजि सम्बशन्ि  व्यशक्तबाट 

असनल गररनेछ । 

ङ) लेखापरीक्षण वा लनरीक्षण वा जाँचवनझ हनँर्दा सािान िस्यौट वा र्दनरुपयोग भएको रे्दशखन 

आएिा प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले िस्यौट वा र्दनरुपयोग गने उपर प्रचलल  कानून HIGH 

करबाही गनेछ । 

च) कारवाही गनय नलिल्ने पर्दालिकारीको हकिा कानून बिोशजि अलिकार प्राप्त पर्दालिकारी वा 

लनकाय सिक्ष पेि गने वा कारवाही चलाउन लेखी पठाउनेछ । 

छ) शजन्सी सािानको िस्यौट भएको भनी ि.ले.प. कायायलयबाट कारवाहीको लालग लेखी 

आएकोिा सम्बशन्ि  अलिकारीले कारवाही नगरे शजम्िवेार अलिकारीलाई लनयि बिोशजि 

कारवाही हनन सक्नछे। 

४.शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र भण्डार 

िाखाको हननेछ । 

५.शजन्सी लनरीक्षण  था प्रल वेर्दन काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

५०. सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण 

१.सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) नगरपाललकाको नाििा रहेको भवन, जग्गा, सम्पर्दा आदर्दको लग  खडा गरी स्वालित्व प्राप्ती 

गररनेछ। 

ख) शस्थर सम्पशत्तको लग  राखर्दा िूल्य  था वववरण सिे  खनलाई राशखनेछ । 

२.सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

क) कायायलयले आफ्नो घर जग्गाको लग  अध्यावलिक नराख्न े एवि ् लग िा रहेका घर 

जग्गाको स्वालित्व प्राप्त नगने । 
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ख) शस्थर सम्पशत्तको वविा गररएकोिा अलभलेख नराशखने । र सम्पशत्तको लग िा  ोवकएको 

वववरण र िूल्य नखनलाउन े

३.सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) आफ्नो स्वालित्विा रहेको घर जग्गाको लग  अध्यावलिक गरी घरजग्गाको लग  क 

(ि.ले.प.फा.नं. ४१७) को ढाँचािा राशखनेछ । 

ख) घरजग्गाको जग्गािनी पूजाय, घरको नाप नक्सा, लनिायण सम्पन्न प्रल वरे्दन लगाय को वववरण 

खनलाई  ोवकए बिोशजि लग   था सम्बशन्ि  कागजा  सनरशक्ष  रुपिा राशखनेछ । 

ग)  उपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गािनी प्रिाण पूजाय अन्य लनकायको नाििा र्द ाय भएको 

वा वरे्द ाय रहेको भए आफ्नो नाििा ल्याउन प्रचलल  कानून विोशजि कारवाही अशघ 

बढाइनेछ । एक वषय भन्र्दा वढी खप्ने सािान  था लललाि गर्दाय िूल्य आउने िशेिन, 

उपकरण, सवारी सािन लगाय को सम्पशत्तको लालग शस्थर सम्पशत्त िूल्याङ्कन फाराि 

(ि.ले.प.फा.नं. ४१८) िा सम्पशत्तको लाग  िूल्य, हास खचय र ििय  सम्भार खचय आदर्द 

खनलाई लग  राशखनेछ । 

घ)  सम्पशत्तको वविा गरेको भए वविा रकि, वविा गने कम्पनी, सिाविे र्दावयत्व, वविा अवलि, 

नववकरण खचय, वविा गनय स्वीकृ  दर्दने पर्दालिकारी आदर्द वववरण खनलाई अलभलेख राशखनेछ 

। 

ङ) नेपाल सावयजलनक के्षत्र लेखािानले सम्पशत्तहरुको वववरण ऐल हालसक वा िूल्यावङ्क  लाग िा 

राखी अल ररक्त खनलासा गनय प्रोत्साहन गरेकोले सो अननरूप थप वववरण राख्न सवकनछे । 

च) सम्पशत्तको उपयोग, हस् ान् रण, वविी वा अपलेखन लनःसगय खनलाई अलभलेख अध्यावलिक 

राशखनेछ । 

४.सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र भण्डार 

िाखाको हननेछ । 

५.सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननेछ ।  

५१. शजन्सी सािान  था सम्पशत्तको संरक्षण 
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१.शजन्सी सािान  था सम्पशत्तको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) शजन्सी सािान र सम्पशत्तको आवश्यक सनरक्षा व्यवस्था गरी अनलिकृ  व्यशक्तग  प्रयोग र 

हानी नोक्सानी हननबाट रोकी संरक्षणको उशच  व्यवस्था गररनेछ । 

ख) स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन बिोशजि सावयजलनक सम्पशत्तको सनरक्षा  था संरक्षण गररनेछ 

। 

२.सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

क) सम्पशत्तको संरक्षण नहनँर्दा वहनालिना हनने । सरकारी बाहेक अन्य काििा प्रयोग हनने ।  

ख) हानी नोक्सानी भए  ापलन क्षल  रकि असनल नगररने । 

ग) सावयजलनक सम्पशत्तको सनरक्षा  था संरक्षणको प्रवन्ि नगररने । 

३.सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) कायायलयको घरजग्गा, िेशिन उपकरण, फलनयचर लगाय का सवै शजन्सी  था सम्पशत्तको 

हानी नोक्सानी  था र्दनरुपयोग हननबाट रोक्न आवश्यक भौल क सनरक्षा र संरक्षणको ब्यवस्था 

लिलाइनेछ । 

ख) शजन्सी सािान  था सम्पशत्त सनरशक्ष  रुपिा राख्न उपयनक्त भण्डारणको व्यवस्था लिलाइनेछ 

। आफनो भवन  था जग्गाको के्षत्रको साँि लसिाना अन्य व्यशक्त र सिूहबाट अनलिकृ  

प्रयोग वा कब्जा र अल ििण हननबाट जोगाउन सीिा पखायल,  ारवार आदर्दको व्यवस्था 

गरी सीिाकडनन गने र सनरक्षा प्रवन्ि गररनेछ । 

ग) पनराना भत्केका भवन, सीिा पखायल,  ारवार आदर्दको ििय  सम्भार गरी उशच  संरक्षणको 

व्यवस्था गररनछे। 

घ) कन नै व्यशक्तले स्वीकृल  लबना सम्पशत्त अनलिकृ  प्रयोग गरेिा वा कब्जा वा अल ििण 

गरेिा सािान वफ ाय ललन वा आफ्नो लनयन्त्रणिा ललन आवश्यक कारवाही गररनेछ । 

ङ) शजन्सी सािान वा सम्पशत्तको क्षल  र नोक्सानी हनन गएिा प्रचलल  कानून बिोशजि असनलीको 

कारवाही गररनेछ । 
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आफ्नो क्षते्रिा रहेको लनम्न सम्पशत्त रहेको स्थान, क्षते्रफल, लाग , प्राप्तीको स्रो , ििय  सम्भार वा 

शजणोद्वार लगाय का आवश्यक ववस्  ृ वववरण खनलाई अध्यावलिक अलभलेख राशखनेछ 

(क) सरकारी, सािनर्दावयक  था सावयजलनक सम्पशत्त, 

(ख) आफ्नो कोषबाट बनेको वा खररर्द गरेको वा नेपाल सरकार वा प्ररे्दि सरकार वा कन नै संस्था 

वा व्यशक्तबाट प्राप्त भएको सम्पशत्त, 

(ग) ढल, नाला, पनल पोखरी, िालियकस्थल, पाटी पौवा, िारा, इनार, गौचर, सडक, बाटो, जस् ा सम्पशत्त, 

(घ) आफ्नो स्वालित्विा रहेको भवन जग्गा, पाकय , उद्यान, चौ ारो, बगैचा, वसपाकय  जस् ा संरचना, 

(ङ) राविय लनकन ि, वन्यजन् न आरक्ष, सीिसार क्षते्र, अन्य बन । 

(च) प्राकृल क सम्पर्दा 

क) सम्पशत्तको रेखरे्दख  था सनरक्षाको प्रवन्ि गरी आवश्यक ििय  सम्भार  था संरक्षणको 

व्यवस्था गररनछे । 

ख) सम्पशत्तको संरक्षण वा ििय  गनय लालग प्रत्येक वषय गरेको लनिायण कायय र खचयको वववरण 

अध्यावलिक रुपिा राशखनेछ । 

ग) आफ्नो नाउँिा रहेको अचल सम्पशत्त नेपाल सरकारको स्वीकृल  नललई बेचववखन गनय वा 

हस् ान् रण गररनेछैन । 

४.शजन्सी सािान  था सम्पशत्तको संरक्षणको प्रिनख शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र भण्डार 

िाखाको हननेछ । 

५.शजन्सी सािान  था सम्पशत्तको संरक्षण काययको अननगिन सनिासन सलिल बाट हननछे । 

५२. िरौटी कारोवार  था कोष संचालनको वववरण 

१.िरौटी कारोवार सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) िरौटीको खा ा खोली सञ्चालन गने कायय कानून बिोशजि िात्र गरलनछ ।  
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ख) कानून'बिोशजि िरौटीको लेखा राख्न े था लेखापरीक्षण गराउने शजम्िेवारी वहन गररनेछ 

। िरौटी रकि आम्र्दानी बाँध्ने  था लेखा राख्न ेकायय गर्दाय  ोवकए बिोशजिको काययववलिहरु 

पालना गररनेछ । 

ग) िरौटी कारोवारको खचय लेख्न ेकायय  ोवकए बिोशजि गननय गररनेछ । 

घ) िरौटी रकि  ोवकएको अवस्थािा जफ  र राजस्विा र्दाशखला गररनेछ । 

ङ) िरौटी वहसाव लभडान  था लिलान लनयलि  रुपिा गररनछे । 

२.िरौटी कारोवार सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ । 

िरौटी खा ा सरकारी कारोवार गनय  ोवकएको बैकिा नखोललने । 

क) िरौटी खा ाको सञ्चालन  ोवकएको व्यशक्तबाट नगररने । 

ख) कानून बिोशजि िरौटी प्राप्त नगररने । 

ग) िरौटीको लेखा राख्न े था लेखापरीक्षण गराउने शजम्िेवारीको पालना नगररन े। 

घ) िरौटी रकि  ोवकए बिोशजि आम्र्दानी नबाँलिने  था खा ािा नचढाइन े| 

ङ) िरौटी रकि कायायलयले अन्य प्रयोजनको लनलित्त खचय गने । 

च) जफ  गननयपने िरौटी रकि जफ  नगरीने । 

छ) जफ  गररएको िरौटी रकि राजस्विा र्दाशखला नगने । 

ज) िरौटी खा ाको वहसाव लभडान नगररने । 

झ) िरौटीको िास्केवारी  था ववत्तीय वववरण  यार नगररन ेवा सियिा  यार नगररने वहसाव 

लिलान वववरण  यार नगररन े। 

३.सम्पशत्त  था घरजग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दहायका उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) प्राप्त गरेको नगर्दी िरौटी रकि वा जिान  (बैंक ग्यारेण्टी) रकि जम्िा गनय को.ले.लन.का. 

को स्वीकृल िा शजल्लाको सरकारी कारोबार गनय  ोवकएको बैंकिा ख - ३ सिूहको खा ा 

खोललनेछ । 
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ख) िरौटीको बैंक खा ा सञ्चाल प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  वा लनजले  ोकेको अलिकृ  र 

लेखाको कियचारीको संयनक्त र्दस् ख बाट गररनछे । 

ग) प्राप्त गरेको नगर्द वाहेकको अन्य प्रकारको िरौटी वा जिान  (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजा  

वा अन्य वस् न सनरशक्ष  रुपिा राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

प्रचलल  कानून बिोशजि रे्दहायको िरौटी रकि िात्र प्राप्त गररनन पर्दयछ 

क) स्थानीय  हलाई बनझाउनन पने कर, र्दस् नर आदर्द रकि बनझ्न वा राजस्व वनझाउनन पने रकि 

वकटान नभएको अवस्थािा अलग्रि बनशझललने रकि, 

ख) खररर्द सम्बन्िी बोलपत्र वा लललाििा भाग ललन वा सम्झौ ा गनय  ोवकएको िरौटी रकि, 

ग)  ठेक्का रकि भ नक्तानी गर्दाय लनयिाननसार कट्टी गननयपने रकि, 

घ) कन नै काि गनय अलग्रि िरौटी रकि राख्ननपने ि य  ोवकए बिोशजिको रकि, 

ङ) िरौटी रकि प्राप्त गर्दाय िरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकि र सेवाग्राही, लनिायण ब्यवसायी वा 

आपूल य लगाय को वववरण खनलाउने व्यवस्था गररनछे । 

च) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले िरौटीको लेखा राख्न ेर लेखापरीक्षण गराउने उत्तरर्दावयत्व 

वहन गनेछ। 

छ) आलथयक प्रिासन िाखा प्रिनखले िरौटी लेखा  ोवकएको ढाँचािा राख्न े र राख्न लगाउन े

शजम्िेवारी बहन गनेछ। 

ज) िरौटी कारोवारको आन् ररक र अशन् ि लेखापरीक्षण अलनवायय रुपिा गराइनेछ । 

झ) व्यशक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको िरौटी रकिको भौचर र बैंक भौचर  था स्टेटिेन्टको 

आिारिा गोश्वारा भौचर  यार गरी आम्र्दानी वाँलिनेछ । 

ञ) िरौटी कारोवारको लेखा राखर्दा प्रचलल  लेखा प्रणाली अननसार  ोवकएको ि.ले.प. फाराि 

प्रयोग गरी गोश्वारा िरौटी खा ा र व्यशक्तग  िरौटी खा ा लगाय का आवश्यक खा ाहरु 

राशखनेछ । 
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ट) िरौटी खचयको गोश्वारा भौचर बनाइ िरौटीको वैंक नगर्दी वक ाव राख्न े। िरौटी खा ा 

विज हनने खा ाको रुपिा सञ्चालन गररनेछ । 

ठ) आलथयक वषयको अन्त्यिा बाँकी रहेको िरौटी रकि अको आलथयक वषयिा शजम्िेवारी साररनेछ 

। 

िरौटी रकि खचय वा वफ ाय दरं्दर्दा लनम्न काययववलि अपनाइनेछ 

क) सम्बशन्ि ले बनझाएको िरौटी रकि (राजस्व र्दाशखला नहनने वा जफ  वा कट्टा नहनने भएिा) 

कायय सम्पन्न भएपलछ वा िरौटी वफ ाय पाउने म्यार्द लभत्र  ोकेको प्रविया पनयाई वफ ाय 

दर्दइनेछ । 

ख) सम्वशन्ि ले कर च नक्ता गरेको प्रिाणपत्र बनझाएपलछ िात्र िरौटी वफ ाय गररनेछ । 

ग) िरौटी रकि वफ ाय दरं्दर्दा व्यशक्तग  िरौटी खा ा र िरौटी बाँकीको वववरणसँग वफ ाय 

दर्दननपने रकि लभडाई वफ ाय दर्दइनेछ । 

घ) िरौटी रकि वफ ाय खचय लेखर्दा वा सर्दरस्याहा गर्दाय गोश्वारा भौचर  यार गरी चेक जारी 

गररनेछ । 

ङ) आलथयक कारोवारको िििा प्राप्त िरौटी रकि अन्य कािको लालग खचय गने वा सापटी 

दर्दने कायय गररनछैेन । 

च) कन नै काि गनय वा जिान  वाप  राशखएको िरौटी काि पूरा नगरेको कारणले कानून 

बिोशजि वा करारको ि यनािा बिोशजि जफ  गननयपने अवस्था भएिा आवश्यक लनणयय 

गराई िरौटी रकि जफ  गरी राजश्व र्दाशखला गररनेछ । 

छ) कायायलयले कन नै राजश्व वा कर लनिायरण प्रयोजनको लालग िरौटी रकि प्राप्त गरेको भए 

 ोवकएको काि पूरा वा कर लनिायरण भएपलछ कानून वा करारको ि य बिोशजि राजस्व 

र्दाशखला गननयपने रकिको हकिा लनणयय गराई राजश्व र्दाशखला गररनेछ । 

ज) िरौटी वहसावको िास्केवारी  यार गननय अशघ बैक वहसावसगँ िालसक रुपिा लभडान गररनेछ 

। फरक परेको रकि पवहचान र जाँच गरी आवश्यक वहसाव लिलान गररनछे । 
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झ) िरौटीको वहसाव लभडानको िििा कन नै रकि से्रस् ािा आम्र्दानी जलनएको  र बैङ्क जम्िा 

नभएको वा कि भएको अवस्थािा आवश्यक जाचँ  था छानववन गरी िस्यौट वा 

लापरवाहीको कारण हनन गएको भए सम्बशन्ि लाई कानून बिोशजि कारबाही गररनेछ ।  

ञ) िरौटी वहसावको िास्केवारी िवहना भ नक्तान भएको लिल ले सा  दर्दनलभत्र र िरौटीको वावषयक 

आलथयक वववरण आलथयक वषय सिाप्त भएको पैं ीस दर्दनलभत्र  यार गरी को.ले.लन.का. िा 

पठाइनछे । 

४.िरौटी कारोवार सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रिनखको हननेछ ।  

५.िरौटी कारोवार सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र सनिासन सलिल बाट 

हननेछ । 

५३. वविेष कोषहरुको सञ्चालन 

१.वविेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोष जस् ा 

कोषको सञ्चालन    ्   ्कोष सञ्चालन लनरे्दशिका बिोशजि गररनेछ । 

ख) स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोष जस् ा 

कोषको खा ा सञ्चालन  ोवकए बिोशजि गररनेछ । 

ग) कोषहरुबाट खचय लेख्न ेकायय कानूनिा  ोवकए बिोशजि गररनेछ । 

२.वविेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ ।  

क) कोषहरुको सञ्चालन गर्दाय    ्   ्लनरे्दशिकाका प्राविान उल्लङ्घन हनने ।  

ख) कोषहरुको सञ्चालन  ोवकए बिोशजि नगररने । 

ग) कोषबाट खचय लेख्न ेकायय कानूनिा  ोवकए बिोशजि नगररने । 

घ) कोषको उद्देश्य ववपरर  अन्य प्रयोजनिा खचय हनने । 

३.वविेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनछे । 
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क) आन् ररक आय, सङ्घीय  था प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त हनने अननर्दान प्राप्त ऋण रकि, 

जनसहभालग ा लगाय का रकि स्थानीय सशञ्च  कोषिा जम्िा गररनेछ । 

ख) आकशस्िक काययको लालग खचय जनटाउन आकशस्िक कोष सञ्चालन गररनछे । 

ग) प्रचलल  कानून बिोशजि प्ररे्दि सरकारसँग वाँडफाँट हनने कर रकि वाँडफाँट गननयअशघ 

ववभाज्य कोषिा जम्िा गररनछे । 

घ) ववभाज्य कोषिा जम्िा भएको रकििध्य ेकानून बिोशजि स्थानीय  हले प्राप्त गने रकि 

स्थानीय सशञ्च  कोषिा राखी प्ररे्दि सरकारलाई उपलब्ि गराउनन पने रकि लनयलि  रुपिा 

प्ररे्दि सशञ्च  कोषिा जम्िा गररनेछ । 

ङ) स्थानीय ववववि कोष, ववभाज्य कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्यवस्थापन कोषको लालग 

सरकारी कारोवार गने बैंकिा िििः ग-५, ग-६, ग ७.१ र ग ७.२ सिूहको खा ा 

खोललनेछ । 

च) कोषहरुको सञ्चालन सम्बशन्ि  लनकायको स्वीकृल िा िात्र गने । कोषहरुको कारोवार 

बैंकिाफय   िात्र गररनछे । 

छ) कोष खा ाबाट खचय लेखर्दा कानून बिोशजि री  पनयायई अशख यार प्राप्त अलिकारीको 

स्वीकृल िा खचय लेशखनछे । 

ज) खचय लेखर्दा ववल भरपाई सवह  गोश्वारा भौचर उठाइ स्वीकृ  गराउने । कोषको लेखा 

 ोवकएको ि.ले.प.फा.नं. को ढाँचािा राशखनेछ । 

झ) कोषिा (विज हनने बाहेक) आलथयक वषयको अन्त्यिा बाँकी रहेको रकि अको आलथयक 

वषयिा शजम्िवेारी साररनछे । 

ञ) कोषको आयब्यय वववरण  यार गरी लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

ट) कोषको उद्देश्य ववपरर  खचय गनेलाई कानून बिोशजि कारबाही गररनेछ । 

४. वविेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रिनखको हननेछ 

। 
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५.वविेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र सनिासन 

सलिल बाट हननेछ । 

५४. लेखाङ्कन  था लेखा सफ्टवेयरको सञ्चालन र ववत्तीय प्रल वेर्दन सम्बन्िी 

लनयन्त्रण  

१ .ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको लेखा सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ 

। 

क) िहालेखा लनयन्त्रक कायायलयबाट स्वीकृ  ढाँचा बिोशजि लेखापालन गने गराइनछे । 

ख)  नेपाल सावयजलनक के्षत्र लेखािानिा उल्लेशख  वववरणहरुको  यारी  था खनलासा गररनेछ 

। 

ग)  लेखा राखर्दा एकीकृ  आलथयक सङे्क   था वगीकरण र व्याखयाको अननिरण गररनेछ ।  

२. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको लेखा सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न े

रे्दशखन्छ । 

क) लेखापालन गने काययिा िहालेखा लनयन्त्रक कायायलयबाट स्वीकृ  ढाँचा प्रयोग नगररने  

ख) नेपाल सावयजलनक के्षत्र लेखािान अननरुप आवश्यक सूचना  था वववरण नराशखने । 

ग) लेखा राखर्दा एकीकृ  आलथयक सङे्क   था वगीकरण र ब्याखयाको अननिरण नगररन े।  

घ) लेखापालन गने शजम्िेवारी पर्दालिकारीबाट बहन नगररने । 

३. ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको लेखा सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनेछ 

। 

क) लेखा राखर्दा िहालेखा लनयन्त्रक कायायलयबाट स्वीकृ  नेपाल सावयजलनक के्षत्र लेखािान, 

प्रचलल  लेखा लनरे्दशिका लगाय िा उल्लेशख  लेखा नील , लसद्धान्  र काययववलिको पालना 

गरलनछ । 

ख) लेखा प्रणालीलाई सूचना प्रववलििा आिारर  वनाउन नेपाल सरकारले स्वीकृ  गरेको प्रणाली 

अवलम्वन गररनछे । 
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ग) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र शजम्िवेार व्यशक्तले प्रचलल  कानूनले  ोके बिोशजिको पनऱ्याई 

लेखा राख्न ेव्यवस्था लिलाइनछे । 

घ) आलथयक िाखा प्रिनखले कायायलय वा अन् गय का एकाइको लेखा  ोवकएको ढाँचािा राखी 

अद्यावलिक भए नभएको स्वयि ्वा अन्य कियचारी िाफय   लनयलि  रुपिा जाँच र लनरीक्षण 

गररनेछ । 

ङ) लनरीक्षणको िििा लेखापालन गननयपने कियचारीले लेखा नराखेको कारण हानीनोक्सानी 

भएको रे्दशखएिा सम्बशन्ि  नोक्सानी रकि असूल गने व्यवस्था लिलाइनेछ ।  

च) आलथयक कारोवार गर्दाय गोश्वारा भौचर, नगर्दी रलसर्द, िाग फाराि, खररर्द आरे्दि, भ नक्तानीको 

रलसर्द र भरपाई जस् ा ि.ले.प. फारािहरु प्रयोगिा ल्याइनेछ । 

छ) वजेट खचय वहसाव राख्न ेप्रयोजनको लालग बजेट खा ा (ि.ले.प.फा.नं. २०८), बैक नगर्दी 

वक ाव (ि.ले.प.फा.नं. २०९), सिूहग  र व्यशक्तग  सहायक खा ा (ि.ले.प.फा.नं. 

२०८), अशख यारी खा ा (ि.ले.प.फा.नं. ३०२), वजेट रोक्का फन कन वा खा ा (ि.ले.प.फा.नं. 

३०६), रकिान् र स्रो ान् र खा ा (ि.ले.प.फा.नं. ३०७), सोिभनाय खा ा (ि.ले.प.फा.नं. 

३०८), ठेक्काग  अलभलेख खा ा (ि.ले.प.फा.नं. ५०६), जस् ा आवश्यक सवै खा ाहरु 

प्रयोगिा ल्याइनछे । 

ज) राजश्व, स्थानीय सशञ्च  कोष  था अन्य कोष, अननर्दान प्राप्ती, िरौटी र शजन्सी  फय का 

आवश्यक लेखा  ोवकएको ि.ले.प. फारािहरुका ढाँचािा राशखनछे । 

झ) प्राप्त ऋणको वहसाव  ोवकएको ढाँचािा राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

ञ) नेपाल सरकारबाट नगर्दिा आिारर  नेपाल सावयजलनक के्षत्र लेखािान अननरुप आवश्यक 

वववरणहरु  यार गररनछे । 

ट) लेखािान अननरुप  ेश्रो पक्षबाट भएको भ नक्तानी, सम्पशत्त  था र्दावयत्व, ललननदर्दनन पने वहसाव 

आदर्द जस् ा थप कारोवारको अलभलेख राशखनछे । 



खण्डः८ संखयाः६ स्थानीय राजपत्र भागः२ लिल ः२०८1/०४/०४ 
 

99 

ठ) ववलनयोजन, राजश्व र िरौटीको लेखा राखर्दा नेपाल सरकारद्वारा स्वीकृ  एकीकृ  आलथयक 

सङे्क   था वगीकरण र ब्याखया अननरुपको खा ा सूची कोडहरुसँग साििय ा हनने गरी 

आलथयक सङे्क   था वगीकरणहरु खनलाई लेखा राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

४.ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको लेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी आलथयक 

प्रिासन िाखा प्रिनखको हननछे । 

५.ववलनयोजन, राजश्व र िरौटी कारोवारको लेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख 

प्रिासकीय अलिकृ  र सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

५५. वैरे्दशिक सहाय ािा सञ्चालल  आयोजना र काययििको लेखा 

१.वैरे्दशिक सहाय ािा सञ्चालल  आयोजना र काययििको लेखा सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन 

गररनेछ। 

क) बैरे्दशिक सहाय ा फय  खचय गरेको रकिको  ोवकएको ढाँचािा आयोजना लेखा (सहायक 

खा ाहरु) राशखनेछ । 

ख) आयोजना र काययििहरुको सम्झौ ाको ि य बिोशजि आयोजना लेखा  था प्रल वरे्दन  यार 

गररनेछ। 

२.वैरे्दशिक सहाय ािा सञ्चालल  आयोजना र काययििको लेखा सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु 

रहन सक्ने रे्दशखन्छ । 

क) बैरे्दशिक सहाय ाको खचयिा  ोकशएका आयोजना लेखाका सहायक खा ा  था वववरण 

नराशखने । 

ख) िोिभनाय हनने गरी भएको खचयको सोिभनाय सियिा िाग नगने । 

ग) आयोजना वहसावको प्रल वरे्दन  ोवकएको ढाँचािा  यार नगररने । 

घ) प्रल वरे्दनहरु सियिा  यार नगररने । 

३.वैरे्दशिक सहाय ािा सञ्चालल  आयोजना र काययििको लेखा सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु 

अवलम्वन गररनेछ । 
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क) वैरे्दशिक अननर्दान र ऋण सहाय ािा सञ्चालल  आयोजना र काययििहरुको लेखा राखर्दा 

आयोजनासँग सम्बशन्ि  प्रिनख खा ा र सहायक खा ाहरु राशखनछे । 

ख) सोिभनाय वहसाव, वस् नग  सहाय ा, सीिै भ नक्तानी, टनयकी, प्राववलिक सहाय ाको वहसाब राख्न े

र वववरण पेि गने कन रा लेखा लनरे्दशिका अननसार लिलाइनेछ । 

ग) िोिभनाय हननेगरी भएको खचयको रकि सम्झौ ा अननसार सियिा नै िोिभनाय िाग गरी 

सोको लेखा अध्यावलिक गने । 

घ) बैरे्दशिक सहाय ािा सञ्चालल  आयोजना र काययििको लालग  यार गननयपने लेखा वववरणहरु 

 ोकेको ढाँचािा  यार गरी पठाइन ेछ । 

ङ) आयोजना वहसाव  यार गर्दाय लेखा लनरे्दशिकािा उल्लेख भएका लनम्न वहसाविध्ये उपयनक्त 

प्रकारको प्रल वेर्दन  यार गररनेछ 

१) पूणय वववरण प्रविया, 

२) खचयको वववरण प्रविया, 

३) आयोजना व्यवस्थापन प्रल वरे्दन, ववत्तीय व्यवस्थापन प्रविया, 

४) काययसम्पार्दनिा आिारर  सोिभनाय प्रविया | 

४.वैरे्दशिक सहाय ािा सञ्चालल  आयोजना र काययििको लेखा लनयन्त्रण सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी 

आलथयक प्रिासन िाखा प्रिनखको हननेछ । 

५.वैरे्दशिक सहाय ािा सञ्चालल  आयोजना र काययििको लेखा सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख 

प्रिासकीय अलिकृ  र सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

५६. ववत्तीय प्रल वेर्दन पेि गने 

१.ववत्तीय प्रल वेर्दन पेि गने सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) िालसक ववत्तीय वववरण  ोकेको सियलभत्र को.ले.लन.का. सिक्ष पेि गररनछे । 

ख) आयव्यय वववरण, बजेट खचयको तै्रिालसक प्रगल  वववरण र सशञ्च  कोषको वववरण  ोवकएको 

अवलि लभत्र  यार गरी पेि गररनेछ । 
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ग) आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ  ोवकएको वावषयक ववत्तीय वववरणहरु  यार गरी सम्बशन्ि  

लनकायिा पेि गननय पने । 

२.ववत्तीय प्रल वेर्दन पेि गने सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ । 

क) िालसक रुपिा ववत्तीय वववरणहरु  यार नगररने । 

ख) िालसक ववत्तीय वववरणहरु सियिा सम्बशन्ि  सिक्ष पेि नगररने । 

ग) वावषयक रुपिा पेि गननयपने ववत्तीय वववरणहरु  यार गरी सम्बशन्ि  लनकायिा पेि नगररने 

। 

३.ववत्तीय प्रल वेर्दन पेि गने सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । लनम्न ववत्तीय T 

वववरणहरु िालसक रुपिा  यार गरी  ोवकएको सियलभत्र को.ले.लन.का.िा पठाइनछे 

क) खचयको फाँटवारी (ि.ले.प.फा.नं. २१०), फर्छ्यौट गनय बाँकी पेश्कीको िास्केवारी 

(ि.ले.प.फा.नं.२११) र बैङ्क वहसाव लिलान वववरण (ि.ले.प.फा.नं. २१२) 

ख) राजस्व आम्र्दानीको िालसक फाँटवारी (ि.ले.प.फा.नं. ११०) 

ग) राजस्वको बैङ्क वहसाब लिलान वववरण (ि.ले.प.फा.नं. १०९) 

घ) िरौटीको ववत्तीय वववरण (ि.ले.प.फा.नं. ६०७) 

ङ) कोष अवस्थाको िालसक वववरण (ि.ले.प. फा.नं. ११५) 

च) प्राप्त रकिको िास्केवारी (ि.ले.प.फा.नं. २२२) 

अ) आयव्ययको वववरण प्रत्येक िवहनाको ७ ग ेलभत्र सावयजलनक गररनेछ । 

आ) वजेट खचयको तै्रिालसक वववरण  यार गने र प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले तै्रिालसक अवलि 

सिाप्त भएको १५ दर्दनलभत्र नगरपाललकाको वैठकिा पेि गररनेछ । 

इ) स्थानीय सशञ्च  कोषको आयव्ययको तै्रिालसक िीषयकग  वववरण  यार गरी सङ्घीय अथय 

िन्त्रालय, प्ररे्दि अथय िन्त्रालय  था राविय प्राकृल क स्रो   था ववत्त आयोगिा पठाइनेछ 

। 
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ई) प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ प्रचलल  कानून बिोशजि रे्दहायका वावषयक ववत्तीय 

वववरण  यार गरी सम्बशन्ि  को.ले.लन.का. र ि.ले.प. कायायलय लगाय का सवै सम्बशन्ि  

लनकायिा पेि गररनछे- 

१) ववलनयोजन खचयको ववत्तीय वववरण 

२) राजस्व आम्र्दानीको आलथयक वववरण 

३) िरौटीको वावषयक आलथयक वववरण 

४) सशञ्च  कोष  था ववलभन्न स्थानीय कोषहरुको आलथयक वववरण 

५) शजन्सी िौज्र्दा को वावषयक वववरण 

६) प्रल वद्ध ाको वावषयक वववरण 

७) भ नक्तानी दर्दन बाँकीको कच्चावारी 

च) ववत्तीय प्रल वेर्दन  यार गनय  ोवकएको सफ्टवयेर प्रयोग गररनेछ। 

४.ववत्तीय प्रल वेर्दन पेि गने सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रिनखको हननेछ । 

५.ववत्तीय प्रल वेर्दन पेि गने सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र सनिासन 

सलिल बाट हननेछ । 

५७. लेखा एकीकरण 

१.लेखा एकीकरण सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

१) एकीकृ  ववत्तीय वववरण  यार गरी पेि गररनेछ । 

२.लेखा एकीकरण सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ ।  

क)  एकीकृ  ववत्तीय वववरण  ोकेको ढाँचा र सियिा  यार नगरलन । 

ख) एकीकृ  ववत्तीय वववरणिा सवै कारोवार सिावेि नगररने । 

३.लेखा एकीकरण सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 
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क) लनयोजन, राजस्व, िरौटी लगाय  सबै कारोवारको प्रल वरे्दन सियिा प्राप्त गने व्यवस्था 

लिलाइनेछ। 

ख) कायायलय र िा ह का लनकायको सबै कारोवार सिावेि गरी ववलनयोजन, राजस्व, 

िरौटी लगाय को एकीकृ  ववत्तीय वववरण  यार गररनेछ । 

ग) ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी लगाय को ववत्तीय वववरण िहालेखा लनयन्त्रक कायायलय 

 था गाउँ/नगर सभािा पेि गररनेछ । ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी लगाय  सबै 

कारोवारको लेखा एकीकरण गनय स्थानीय सशञ्च  कोष व्यवस्थापन प्रणाली (सनत्र) 

प्रयोगिा ल्याइनछे । 

४.लेखा एकीकरण सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी आलथयक प्रिासन िाखा प्रिनखको हननेछ । 

५.लेखा एकीकरण सम्बन्ििा काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  र सनिासन सलिल बाट 

हननेछ । 

५८. लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन  था सनरक्षा 

१.लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन  था सनरक्षा सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) लेखा सफ्टवेयर प्रणाली सञ्चालन  था सनरक्षाको लालग उशच  सनरक्षा प्रवन्ि गररनछे । 

लेखा 

२.सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन  था सनरक्षा सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ 

। 

क) सफ्टवयेरको डाटा  था सूचना सनरक्षा प्रवन्ि नलिलाइन े

३.लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन  था सनरक्षा सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनेछ 

। 

लेखा सफ्टवेयर प्रणाली सञ्चालन र सनरक्षाको लालग लनम्न ब्यवस्था गनेः 

क) सफ्टवयेर सञ्चालन, लनयिन, सिस्या सिािान र सनरक्षाको लालग आवश्यक कोठा र सनरक्षाको 

व्यवस्था गररनछे । 
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ख) सफ्टवयेर सञ्चालनको लालग आवश्यक ववज्ञ  था जनिशक्त र  ाललिको व्यवस्था गररनेछ 

। कायायलय र अन् गय का लनकायिा सफ्टवयेर प्रणाली सञ्चालन गने शजम्िवेार व्यशक्त 

 ोक्ने र यस् ो व्यशक्तलाई प्रणालीिा र्द ाय हनने व्यवस्था गररनेछ । 

ग) प्रयोगक ाय कोड ललने र प्रयोगको लग राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

घ) प्रत्येक व्यशक्तको लालग फरक फरक पासवडय प्रर्दान गररनेछ । 

ङ) सम्बशन्ि  व्यशक्त सरुवा भई वा वविेष कारण परी प्रणालीको सञ्चालन शजम्िेवार व्यशक्त 

बाहेक अन्यबाट गननयपने भएिा स्वीकृल  ललने दर्दने व्यवस्था गररनेछ । 

४.लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन  था सनरक्षा सम्बन्िी प्रिनख शजम्िेवारी सूचना प्रववलि अलिकृ  

र आलथयक प्रिासन िाखा प्रिनखको हननेछ । 

५.लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन  था सनरक्षा सम्बन्िी काययको अननगिन प्रिनख प्रिासकीय 

अलिकृ  र सनिासन सलिल बाट हननेछ । 

५९. जनसहभालग ा र सावयजलनक जवाफरे्दवह ा 

१. नगरपाललकाको काययिा जनसहभालग ा सनलनि  गनय रे्दहायका नील  अवलम्बन गररनेछ । 

क) नेपालको संवविानले सिाननपाल क सिावेशि ा र सहभालग ािूलक लसद्धान् को स्पि ब्यवस्था 

गरेकोले पाललकाले सोही बिोशजि प्रल लनलित्वको सनलनशि  गनेछ। 

ख) योजनािा जन ाको प्रत्यक्ष सहभालग ा र स्वालित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनय योजनाको 

छनौट काययिा जनसहभालग ा हनने व्यवस्था लिलाइनछे । 

ग) नगरपाललकाले योजना  जनयिा  था कायायन्वयन गर्दाय स्थानीय जन ा, बनवद्धजीवी, ववषय ववज्ञ 

लगाय का सरोकारवालाहरुको सहभालग ािा गराइनछे । 

२. नगरपाललकाको काययिा जनसहभालग ा सनलनि  गने सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखि रहन सक्नछेन ्

। 

क) सिाननपाल क सिावेशि ा र सहभालग ािूलक लसद्धान् का आिारिा सहभालग ा नगराईने । 

व्यवस्था गरे अननसार सरोकारवालाहरुको सहभालग ा नगराईने । 
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ख) योजना र काययिि कायायन्वयनिा गर्दाय ऐनले लनरे्दि गरे बिोशजि सरोकारवालाहरुको 

सहभालग ा नगररन े। 

ग) सहभालग ा औपचाररक ािा िात्र सीलि  गररने । 

घ) योजनाको छनौट गर्दाय जन ाको िाग र आवश्यक ा  था जनसहभालग ाको आिारिा 

नगररने । 

ङ) योजनाको कायायन्वयनिा सरोकारवालाहरुको सहभालग ा नगराईने । 

च) आयोजनाको सञ्चालन, अननगिन िूल्याड्ढनिा सरोकारवालाहरुलाई सहभालग ा नगराउने  

३. नगरपाललकाको काययिा जनसहभालग ा सनलनि  गने सम्बन्ििा रे्दहायका प्रकृया अपनाइनेछ । 

क) नेपालको संवविानले सिाननपाल क सिावेशि र सहभालग ािूलक लसद्धान् को स्पि व्यवस्था 

गरेकोले स्थानीय  हले िवहला, र्दलल  र अल्पसंखयक सिनर्दायबाट सि े प्रल लनलित्वको 

सनलनशि  गरलनछ । 

ख)  नगरपाललकाले सरोकारवालाहरुको अलिक ि सहभालग ा गराउन े नील  र पद्धल  

अपनाइनछे । 

ग) आयोजनािा जन ाको प्रत्यक्ष सहभालग ा र स्वालित्व सम्बन्िी व्यवस्था कायि गनयको लालग 

आयोजनाको छनौट गर्दाय जन ाको िाग र आवश्यक ाको आिारिा गररने, आयोजनाको 

सञ्चालन उपभोक्ता सलिल  िाफय   गने व्यवस्था लिलाइने र आयोजनाको कायायन्वयन, 

अननगिन  था िूल्याड्ढनिा जनसहभालग ा सनलनशि  हनने व्यवस्था लिलाइनेछ ।  

घ) सरोकारवालाहरुको सहभालग ाको सनलनशि  गनयको लालग अलभिनशखकरण गोष्ठी आदर्द 

काययिि संचालन गररनेछ । 

ङ) सहभालग ालाई ब्यवहारिा व्यापक रुपिा लागू गरी अथयपूणय बनाइनेछ । 

च) आयोजनािा जन ाको प्रत्यक्ष सहभालग ा र स्वालित्व कायि गनयको लालग आयोजनाको 

छनौट गर्दाय जन ाको िाग र आवश्यक ाको आिारिा गररनेछ । 
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छ) आयोजनाको छनौट गर्दाय स्थानीय जन ासंग िाग र आवश्यक ावारे छलफल गरी िाग 

संकलन गररनेछ । वडाहरुलाई िाग संकलनिा सविय बनाइनेछ । 

ज) योजना  जनयिा र कायायन्वयन गर्दाय स्थानीय बनवद्धशजवी, ववषय ववज्ञ, अननभवी, पेिाववद्, 

सीिान् कृ   था लोपोन्िनख सिनर्दाय, िवहला, बालबाललका, र्दलल , यनवा, अल्पसंखयक, 

अपाङ्ग ा भएका व्यशक्त, जेष्ठ नागररक लगाय का सरोकारवालहरुको अलिक ि सहभालग ा 

गराइनेछ । 

झ) जन ाको आवश्यक ा, जनसहभालग ा, लाग , प्रल फल आदर्द पक्षको ववचार गरी 

योजनाहरुको प्राथलिक ा लनिायरण गरी कायायन्वयन योग्य उपयनक्त योजना छनौट गररनेछ 

।  

ञ) छनोट गररने योजनािा जनसहभालग ा हनने कन रा सनलनशि  गररनेछ । 

१.जनसहभालग ा प्रवद्धयन िनखय शजम्िेवारी लनवायशच  पर्दालिकारी र प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को 

हननेछ । 

२.जनसहभालग ा प्रवद्धयन गने काययको अननगिन शजल्ला सिन्वय सलिल  र सभाले गनेछ । 

६०. सावयजलनक जवाफरे्दवह ा 

१. सावयजलनक जवाफरे्दवह ा प्रवद्धयन गनय रे्दहायका नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) सवयसािारण  था सरोकारवालाको सरोकार सम्वोिन गनय सावयजलनक सनननवाई  था गननासो 

व्यवस्थापन गररनछे । 

ख) सावयजलनक सेवा प्रवाहलाई पारर्दिी, उत्तरर्दायी र जबाफरे्दही बनाउन सािाशजक परीक्षण र 

सावयजलनक परीक्षण संचालन गररनेछ । 

२. सावयजलनक जवाफरे्दवह ा प्रवद्धयन गने सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न्छन ्। 

क) प्रर्दान गरेको सेवा सम्वन्ििा कानननले  ोकेबिोशजि सावयजलनक सनननवाई नगररने ।  

ख) सेवाग्राहीको गननासाको उशच  व्यवस्थापन र सम्वोिन नगररने | 
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ग) कानून बिोशजि सािाशजक परीक्षण र सावयजलनक परीक्षण काययिि संचालन नगररने । 

काययिि गरे पलन औपचाररक ािा सीलि  रहन सक्ने । 

३.सावयजलनक जवाफरे्दवह ा प्रवद्धयन गनय रे्दहायका प्रकृयाहरु अवलम्बन गररनेछ । 

क) सािाशजक परीक्षण, सावयजलनक परीक्षणजस् ा काययिि अलनवायय रुपिा गने गराउन ेकानून 

व्यवस्था गररनछे । 

ख) कानून बिोशजि सो सम्बन्िी लनरे्दशियका  जनयिा गने र प्रयोगिा ल्याई काययिि संचालन 

गने व्यवस्था लिलाइनेछ । 

ग) यस् ा काययििहरु सञ्चालन गरे पलछ सो सम्बन्िी अलभलेख राख्न ेर प्रल वेर्दन  यार गने 

व्यवस्था लिलाइनछे । 

घ) सािाशजक परीक्षण  था सावयजलनक परीक्षणको आवलिक रुपिा अननगिन गने व्यवस्था 

लिलाइनेछ । 

ङ) पाललकाले सेवाग्राही  था सरोकारवालाको सरोकार सम्वोिन गनय बिोशजि सावयजलनक 

सनननवाईको व्यवस्था गररनेछ । 

च) कायायलयको सेवाको गनणस् र, प्रभावकारी ा र कियचारीको काि कारवाही सम्वन्ििा 

सेवाग्राहीको गननासो सनन्न उजनरी पेवटकार वेभसाइटर टेललफोन िध्य ेकन न ैपलन िाध्यिबाट 

गनय सक्ने व्यवस्था गररनछे । 

छ) गननासो सनने्न शजम्िेवार अलिकारी  ोकी गननासो प्राप्त भएको लिल ले चौबीस घन्टालभत्र गननासो 

व्यवस्थापनका लालग सनझाव सवह  प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  सिक्ष पेि गने ब्यवस्था 

गररनेछ । 

ज) प्राप्त गननासाहरुको अलभलेखाकंन गने व्यवस्था लिलाई लनशि  सियलभत्र कायय टनग्याउने वा 

कारवाही गने ब्यवस्था गररनछे । 

झ) गननासा व्यवस्थापनबारे अननगिन गने व्यवस्था सिे  लिलाइनेछ । 

४.सावयजलनक जवाफरे्दवह ा प्रवद्धयन िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को हननछे । 
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५.सावयजलनक जवाफरे्दवह ा प्रवद्धयन गने काययको अननगिन शजल्ला सिन्वय सलिल  र सभाले गनेछ 

। 

६१. लेखापरीक्षण  था बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्िी लनयन्त्रण 

१.आन् ररक लेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनछे । 

क) आलथयक कारोवारको आन् ररक लेखापरीक्षण गराइनछे । 

ख) कायायलयबाट अशन् ि लेखापरीक्षण हननन अगावै आन् ररक लेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुजन 

सम्बन्ििा आवश्यक कारवाही गरी बेरुजन फर्छ्यौट गररनेछ । 

२.आन् ररक लेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न ेरे्दशखन्छ । 

क) आन् ररक लेखापरीक्षणको लालग आवश्यक संरचना र जनिशक्तको व्यवस्था नगररने ।  

ख) सबै लनकाय र कारोवारको आन् ररक लेखापरीक्षण नगराउने । 

ग) आन् ररक लेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुजन अशन् ि लेखापरीक्षण अशघ फर्छ्यौट नगररने । 

३. आन् ररक लेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनछे । 

क) आन् ररक लेखापरीक्षणको लालग आवश्यक संरचना र जनिशक्तको व्यवस्था गररनेछ । 

ख) आन् ररक लेखापरीक्षकको व्यवस्था नहनँर्दासम्ि को.ले.लन.का. लाई अननरोि गरी आन् ररक 

लेखापरीक्षण गने व्यवस्था लिलाइनेछ । 

ग) सवै लनकायको ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी र सञ्चालनिा रहेका सवै कोषहरुको आयव्ययको 

आन् ररक लेखापरीक्षण लनयलि  रुपिा गराइनेछ । 

घ) आन् ररक लेखापरीक्षकबाट सम्बशन्ि  कानून वा लनरे्दशिकािा  ोवकएको ववलि बिोशजि 

आलथयक कारोवारको आन् ररक लेखापरीक्षण गने गराइनछे । 

ङ) आन् ररक लेखापरीक्षकलाई लेखापरीक्षणको सवयिान्य लसद्धान्  अननसार स्व न्त्र रुपिा 

लेखापरीक्षण गरी प्रल वरे्दन दर्दन सक्ने वा ावरण लिलाइनछे । 

च) आन् ररक लेखापरीक्षण प्रल वरे्दनिा सिावेि भएका वेरुजनको लग  राख्न े व्यवस्था 

लिलाइनेछ । 
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छ) आन् ररक लेखापरीक्षण प्रल वेर्दन अशन् ि लेखापरीक्षकलाई उपलब्ि गराइनछे । 

ज) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले आफू िा ह  लनकायको आन् ररक लेखापरीक्षण सियिै भए 

वा नभएको जाँच गरी आन् ररक लेखापरीक्षण नगराउने उपर कानून बिोशजि कारवाहीको 

लालग पेि गररनछे । 

झ) आन् ररक लेखापरीक्षणबाट लनस्केका बेरुजन सम्वन्ििा आवश्यक कारवाही गरी अशन् ि 

लेखापरीक्षण हनननभन्र्दा अगावै फर्छ्यौट गने गराइनेछ । 

ञ) वविेष कारण परी अशन् ि लेखापरीक्षण हनननअशघ बेरुजन फर्छ्यौट गनय नसवकने अवस्था परेिा 

फर्छ्यौट हनन नसकेको स्पि कारण खनलाई अशन् ि लेखापरीक्षक सिक्ष जानकारी गराइनेछ 

।  

ट) आन् ररक लेखापरीक्षणबाट औलं्याईएका बेरुजनको सम्बन्ििा कानून बिोशजिको म्यार्दलभत्र 

लनयलि  वा असूल उपर सम्बन्िी कारवाही गरी बेरुजन फर्छ्यौटको लालग जवाफ  था प्रिा 

पेि गररनेछ । 

ठ) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले िा ह  लनकायको आन् ररक लेखापरीक्षणबाट कायि भएको 

बेरुजू सियिै फर्छ्यौट नगने शजम्िेवार अलिकारीलाई प्रचलल  ऐन लनयि बिोशजि कारबाही 

गनय लसफाररस गररनेछ । 

३.आन् ररक लेखापरीक्षण गराउने िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को हननछे ।  

४.नगरपाललका प्रिनखले गराउने आन् ररक लेखापरीक्षण काययको अननगिन गनेछ । 

६२. अशन् ि लेखापरीक्षण 

१. अशन् ि लेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) लेखापरीक्षणको  लालग लेखापरीक्षकबाट िाग भएको आवश्यक ववत्तीय वववरण, कागजा  

र प्रल वरे्दनहरु उपलब्ि गराइनेछ । 

ख) लेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन आवश्यक सहयोग गररनेछ । 

२. अशन् ि लेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्ने रे्दशखन्छ 
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क) सवै आलथयक कारोवारको अशन् ि लेखापरीक्षण नगराउन े

ख) लेखापरीक्षक सिक्ष आवश्यक ववत्तीय वववरण, कागजा  एवि ् प्रल वरे्दनहरु उपलब्ि 

नगराइने | 

ग) लेखापरीक्षण सम्पन्न गराउन प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ बाट आवश्यक सहयोग नहनने ।  

घ) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  लेखापरीक्षण सिय र लेखापरीक्षण बैठकिा अननपशस्थ  रहने . 

 ३.अशन् ि लेखापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) प्रत्येक आलथयक वषय सिाप्त भए पिा  ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी  था अन्य कोषको कानून 

बिोशजि िहालेखापरीक्षकको कायायलयबाट खवटएका लेखापरीक्षकबाट अशन् ि लेखापरीक्षण 

गराइनेछ । 

ख) बजेटिा सिावेि भएका वैरे्दशिक सहाय ा अन् गय  प्राप्त भएको सवै प्रकारको नगर्दी 

सहाय ा रकि ववत्तीय वववरणिा सिाविे गरी िहालेखापरीक्षकको कायायलयबाट 

लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

ग) वस् नग  सहाय ा प्राप्त भएकोिा िालसािानको िूल्य खनलाई आलथयक वववरणिा सम्बशन्ि 

कागजा  पेि गरी लेखापरीक्षण गराइनेछ । 

घ) आलथयक कारोवारसँग सम्बशन्ि  लेखा, ववत्तीय वववरण र कागजा  एवि ्प्रल वेर्दनहरु  यार 

अशन् ि लेखापरीक्षणको लालग पेि गररनेछ । 

ङ) अशन् ि लेखापरीक्षणको िििा उपलब्ि गराउनन पने ववत्तीय वववरण र प्रल वरे्दनहरु 

सािान्य या रे्दहाय बिोशजि रहेका छनः् 

च) ववलनयोजन, राजश्व, िरौटी, अन्य कोष कारोवारको ववत्तीय वववरणहरु, 

छ) आन् ररक लेखापरीक्षण प्रल वेर्दन, 

ज) खचयको फाँटवारी (ि.ले.प.फा.नं. २१०), 

झ) वैंक नगर्दी वक ाव र वैंक स्टेटिेण्टहरु, 

ञ) पेश्कीको िास्केवारी (ि.ले.प.फा.नं.२११), 
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ट) बैक वहसाव लिलान वववरण (ि.ले.प.फा.नं. २१२), 

ठ) भ नक्तानी दर्दन बाँकीको कच्चावारी (ि.ले.प. फा.नं. २२१),  

ड) फर्छ्यौट हनन बाँकी बेरुजनको वववरण, 

ढ) शजन्सी लनरीक्षण प्रल वरे्दन, 

ण) लेखापरीक्षणको लसललसलािा िाग भएको जननसनकै प्रश्नको जवाफ एवि ् लेखा, वववरण, 

कागजा , जानकारी उपलब्ि गराउने शजम्िेवारी बहन गररनेछ । 

 )  ोवकएको म्यार्दलभत्र लेखापरीक्षणको प्रश्नको जवाफ वा िाग भएको वववरण वा कागजा  

पेि गनय नसवकने भएिा कारण सवह  म्यार्द थपको लालग अननरोि गरी लेखापरीक्षकद्वारा 

दर्दइएको थप सियलभत्र पेि गररनेछ । 

थ) लेखापरीक्षणबाट िाग भएको लेखा, कागजा  वा जानकारी पेि गनय नसकेको कारणबाट 

कायि भएको बेरुजन वा कैवफय  वा जररवाना प्रल  सम्बशन्ि  अलिकृ  वा कियचारी नै 

शजम्िेवार हननछे । 

र्द) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ , आलथयक िाखा प्रिनख  था कियचारी लेखापरीक्षणको अवलििा 

आफ्नो काययस्थलिा उपशस्थल  भई लेखापरीक्षण सम्पन्न गनय गराउन आवश्यक सहयोग 

गररनेछ । 

ि) लेखापरीक्षणको लसललसलािा लेखापरीक्षकद्वारा आयोजना हने आरम्भ बैठक  था बवहगयिन 

बैठकिा अलनवायय रुपिा उपशस्थ  भई जानकारी दर्दन ेर ववषय स्पि पाररनछे ।  

न) लेखापरीक्षणको लसललसलािा लेखापरीक्षण टोलीले कन न ै काययको स्थलग  अवलोकनको 

लालग अननरोि गरेिा सो सि ेको प्रवन्ि गररनेछ । 

४.अशन् ि लेखापरीक्षण गराउने िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को हननछे ।  

५.नगरपाललका प्रिनखले गराउने अशन् ि लेखापरीक्षण काययको अननगिन गनेछ । 

६३. सम्परीक्षण  था बेरुजन फर्छ्यौट 

१. सम्परीक्षण  था बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 
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क) लेखापरीक्षण हनँर्दा औलं्याइएको बेरुजन छलफल एवि ्फर्छ्यौटको लालग सभािा पेि 

गररनेछ । 

२.सम्परीक्षण  था बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न ेरे्दशखन्छ 

क) प्रयायप्त प्रिाणववना सभाबाट बेरुजन फर्छ्यौट हनने । 

ख) ि.ले.प. बाट बेरुजन फर्छ्यौटको लग  कट्टा 

ग) सम्बशन्ि  कियचारीले बेरुजन फर्छ्यौटको कायय नगने । 

घ) आलथयक कारोवारिा संलग्न अलिकारीबाट कानून बिोशजि बेरुजन फर्छ्यौटको शजम्िेवारी 

लनवायह नहनन।े 

३.सम्परीक्षण  था बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

क) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले लेखापरीक्षण हनँर्दा औलं्याइएको बेरुजन फर्छ्यौटको शजम्िवेारी 

बहन गननय पनेछ । 

ख) बेरुजन फर्छ्यौटको लालग कायय योजना वनाई कायय गररनछे । 

ग) लेखा उत्तरर्दायी अलिकृ ले िहालेखापरीक्षकको कायायलयबाट लेखापरीक्षण हनँर्दा 

औलं्याइएको बेरुजन सम्बन्ििा  ोकेको म्यार्दलभत्र बेरुजन जवाफ वा फर्छ्यौट वा सम्परीक्षण 

गराउने ब्यवस्था लिलाइनछे। 

प्रचलल  कानून अननसार प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले लेखापरीक्षण प्रल वेर्दनिा औलं्याएको बेरुजन 

फर्छ्यौटको लनम्न उत्तरर्दावयत्व बहन गनेछ 

क) बेरुजन असनल फर्छ्यौट  था लनयलि  गररनेछ । 

ख) असूल गननयपने  था ल ननय बनझाउनन पने बेरुजनको हकिा कारोवारिा संलग्न पर्दालिकारीसँग 

आवश्यक वववरण वा स्पिीकरण ललई फर्छ्यौट गररनेछ । 

ग) जानजान वा लापरवाहीसाथ कारोवार गरी हानी नोक्सानी भएको रे्दशखएिा त्यस् ो रकि 

शजम्िेवार व्यशक्तबाट असनल गररनेछ । 



खण्डः८ संखयाः६ स्थानीय राजपत्र भागः२ लिल ः२०८1/०४/०४ 
 

113 

घ) लेखापरीक्षण हनँर्दा सरकारी नगर्दी वा शजन्सी िालसािानको लग  राख्न छनट भएको वा 

सरकारी हानी नोक्सानी भएको भने्न सूचना प्राप्त भएिा त्यस् ो हानी नोक्सानी भएको रकि 

गरी कसूरको िात्रा अननसार कानून बिोशजि कारबाही गने वा कारवाहीको लसफाररस 

गररनेछ ।  

ङ) असूल उपर गननयपने र ल ननय बनझाउनन पने भनी औलं्याइएका बेरुजन बाहेक प्रचलल  कानून 

बिोशजि री सम्ि नपनगेको  र सरकारी नगर्दी शजन्सीको हानी नोक्सानी नभएको बेरुजनको 

हकिा खचय लनयलि  गराउन अलिकार प्राप्त अलिकारी सिक्ष पेि गररनेछ । 

च) कानननको री  नपनगी अलनयलि  भएको  र जाँचवनझ गर्दाय सरकारी हानी नोक्सानी नभएको 

भनी ठहर भएको बेरुजन सम्वन्ििा लनयलि  गराई फर्छ्यौट गनय प्रचलल  कानून बिोशजि 

आवश्यक स्वीकृल  ललइनछे । 

छ) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले बेरुजन लनयलि  गने सम्वन्ििा कन नै कायायलय वा अलिकारी 

वा सम्बशन्ि  व्यशक्तसँग बनझ्न आवश्यक भएका बनझी िात्र लनयलि को प्रविया अशघ 

बढाउनेछ । 

ज) पेश्की बेरुजनको हकिा पेश्की ललने सम्बशन्ि बाट फछयौट गररनेछ । 

झ) िहालेखापरीक्षकको वावषयक प्रल वरे्दनिा औलं्याइएका बेरुजनहरूको सम्बन्ििा नगरसभािा 

सम्परीक्षण गराई लग  कट्टाका लालग िहालेखापरीक्षकको कायायलयिा पठाइनेछ ।  

ञ) बेरुजन फर्छ्यौटको गने गराउने काययिा लेखापरीक्षण सलिल लाई सविय बनाइनेछ ।  

४.सम्परीक्षण  था बेरुजन फर्छ्यौट गराउने िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ कव हननेछ 

। 

५.नगरपाललका प्रिनखले सम्परीक्षण  था बेरुजन फर्छ्यौट गने गराउने काययको अननगिन गनेछ । 

६४. वेरुजनको लग  र प्रगल  वववरण 

१.वेरुजनको लग  र प्रगल  वववरण सम्बन्ििा रे्दहायको नील  अवलम्वन गररनेछ । 

क) बेरुजनको लग  अध्यावलिक रुपिा राख्न ेव्यवस्था लिलाइनेछ  
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ख) बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगल  वववरण आवलिक रुपिा  यार गरी सभािा पेि गररनछे ।  

ग) कारोवारिा संलग्न पर्दालिकारीले शजम्िेवारीबाट अलग हनँर्दा बेरुजन फर्छ्यौटको वववरण 

बरबनझारथ गने व्यवस्था गररनेछ । 

२.वेरुजनको लग  र प्रगल  वववरण सम्बन्ििा रे्दहायका जोशखिहरु रहन सक्न ेरे्दशखन्छ  

क) बेरुजनको लग  नराशखने एवि ्अध्यावलिक नगररने । 

ख) बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगल  वववरण  ोवकएको ढाँचा र सियिा  यार नगररने । 

ग) बेरुजन फर्छ्यौट नगरी रिाना वा अवकाि ललनसक्ने । 

घ) शजम्िेवारीबाट अलग हनँर्दा बरबनझारथ नगने । 

बेरुजनको लग  र प्रगल  वववरण सम्बन्ििा रे्दहायको उपायहरु अवलम्वन गररनेछ । 

लेखापरीक्षण प्रल वरे्दनिा औलं्याएका बेरुजन र बेरुजन फर्छ्यौटको लग  राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

क) आन् ररक  था अशन् ि लेखापरीक्षणको बेरुजनको लग  अलग अलग राशखनेछ । 

ख) लेखापरीक्षणबाट कायि भएको चालू वषयको र ववग  वषयको फर्छ्यौट भएको र फलछयन 

बाँकी बेरुजू रकि सिे  खनलाई िालसक, अिय वावषयक, वावषयक प्रगल  प्रल वेर्दन  यार गररनेछ 

। 

ग) बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगल  वववरण  ोवकएको ढाँचा र सियिा  यार गररनछे । 

घ) प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगल  वववरण नगरसभािा पेि गरी छलफल 

गराई आवश्यक लनणयय र लनरे्दिन कायायन्वयन गनेछ । 

ङ) बेरुजनको लग  राख्न ेकायय सूचनाप्रववलि प्रणालीिा आिारर  वनाइनछे । 

च) कारोवारिा संलग्न पर्दालिकारी सरुवा, बढनवा वा अन्य कारणले शजम्िवेारीबाट अलग हनँर्दा 

बेरुजन फर्छ्यौट गराएर िात्र रिाना दर्दइनछे । 

छ)  त्कालै बेरुजन फर्छ्यौट गनय गराउन नसवकने हकिा सम्बशन्ि  व्यशक्तबाट लेखापरीक्षणबाट 

रे्दशखएका कैवफय  सम्वन्ििा जवाफ प्रल विया ललएर िात्र रिाना दर्दइनेछ । 
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ज) साववकका शजम्िवेार अलिकारी र आलथयक कारोवारिा संलग्न पर्दालिकारी बेरुजन फर्छ्यौट 

नहनँरै्द सरुवा, बढनवा वा अन्य कारणले कायायलयिा नरहन ेभएिा बेरुजन फर्छ्यौट सम्बन्िी 

कागजा  हालको शजम्िेवार व्यशक्तलाई हस् ान् रण गरी हालको अलिकारीले शजम्िवेारी 

बहन गनेछ । 

४.वेरुजनको लग  र प्रगल  वववरण  यार गने गराउने िनखय शजम्िेवारी प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ को 

हननेछ । 

५.नगरपाललका प्रिनखले वेरुजनको लग  र प्रगल   यार गने गराउने काययको अननगिन गनेछ । 

६५. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीको अननगिन सम्बन्िी व्यवस्था 

१. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल  

आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीलाई प्रभावकारी कायायन्वयन गरी आलथयक कारोवार सम्बन्िी जोशखिको 

न्यूनीकरण गनय प्रचलल  काननन  था अन् रायविय असल अभ्यास बिोशजि अननगिनको ब्यवस्था गनय 

पाललकािा रे्दहाय बिोजिको पर्दालिकारीहरु रहेको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल  

रहनेछ:- 

क)  नगर प्रिनख       संयोजक 

ख) नगर उपप्रिनख       सर्दस्य 

ग) सनिासन सलिल को अध्यक्ष     सर्दस्य 

घ) काययपाललकाको सर्दस्यिध्ये १ जना िवहला सवह  प्रिनख 

लनवायशच  भएको राजनील क र्दल भन्र्दा अन्य र्दलको १ जना 

सर्दस्य पने गरी काययपाललकाले  ोकेका २ जना   सर्दस्य 

ङ) प्रिनख, आलथयक प्रिासन िाखा     सर्दस्य 

च) आन् ररक लेखापरीक्षण अलिकृ      सर्दस्य सर्दस्य सशचव 

२ बैठकिा आिन्त्रण गनय सक्नेः सलिल को संयोजकले आवश्यक्ताननसार अन्य पर्दालिकारी एवि ्

ववज्ञलाई सलिल को बैठकिा आिन्त्रण गनय सक्नेछ । 

३ आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल ले प्रल वेर्दन पेि गननयपने 
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आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल ले रे्दहायका ववषयिा लनयलि  रुपिा अननगिन गरी 

सनिार गननयपने रे्दशखएका ववषयिा आफ्नो सनझाव सवह  तै्रिालसक रुपिा काययपाललकािा प्रल वेर्दन 

पेि गननयपने छः  

क) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) ववत्तीय जोशखि न्यूनीकरण गनय गररएको प्रवन्ि, 

ग)  यार भएका ववत्तीय वववरणको ववश्वसनीय ा, 

घ) बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगल , 

ङ) नील , कानून, िापर्दण्डको पररपालना, 

च) कायायलयबाट सम्पादर्द  काययको र्दक्ष ा एवि ्प्रभावकारर ा, 

छ) लनकायग  अन् रसम्वन्ि र सिन्वय, 

ज) र्दण्ड र पनरस्कार नील को पयायप्त ा, 

झ) सलिल ले आवश्यक रे्दखेका अन्य ववषयहरु । 

४. वडास् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल  : 

वडा कायायलयबाट सञ्चालन हनने ववकास लनिायण  था सेवा प्रवाह प्रभावकारी भए नभएको अननगिन 

वडा  हिा रे्दहाय विोशजिको वडा स् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल  रहने छः 

क) वडाध्यक्ष        संयोजक 

ख) िवहला वडासर्दस्य १ सवह  २ जना     सर्दस्य 

सलिल को संयोजकले आवश्यक ाननसार अन्य पर्दालिकारी एवि ् ववज्ञलाई सलिल को बैठकिा 

आिन्त्रण गनय सक्नेछ । 

५. वडास् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल ले आफूले सम्पार्दन गरेको कायय र 

सनिारका ववषयिा आवश्यक सनझावसवह को प्रल वरे्दन दै्विालसकरुपिा आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली 

अननगिन सलिल सिक्ष पेि गननयपनेछ। यसरी प्राप्त भएको प्रल वरे्दनिा उल्लेख भएका ववषयहरु िध्ये 

आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल ले उशच  ठहयायएका ववषयहरु आफ्नो प्रल वरे्दनिा 
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सिाविे गनेछ । वडास् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल ले अननगिन गर्दाय रे्दहायका 

ववषयिा केशन्र  हनन नपनेछ : 

क) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीको कायायन्वयन अवस्था, 

ख) ववत्तीय जोशखि न्यूनीकरण गनय गररएको प्रवन्ि, 

ग) बेरुजन फर्छ्यौटको प्रगल , 

घ) नील , कानून, िापर्दण्डको पररपालना, 

ङ) कायायलयबाट सम्पादर्द  काययको र्दक्ष ा एवि ्प्रभावकारर ा, 

च) लनकायग  अन् रसम्वन्ि र सिन्वय, 

छ) र्दण्ड र पनरस्कार नील को पयायप्त ा, 

ज) सलिल ले आवश्यक रे्दखेका अन्य ववषयहरु । 

आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिनका लालग प्रयोग गररने ढाँचा अननसूची (२) िा  ोवकए बिोशजि 

६. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल को बैठक सम्बन्िी व्यवस्था 

क) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल को बैठक संयोजकले बोलाउनेछ । 

ख) यस् ो बैठक एक आलथयक वषयिा कशम् िा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र अको 

बैठकबीचको सिय  ीन िवहनाभन्र्दा बढी नहनने गरी आयोजना गननयपनेछ । 

ग) वडास् रीय आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली अननगिन सलिल को बैठक दै्विालसक रुपिा बस्नेछ 

। सलिल को लनणयय सवयसम्िल को आिारिा हननेछ । 

घ) सवयसम्िल  कायि हनन नसकेिा बहनि द्वारा सलिल को लनणयय हननेछ । 

ङ) सलिल को लनणयय संयोजकले प्रिाशण  गनेछ । 

च) बैठकको लनणयय पनशस् का  यार गरी सनरशक्ष  राख्न,े प्रल वरे्दन गने र सलिल को लनणयय 

कायायन्वयनका लालग सिन्वय गने शजम्िवेारी सर्दस्य-सशचवको हननेछ। 

६६. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली सम्बन्िी  ाललि र क्षि ा ववकास 
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क) आन् ररक लनयन्त्रण प्रणालीको कायायन्वयनको लालग पर्दालिकारी एवि ्कियचारीहरुको क्षि ा 

ववकासका लालग आवश्यक  ाललिको व्यवस्था गररनेछ । 

ख) यो प्रणाली कायायन्वयनको लालग सूचना एवि ् थ्याङ्क सङ्कलन, ववश्लषेण एवि ्प्रल वरे्दनको 

लनलित्त सूचना प्रववलिको प्रयोग गनय सवकनेछ । 

ग)  ाललि र क्षि ा ववकास आवश्यक स्रो  वावषयक काययिि  था बजेटिा सिाविे गने 

र्दावयत्व काययपाललकाको हननेछ 

घ) गाउँ/नगरपाललकाले यस काययका लालग अन्य संस्था वा लनकायको सहयोग सि े प्राप्त गनय 

सक्नेछ । 

६७. आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली कायययोजनाको ढाचँा 

नगरपाललकाले रे्दहाय बिोशजिको ढाँचािा आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली कायययोजना  यार गरी सोको 

यस लनरे्दशिकािा उल्लेख भए बिोशजि आवलिक अननगिन गने व्यवस्था लिलाउनन पनेछ । 

(क) लनकायको नाि र ठेगाना 

(ख) लनकायको िूल उद्देश्य 

लसनं कृयाकलापको 

वववरण 

अन् रलनही  

जोशखिहरु 

लनयन्त्रणका 

कृयाकलाप र 

प्रकृया 

शजम्िेवार  

व्यशक्त वा 

लनकाय 

संचार र 

सिन्वय 

िूल्यांकन 

लनकाय 

११०. यस खण्डिा 

िूल | उद्देश्य 

हालसल गनय 

संचालन गररन े

प्रिनख 

कृयाकलापहरु 

उल्लेख गनय 

यस खण्डिा 

संचालन गररन े

प्रत्येक प्रिनख 

कृयाकलापहरुिा 

अन्नरलनवह  

जोशखिहरु 

उल्लेख गने 

पवहचान 

गररएको 

हरेक 

जोशखिहरुका 

लालग के 

कस् ा 

लनयन्त्रण 
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 उपयाहरु हनन 

सक्नछन सो 

उल्लेख गने 

। 

नोट यो ढाँचािा लनकायग  कािको प्रकृल  अननरुप आवश्यक िहलहरु थपघट गनय सवकनछे । 

६८. थपघट र हेरफेर: यस लनरे्दशिकाको कायायन्वयनको िििा कन नै बािा अवरोि र अस्पि ा 

भएिा त्यस् ो बािा अडचन फन काउने प्रयोजनका लालग काययपाललकाले यस लनरे्दशिकािा आवश्यक ा 

अननसार थपघट, व्याखया, संिोिन वा हेरफेर गनय सक्नेछ । 

६९. प्रचलल  कानून बिोशजि हनने: यस लनरे्दशिकाको कन न ैप्राविान प्रचलल  कानून सञ्चालन 

ऐन, २०७४ संग बाशझएिा बाशझएको हर्दसम्ि सोही ऐन अननसार हननेछ । 

 

अननसूची- ३ आन् ररक लनयन्त्रण अननगिन परीक्षण सूची 

(क) अननगिन गरेको कायायलय/वडा कायायलय / आयोजनाको नािः 

(ख) अननगिन गरेको लिल ः. 

(ग) अननगिन गने पर्दालिकारी/सलिल  

ि.सं सूचकहरुको वववरण 

१ सङ्गठन  था व्यवस्थापन सम्बन्िी अध्ययन गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन 

गरेको भए अध्ययन गरेको लिल  ……….. 

२ सङ्गठन  था व्यवस्थापन प्रल वरे्दन स्वीकृ  गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन 

गरेको भए स्वीकृ  लिल .. 

३ कायायलयले सबै पर्दहरूको काि, क यव्य, उत्तरर्दावयत्व, अलिकार स्पि रुपिा उल्लेख गरेको 
कायय वववरण  यार गरी कियचारीलाई उपलब्ि गराइएको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन    ग) आंशिक छ 

कायय वववरण उपलब्ि गररएको र आंशिक गरेको भए, पनिी गने कागजा  
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४ कायायलय कियचारीको हाशजरी लनयन्त्रण व्यवस्था लागू गरेको र काि वविेषले बावहर जाँर्दा 
पनशस् का राख्न ेगरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन 

गरेको भए सो कन रा पनिी गने पनशस् का... 

५ कायायलयले पररसरलभत्र सवैले रे्दख्न े उपयनक्त ठाउँिा नागररक बडापत्र राखेको छ/छैन ? 

बडापत्रिा पाललकाले प्रर्दान गने सवै सेवा सम्बन्िी व्यहोराहरु खनलाएको छ/छैन ? 

क) छ     ख) छैन    ग) आंशिक छ 

नागररक बडापत्र राखेको स्थान र व्यहोरा अवलोकन गरेको प्रिाण सम्बन्िी ब्यहोरा. 

६ कायायलयले सेवा दरँ्दर्दा सेवाग्राहीप्रल  रे्दहाय बिोशजिको र्दावयत्व र सेवा व्यवस्थापन गने कायय 
गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरेको 

क) सूचनापाटी र हेल्प डेस्क वा सोिपनछ काउन्टरको व्यवस्था छ/छैन.... 

ख) पवहलो आउने सेवाग्राहीलाई पवहलो सेवा दर्दने व्यवस्था लागू गरेको छ/छैन.. 

ग) उजनरी पेटीका वा गननासो राख्न ेव्यवस्था छ/छैन... 

७ िहत्वपूणय लनणयय  था सूचना सरोकारवालालाई वभेसाइट िाफय   जानकारी गराउन ेब्यवस्था 
गरेको छ/छैन ?  

क) ऐन, कानून,बजेट  था काययकिि, सभा र काययपाललका र लनणयय  था प्रगल  प्रल वरे्दन 
राख्न े  गरेको । 

ख) ऐन, कानून, िापर्दण्ड, बजेट  था काययिि िात्र राख्न ेगरेको । 

ग) उशल्लशख  लनणयय  था सूचना आंशिक िात्र राख्न ेगरेको । 

८ नगरपाललकाले न्याय लनरोपण गने कायय  ोवकएको अवलि लभत्र गने गरेको छ/छैन ? 

क) पूणय रुपिा गने गरेको छ।ख) आंशिक रुपिा गने गरेको छ ।  ग) गरेको छैन  

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 

९ नगरपाललकाले सािाशजक सनरक्षा भत्ता  ोकेको सिय र िाध्यिबाट वव रण गने व्यवस्था 
लिलाएको छ/छैन ? 

क) छ    ख) आंशिक छ    ग) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा .. 

१० नगरपाललकाले उपलब्ि गराउने ववलभन्न वकलसिका सेवाहरु लनयलि  रुपिा उपलब्ि गराउन 
सम्वशन्ि पर्दालिकारीको अननपशस्थल िा वैकशल्पक ब्यवस्था लिलाएको छ/छैन ? 

क) छ    ख) आंशिक छ   ग) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 
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११ भवनको नक्सा पास गनय लाग्ने सिय लनिायरण गरी सोको पालना गने व्यवस्था गरेको छ/छैन 
? 

क) छ     ख) आंशिक छ  ग) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

१२ प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ ले कायायलय र अन् गय को प्रत्यके आलथयक वषयिा कम् ीिा एक पटक 
आफैले वा आफूले अशख यार सनम्पेको कियचारीद्वारा अलनवायय रुपिा लनरीक्षण गरेको वा गराएको 
छ/छैन ? 

क) छ    ख) आंशिक छ   ग) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा .. 

१३ संकलन गरेको राजश्व रकि  ोवकएको सियिा बैङ्किा र्दाशखला गने प्रणाली वा व्यवस्था लागू 
गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) आंशिक छ     ग) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा ..... 

१४ आलथयक वषयको राजश्व वहसाव र बैंक वववरणवीच वहसाव लभडान गरी लिलान गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

१५ ववकास योजनाको बजेट  था काययिि  जनयिा गर्दाय  ोवकए बिोशजि योजनाहरु प्राथलिकीकरण 
गने व्यवस्था लागू गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 

१६ वावषयक बजेट  था काययिि  जनयिा गर्दाय  ोवकए बिोशजि सरोकारवालाहरुको सहभालग ा गने 
ब्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 

१७ अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट िात्र खचय गने आरे्दि दर्दन ेर खचय स्वीकृल  गने ब्यवस्था लागू 
गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 

१८ सवारी सािन ििय   था ईन्िन खचयको लगवनक राख्न ेगरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा..... 
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१९  ाललि, सेलिनार, गोष्ठी, आदर्द सम्बन्िी खचयगर्दाय लाग  अननिान स्वीकृ  गने र भ नक्तानी गननय 
अशघ प्रल वेर्द पेि गने व्यवस्था छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन  ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

२० ववकास लनिायण सम्बन्िी काययको सम्झौ ािा  ोवकए बिोशजि सरोकारवालाहरुको लाग  
सहभालग ाको रकि वा श्रिर्दान व्यहोररएको छ/छैन ? 

क) छ  ख) छैन   (ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा ... 

२१ खचय लेखर्दा कानून विोशजि िरौटी, पेश्की र कर कट्टी गरेर िात्र भ नक्तानी दर्दएको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

२२ पेश्की दरं्दर्दा पेश्की आवश्यक ाको जाँच गरी सोको आिारिा आवश्यक रकि िात्र पेश्की दर्दन े
ब्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन    ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

२३ पेश्की दर्दएको रकि  ोवकएको सियलभत्र फर्छ्यौट नगरी पेश्की बाँकी राखेकोछ/छैन? 

क) छ     ख) छैन  (ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा ........ 

२४ लनयलि  रुपिा बैंक स्टेटिणे्ट प्राप्त गरी बैक वहसाव र कायायलय वहसावसँग लभडान एवि ्
सिायोजन गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

२५ कियचारीको  लवी प्रल वरे्दन पारर  भएको छ/छैन ? 

क) छ     ख) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा .. 

२६ खररर्द एकाइको गठन र खररर्द सम्बन्िी काययका लालग शजम्िेवार कियचारी  ोकेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा... 

२७ खररर्द कानून बिोशजि वावषयक खररर्द योजना  था खररर्द गनरुयोजना  ोकेको ढाँचािा  यार 
गरेको छ/छैन ? 

क) छ  ख) छैन  ग) आंशिक िात्र गरेको  घ) वनाउन नपने 
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अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

२८ आलथयक वषयको बजेटले नखाम्ने गरी र्दावयत्व लसजयना गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख)छैन 

छैन भने आलथयक वषयको भ नक्तानी दर्दन बाँकीको वववरण वा भ नक्तानी दर्दन बाँकी ववलहरु परीक्षण 
गर्दाय रे्दशखएको ब्यहोरा....... 

२९ ववपद् व्यवस्थापन सलिल , वडास् रीय ववपद् ब्यवस्थापन सलिल हरु गठन गरेको र सो सलिल हरु 
वियािील रहेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरेको 

छ/आंशिक छ भने सो पनिी गने गठनको लनणयय र बैठक बसेको िाइन्यूट परीक्षणबाट रे्दशखएको 
ब्यहोरा. 

३० ववपद् ब्यवस्थापन गनयिा प्रयोग हनने वारुणयन्त्र, एम्वनलेन्स र उपकरण उशच  ििय  सम्भार गरी 
चालू हाल िा राखेको छ/छैन? 

क) छ   ख) छैन  ग) आंशिक िात्र गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा .. 

३१ वषयिा कम् ीिा एक पटक शजन्सी सािान  था सम्पशत्तको लनरीक्षण गराई प्रल वरे्दन  यार गरेको 
छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 

३२ आफ्नो स्वालित्विा रहेको घर, जग्गा  था प ी ऐलानी र सावयजलनक जग्गा एवि ् पूजँीग  
सम्पशत्तको हानी नोक्सानी नहनने गरी अध्यावलिक लग  राखी संरक्षणको ब्यवस्था गरेको छ/छैन 
? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंशिक िात्र गरको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा . 

३३ ववलनयोजन, राजस्व, िरौटी, शजन्सी र अन्य आम्र्दानी खचयको लेखा िहालेखा परीक्षकको 
कायायलयबाट स्वीकृ  ढाँचािा राखेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंशिक िात्र राखेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 

३४ आलथयक कारोवारको आन् ररक लेखापरीक्षण गनय आन् ररक लेखापरीक्षकको व्यवस्था गरी 
लनयलि  रुपिा लेखापरीक्षण गराएको छ/छैन ? 

क) छ   ख)छैन    ग) आंशिक िात्र गराएको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 
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३५ ववलनयोजन, राजश्व, िरौटी र अन्य कोषको अशन् ि लेखापरीक्षण िहालेखा परीक्षकको 
कायायलयबाट गराएको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन  ग) आंशिक िात्र गराएको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

३६ ववलनयोजन, राजश्व, िरौटी र अन्य कोषको वावषयक ववत्तीय वववरण  यार गरेको र  ोकेको 
सियलभत्र को. ले.लन.का. र अन्य सम्बशन्ि  लनकायिा पठाएको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंशिक िात्र पठाएको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

३७ अशन् ि लेखापरीक्षण प्रल वरे्दनिा औलं्याइएको बेरुजनका सम्बन्ििा पैं ीस दर्दनलभत्र कायायलयको 
जवाफ पेि गरेको छ/छैन ? 

क) छ  ख) छैन    ग) आंशिक िात्र दर्दएको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा .. 

३८ आन् ररक  था अशन् ि लेखापरीक्षणबाट कायि भएको बेरुजनको लग  राख्न े  था लग  
अध्यावलिक गने व्यवस्था गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंशिक िात्र दर्दएको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा.. 

३९ लेखापरीक्षणबाट हानीनोक्सानी वा वहनालिना भएको भनी लग  कायि भएको बेरुजन 
सम्बशन्ि बाट कानून बिोशजि सियिा न ैअसूल गरी फर्छ्यौट गरेको छ/छैन ? 

क) छ   ख) छैन   ग) आंशिक गरेको घ) लागू नहनन े

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 

४० कोष कट्टी, िरौटी र करकट्टी गरेको रकि सियिै बैंक र्दाशखला गने गरेको छ/छैन ? 

क) छ    ख) छैन   ग) आंशिक गरेको 

अवस्था पनिी गने संशक्षप्त व्यहोरा. 
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नगरपाललकाको आन् ररक लनयन्त्रण प्रणाली  जनयिा दर्दग्र्दियन पररिाजयन एवि ्
अशन् ि रुप दर्दने काययिा संलग्न पर्दालिकारीहरु 

१. भपेून्र कन िार लाव ी नगर प्रिनख    अध्यक्ष 

२. कृष्ण कन िारी पोखरेल नगर उपप्रिनख    सर्दस्य 

३. नरायण न्यौपाने प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ    सर्दस्य 

४. श्याि कन िार राई  कम्प्यूटर अपरेटार       सर्दस्य 

५. भर  र्दाहाल एिआइएस अपरेटर    सर्दस्य 

 
 
 
 
 
 
 

    आज्ञाले, 
   नारायण न्यौपान े

प्रिनख प्रिासकीय अलिकृ  

लिल ः २०८०।१०।०७ 


